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1. Konyvtarismeret. A konyvtar fogalma, kialakulasa, konyvtartipusok bemutatasa.
Magyarorszag konyvtari halézata. Az Obudai Egyetem Egyetemi Konyvtar helye a
konyvtari rendszerben

1.1 A konyvtar fogalma, kialakulasa, konyvtartipusok bemutatasa

A konyvtarak kialakuldsuk kezdetétdl az eltelt évszazadok, sét évezredek soran jelentds
atalakulason mentek keresztiil, és ez a valtozas napjainkban még gyorsabban zajlik. Jollehet
ezt a hasznalo a konyvtarba belépve nem feltétleniil érzékeli; jellemzden konyvek, folyodiratok
szabdlyosan elrendezett polcai, tanuld €s szamitogépes asztalok latvanya fogadja a latogatot.
Az olvasok rendelkezésére allo terek - ma még jellemzden - tradicionalis megjelenése nem
csupan azt a célt szolgalja, hogy a belépd érezze, konyvtarban jar, hanem azt is jelzi, hogy az
un. hagyomanyos dokumentumok hasznalata is jelen van. Nagy hiba volna azonban, ha azt
gondolndnk, hogy annyi a konyvtar, amennyi elsére a szemiinkbe O6tlik. A hagyomanyos,
kézzel foghaté dokumentumok mara a legtobb konyvtar allomanyéanak kisebb részét teszik ki,
az egyetemi konyvtarak esetében pedig a nyomtatott egységek szama eltorpiil a digitalis
formaban hozzaférheté dokumentumokhoz képest.

A konyvtarak a folyamatos valtozas mellett azonban alapvetden ugyanazokat a feladatokat
latjak el, ugyanazt a tarsadalmi igényt elégitik ki, mint barmikor a fejlédésiik soran.

A konyvtar fogalma

A kiilonbozd konyvtartipusok feladatai eltéréek, de valamennyi konyvtarra igaz, hogy a
dokumentumokat gytjti, megorzi, feltarja, és rendezetten hozzaférhetové teszi a
hasznalék szamara. A dokumentum fogalma széles korlien értelmezendd — az agyagtablaktol
a halozaton keresztiil elérhetd digitalizalt tartalmakig. Mivel a dokumentum valdjaban egy
hordoz6 eszkdz, elmondhatd, hogy a konyvtar az informdcidt nyujtja a hasznalok szdmara,
egészen pontosan tartalmat és informaciot kozvetit a gyiijteménye alapjan (Katsanyi,
2001).

A konyvtarak kialakulasa — torténeti attekintés

A torténelem soran a konyvtarak koruk tarsadalmi és kulturalis életével egyiitt valtoztak.
Szerepiik €s a gylijteménylikben 6rz6tt dokumentumok tiikrozik a korszak legfobb jellemzoit.
Az irasbeliség kialakuldsaval megjelent az igény a megorzésre, a visszakereshetségre, ami
gyljtemények kialakitdsat eredményezte. Ezek a korai ,konyvtarak” csak kevéssé
illeszkednek a fogalomhoz, amit ma értiink alatta — évszdzadokon at jellemzden a
torvénykezés dokumentumait, torvénykivonatokat, szerzddéseket driztek benniik, uralkodok,
egyhazak, illetve késObb egyetemek, iskoldk létesitettek konyvtarat, a nyilvanossadg fogalma
pedig sokaig ismeretlen volt a hasznélatuk soran. Az informéci6é hordozdja, a dokumentum is
tiikrozi az adott korszakot, és ugyan hagyomanyosan konyvtarrdl beszéliink, a papir alapt
konyv csak nagyjabol a 11. szazadban terjedt el Eurépaban, ekkor még természetesen kézzel
irott kodexek forméjaban.

A régészeti leletek azt bizonyitjdk, hogy az ékori Keleten tobb jelentés agyagtabla-
konyvtar létezett. Erre utal a feltehetéen legrégebbi ilyen gyiijtemény feltarasa. Az
Eszak-Sziriai Ebla varosaban i.e. 2500-2200 kozott mikodott a Kiralyi konyvtar és
levéltar. Az 1963-ban kezdddott feltaras soran 16 000 agyagtablat talaltak a régészek, ebbdl
hozzavetdleg 5-6000 agyagtabla épen maradt meg. A legtobb tablat sumér €kirasos jelekkel
irtak, foleg gazdasagi és adminisztrativ, valamint tudomanyos szovegeket tartalmaznak.



Joval késobbi az okor masik legjelentdsebb konyvtira a Nagy Sandor altal az i. e. 3.
szazadban alapitott alexandriai Nagy Konyvtar, vagy Muszeion (,,a mizsak csarnoka”).
Mivel ez a gylijtemény mar nem a maradandobb agyagtablakbol allt, a régészeknek nem volt
akkora szerencséjiik, mint Eblaban. A hozzavetdleg félmilli6 papirusz tekercs és 200 ezernél
is tobb pergamen tlizvészekben pusztult el az évszdzadok sordn. Az alapitd célja egy
,univerzalis konyvtar” 1étrehozasa volt, ahol az emberi tudas teljessége megtalalhato.

A nyilvanossag eldszor az i. sz. IV. szazadban jelenik meg a Romai birodalomban. Ne
gondoljunk a mai értelemben vett nyilvanossagra, de minden romai polgarjoggal rendelkezd
személy — ndk is — hasznalhattdk. 28 ilyen konyvtarrél tudunk Roma varosaban,
allomanyukban a vilagi tartalom volt hangsulyos, a tudomanyos és irodalmi miveket a
kutatok feltételezése szerint kdlcsondzni is lehetett (Bényei, 2011).

Europaban a kora kozépkorban elsésorban kolostorokban, székesegyhazakban jonnek
létre konyvtarak, a szerzetesek altal kézzel irott kddexek tartalma pedig foként teologiai
témaju volt, de sz&p szdmmal akadtak tudomanyos ¢€s filozofiai tartalma miivek is.

Az egyetemek létrejotte a konyvtarak torténetében is jelentds allomas. A XIIL-XIV.
szazadban sorra nyilnak meg Europaban az egyetemek kapui, Parizsban a Sorbonne 1257-ben,
Oxfordban 1345-ben, Pragéban 1366-ban.

A reneszansz ujabb valtozast hozott. Az egyhdzi konyvtarak mellett kiralyi és fouri
gyljteményeket alapitanak. A fOurak konyvtaraiban viszonylag csekély szdmu konyv — kddex
- taldlhato még ekkor, de egyes uralkodoi gylijtemények, mint a Bibliotheca Coviniana,
Matyas Kiraly konyvtara, Eurdpa-szerte hires volt. 2000-2500 kddexbdl és csekély szamu
nyomtatott konyvbdl allt a gylijtemény.

Gutenberg talalmanyanak 1453-as megjelenésétol kezdve, a nyomtatott konyv korszaka
a konyvtarak fejlodését is felgyorsitotta. Sorra alakulnak a kisebb varosi ¢és
magangylijtemények ¢és a sokkal olcsobban eldallithatdo és igy sokak altal hozzaférhetd
nyomtatott konyvek lassan kiszoritjdk a kézzel irott kodexeket. Az olcso eldallitas egy olyan
torténelmi korban jelent meg, amikor Eurdpa vallési felfogasa éppen atalakuloban volt — a
reformacio és ellenreformacio legfontosabb eszkoze lett a konyyv.

A felvilagosodas ¢s a francia forradalmak, az eurdpai polgarosodéas hatdsara nem csak egyre
nagyobb szammal jonnek Iétre konyvtarak, de kezd elterjedni ezek megnyitasa a
nyilvanossag, a kozonség szdmara is (Hessel, 1959).

A magyar konyvtartérténetben a hires és jelentds egyhazi és fouri konyvtarak mellett (pl.
Pannonhalma, Zirc, Raday Gedeon, Festetics Gyorgy gylijteményei) fontos pillanat a
magyar nemzeti konyvtar létrehozasa, melyet grof Széchényi Ferenc sajat konyvtaranak
felajanlasaval alapitott 1802-ben. 1825-ben alakult meg a Magyar Tudomanyos Akadémia,
melynek konyvtdra szintén egy magyar four, Grof Teleki Jozsef felajanlésaval indult. A
tudomanyos ¢és szakkonyvtarak, valamint az egyre jelentdsebb alloméannyal rendelkezé
egyetemi konyvtarak mellett 1904-ben Szabé Ervin megalapitja a Fovarosi Nyilvanos
Konyvtarat, ami napjainkban is a legnagyobb nyilvdnos, barki szédmara elérhetd
kozmiivelddési konyvtarhaldzat (Katsanyi, 2001).

A legfontosabb konyvtartipusok attekintése

Kiilonbdzd szempontok szerint tobbféle tipusba csoportosithatjuk a konyvtarakat. Ezek a
tipusok egymas mellett 1éteznek.

Funkci6 szerinti felosztas:




e nemzeti konyvtar

o kozmiivelodési konyvtar
e szakkonyvtar

o felsooktatasi konyvtar

e iskolai konyvtar

Hozzaférés szerinti felosztas:

e nyilvanos kdnyvtar
e korlatozottan nyilvanos konyvtar
e zart konyvtar

Tulajdonjog szerinti felosztas:

o kozkonyvtar
e magankdnyvtar

Ezen kiviil 1éteznek tovabbi felosztasok is, pl. hasznalat modja szerint, nagysagrend szerint,
vagy szervezeti szempont szerinti felosztas.

1.2. Magyarorszag konyvtari halozata

A konyvtariigyet Magyarorszagon az 1997. évi CXL. torvény ,,a kulturalis javak védelméral
és a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kézmiivelodesrol” EU
konform modon szabdlyozza. 2017-ben a LXVII. szamu térvény kiegészitette a fenti
alaptorvényt a nyilvanos konyvtari ellatds vonatkozasaban.

A torvény értelmében Magyarorszag konyvtari halozata az aldbbiak szerint épiil fel.
Nemzeti Konyvtar — az Orszagos Széchényi Konyvtar

Alapfeladata minden magyar vonatkozast konyvtari anyag gytijtése, feltarasa ¢és megorzése a
teljesség igényével. Kozponti szolgaltatdsokat mitkddtet, mas intézményekkel egyiittmiikodve
vezetd €s koordindlo szerepet jatszik a magyar konyvtari rendszerben.

Szakkonyvtar

Az ismeretkor, a fenntartd6 és a hatokor szerint a szakkonyvtar lehet: orszagos nyilvanos
szakkonyvtar, kutatdintézeti konyvtar, vallalati, mazeumi, levéltari, egyhdzi, és egyéb teriileti
szakkonyvtar. Alapfeladataikon til szakirodalmi és informacios szolgaltatasokat végeznek.

Felsooktatasi konyvtar

A fenntart6 felsOoktatasi intézmény része, tiikrozi annak céljait, filozofidjat és kulturajat.
Lehet tudomanyegyetemi, szakegyetemi, foiskolai, ezen beliil kari, intézeti, tanszéki konyvtar.
Egyes tudomanyegyetemi konyvtarak egyben orszagos nyilvanos szakkdnyvtarak is.

Kozkonyvtar (telepiilési konyvtar)

A telepiilésszerkezet szerint lehet megyei, varosi, falusi/kdzségi konyvtar, illetve konyvtari
szolgaltatod hely.

Iskolai konyvtar



Ide tartoznak az altaldnos iskoldk, szakmunkésképzd €s szakiskoldk, gimnaziumok és egyéb
kozépfoku oktatasi intézmények konyvtarai (Toth, 2001).

1.3. Az Obudai Egyetem Egyetemi Konyvtar helye a konyvtari rendszerben

Az Obudai Egyetem Konyvtara nyilvanos felsdoktatasi konyvtar. Miikodését az Egyetem
Szervezeti és Mukodési Rendjében rogzitett Konyvtari Szabalyzat szerint végzi, betartva a
magyar konyvtari torvény elOirdsait. A szabalyzat a Konyvtar és az Egyetem honlapjan
olvashatd. Kiildetésnyilatkozataban tomoren fogalmazddnak meg a legfontosabb célok:

., Az Obudai Egyetem Egyetemi Konyvtdr feladata, hogy gyiijtse, dllomdanydba illessze, és
korszerii modon feltarja a fenntarto mindenkori szakteriiletébe tartozo — hagyomdanyos és
digitalis formaban elérheté - szakirodalmat, ezzel segitve a hallgatok, oktatok és dolgozok
tanulasi, tanitasi, nevelési és kutatdsi munkajat. Az Egyetem szakirodalmi informacios
kézpontjakeént dokumentumallomanyaval és korszerti informacios szolgaltatasaival tamogatja
az Egyetemen folyo oktato és kutato munkat, szakirodalmi tajékoztatast nyujt, valamint segiti
az élethosszig tarto tanulast.”(SZMR, 2017)

A Konyvtar az Egyetemen betoltott feladatai mellett, szorosan egyiittmiikddik a magyar
konyvtari rendszer konyvtaraival, és fontos nemzetkozi kapcsolatokat apol mas orszdgok
konyvtaraival is.

Erdekesség

... az 1387-ben tronra lépett Luxemburgi Zsigmond mar a gyorsan fejlodé Budat tette meg birodalma
kozpontjanak. Az egyetemalapitishoz a palotajahoz kozeli Obudat kivanta megtenni a felsGoktatas
kozpontjanak. Kérésére IX. Bonifac papa 1395. oktober 6-an adta ki az Universitas Budensis els6
alapitolevelét. Az orszdg masodik egyetemének megalapitisa torténelmi jelentségii volt, mert Obudan
ugynevezett "studium generale" jott 1étre, ami a kozépkori értelmezés szerint teljes jogu, miivészeti, orvosi, jogi
¢és teologiai fakultassal mikodd egyetemet jelentett. (Arrdl mar nincs adatunk, hogy az oktatas mind a négy
fakultason elkezd6dott volna.) ... Az egyetem vezet6i azonban belekeveredhettek az 1402-ben kirobbant
Zsigmond-ellenes felkelésbe, s az uralkodd ezutin mar nem tdmogatta mitkodésiiket, az egyetem 1403-ban
bezarta kapuit. Zsigmond a belviszalyok eliiltével és a papasaggal vald viszonya rendezését kovetden
megprobalkozott a kozvetlen befolyéasa alatt allo6 magyar univerzitas ujraalapitasaval. Kérésére 1410. augusztus
1-jén XXIII. Janos papa alairta az Obudai Egyetem ujjaalapitisara vonatkozé bulldjat, amely a Vatikani Titkos
Levéltar masolataban maradt fenn. Az egyetem cimerét Ulrich von Richental kronikajanak 1483. évi augsburgi
kiadésa Orizte meg nyomtatdsban: a cimer vagott pajzsan a felsd, vordos mezdben zold harmashalmon eziist
kettdskereszt nyugszik, az also, kék mezOben balrdl benyuld eziist ingli kar kapcsos, barna kotésti, arany
lapszéll, zart konyvet tart. ... Az egyetem ezuttal sem bizonyult életképesnek, s 1418 tdjan megsztint. A mai
fovaros teriiletén ezutan harom és fél évszazadig nem mikodott ilyen rangos oktatasi intézmény, csak 1777-ben,
az 1635-ben Pazmany Péter altal alapitott nagyszombati egyetem Budara helyezésével kapott Gjra egyetemet. A
mai E6tvos Lorand Tudoméanyegyetem Magyarorszag legrégibb megszakitas nélkiil miikodo felsGoktatasi
intézménye.” (Mult-kor térténelmi magazin)

Sajnos nem tudunk arrdl, hogy az Universitas Budensis rendelkezett —e konyvtarral, de szinte biztosak lehetiink
benne, hogy kialakitottak az oktatast segité gyiijteményt a didkoknak €s az oktatoiknak egyarant.



Ellenorzo kérdések

1.

AN AN o

Milyen ismérvekkel definidlna a konyvtar fogalmat?

Hol és hozzavetdleg mikor jottek 1étre az els6é konyvtarak? Milyen dokumentumok
alkottak ezeket?

Hol miikddtek jellemzéen konyvtarak a kora kozépkorban?
Ki és mikor alapitotta a magyar nemzeti konyvtarat?
Sorolja fel a konyvtarakat funkci6 szerinti felosztasban!

Milyen kényvtartipusba tartozik az Obudai Egyetem Egyetemi Konyvtar?



2. Alapismeretek, helyismeret az Obudai Egyetem konyvtari halézataban

Az Obudai Egyetem alapitdsanak datuma 2010. januar 1.

A jogeldd intézmény Szenatusa 2009. szeptember 7-ei iilésének hatarozatiban rogzitette,
hogy az intézmény teljesitette az egyetem megnevezés hasznélatanak térvényi kritériumait,
melyet az Orszaggyiilés november 23-an a 2005. évi CXXXIX. torvény modositasaval
elfogadott és torvénybe iktatott. Az elsé fovarosi egyetemként a Zsigmond kiraly altal 1395-
ben alapitott, majd 1410-ben 0jjaalapitott egyetem hagyomanyait kovetve az 01j intézmény
Obudai Egyetem néven miikodik.

Az Egyetem Konyvtara ettdl az idéponttol kezdve az Obudai Egyetem Egyetemi Konyvtar
(OEEK) nevet viseli, és 6nallé szervezeti egységként miikodik az intézmény keretein beliil.

2.1. Alapismeretek — az Egyetem konyvtari halozatanak kialakulasa

Az Egyetem jogeldd intézményei jellemzéen megalakuldsuktol fogva rendelkeztek
konyvtarral, a mai Egyetemi Konyvtar ezek Osszevonasaval, egységes konyvtari halozat
kialakitasaval jott 1étre, mikodik és fejlodik a kor kovetelményeihez és az egyetemi vezetés
iranymutatdsdhoz igazodva.

A kozvetlen jogeldd intézmény a Budapesti Miiszaki Féiskola, mely harom jelents miiszaki

crer

Banki Donat Gépipari Miiszaki Féiskola

Az 1969-ben megalakult felsdoktatasi intézmény a gépipari gyartdsi folyamatokban részt
vevo és iranyitd miiszaki szakembereket képzett.

Kandé Kalman Miiszaki Foiskola

A szintén 1969-ben megalakuld fdiskola legrégebbi jogelddje az 1898-ban alapitott Magyar
Kiralyi Allami Mechanikai és Orasipari Szakiskola. Tébbszori szervezeti atalakulds és
névvaltozds utan az 1969-ben létrejott intézmény elsdsorban hiradds,- miiszer,- ¢€s
villamosipari szakemberek képzését végezte.

Konnyiiipari Miiszaki Foiskola

Az intézmény 1972-ben létesiilt a Felsdfoka Konnytlipari Technikum atszervezésével. A
szakiranya képzés a ruhaipar, a textiltechnoldgia, a nyomdaipar, a csomagolds- ¢és
papirtechnologia teriileteken zajlott.

Mindharom f6iskola rendelkezett konyvtarral, amelyek az adott intézmény szervezeti
struktarajaban milkodtek, jol szervezett gylijteménnyel és szakképzett konyvtaros
személyzettel. Jellegiiket tekintve korlatozottan nyilvanos felsoktatasi szakkonyvtarak voltak
— a gyljteményeket a fiskola oktat6i, dolgozoi, hallgatéi hasznalhattak. A hdrom intézmény
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koziil a Kandé Kalman Miszaki Fdiskola kdnyvtéara volt a legnagyobb, a teriileti széttagoltsag
miatt négy, un. telephelyi konyvtarbol allt. A Banki és a Konnytipari Foiskola egy-egy
konyvtarat miikodtetett.  Allomdnyuk az intézményben oktatott szakok irodalmahoz
igazodott. A hagyomanyos konyvtari szolgéltatasok mellett irodalomkutatast, témafigyelést
végeztek a konyvtar munkatdrsai, valamint részt vettek a hallgatok irodalomkutatast segitd
felkészitésében. A 90-es évek elején jelentek meg a konyvtari teriileten az integralt
rendszerek, melyek tobb munkafolyamat gépesitését egy feliileten biztositottdk — a
hagyomanyos cédulakatalogusokat felvaltottak az elektronikus katalogusok, az olvasok pedig
— az azdta mindenki szamara ismert — OPAC (Online Public Access Catalog) feliileteket
kezdték el hasznalni (Horvath, 2002). A Kand6 és a Konnytipari Foéiskola konyvtaraiban
1997-98-t61 kezd6dden elkezdddott az atallas az integralt rendszerek hasznalatara.

Budapesti Miiszaki Féiskola

Az 1999. évi LII. torvény rendelkezései alapjan 2000. januar 1-én a felsdoktatast érintd
integracid kovetkeztében 6t karral megalakult a Budapesti Miiszaki Féiskola a harom muszaki
felsOoktatasi intézmény jogutodjaként.

crer

halozat jott 1étre, amely tagkonyvtarakbol allt és 2001-t6l nyilvanos felsdoktatasi konyvtar
lett. A Konyvtar mar ebben az intézményben is 0nalld szervezeti egységként miikodott, de
részben a jogeldd féiskoldk gylijtékori hagyomanyai, részben a tovabbra is fenndllo teriileti
elhelyezkedés miatt, az egyes tagkonyvtarak allomanya illeszkedett - és illeszkedik ma is — a
karokon oktatott szakteriiletekhez. A gépesitett munkafolyamatokat is egységesiteni kellett,
ezért a konyvtari halozat Osszes tagkonyvtara az ALEPH integralt konyvtari rendszer
hasznalatara tért at. A Konyvtar allomanyanak nagysaga 2000. december 31-én 154 785 db
dokumentumbol 4llt.

A 2010. janudr 1-ei egyetemmé valast kovetden a konyvtarhaldzat szervezeti felépitésében
jelentds valtozasok mar nem torténtek, de tevékenységében, feladatkorének kiszélesitésében
az 0j néven mitkddé Obudai Egyetem Egyetemi Konyvtar folyamatosan igyekszik eleget tenni
az egyetemi konyvtarakkal szemben tdmasztott kovetelményeknek. A Konyvtar dllomanyanak
nagysaga a 2017. év végére megkozeliti a 163 ezer db dokumentumot.

2.2. Alapismeretek, helyismeret - az Obudai Egyetem Egyetemi Konyvtar halozata,
tagkonyvtarai, mikodése

A Konyvtar fenntartéja az Obudai Egyetem. A Konyvtar az Egyetem szervezetén beliil
onalléan gazdalkodd szolgaltatd szervezeti egység, tipusat tekintve nyilvanos felsdoktatasi
konyvtar. Tevékenységét az Egyetem Szervezeti és Miikodési Rend Konyvtarra vonatkozo
melléklete szabalyozza (,,Az Obudai Egyetem kényvtdri, valamint oktatdsi és kutatdsi
eredmények, illetve intézménytorténeti dokumentumok  kozzétételének,  gyiijtésének,
archivaldasanak és szolgaltatasanak szabalyzata” Hatalyos 2018. januar 1. napjatol) Részlet a
szabalyzatbol:



»A Konyvtar fo feladata az Egyetemen folyé oktaté-nevelé, képzo és tovabbképzo,
tudomanyos, kutato-fejlesztd ¢és kozmiivelodési tevékenység segitése, valamint
szakirodalmi tajékoztatas nyujtasa. A Konyvtar részt vesz az Egyetemen folyo oktato-,
neveld-, tudomanyos és kozmiivel6dési munkaban.”

A Szabdlyzat teljes szovege az Egyetem és a Konyvtar honlapjan is megtaldlhatd. A Konyvtar
mitkddését szabalyozo mellékletnek mar a cimébdl is jol lathato, hogy tevékenysége mennyire
szertedgazo, és ahogy arrol a Kényvtarismeret cimii pontban mar volt szo, a hagyomanyos
konyvtari szerepek megdrzése mellett, igazodva a digitalis kor elvarasaihoz, 0j tipust
feladatok és szolgaltatasok jellemzik a korszerli egyetemi konyvtar miikodését.

Az Egvetem konvvtari halozata

Az Egyetem foldrajzi széttagoltsdga miatt, a konyvtari haldzat az alabbi tagkonyvtarakbol all:
e Doberdo6 uti Konyvtar
1034 Budapest, Doberd6 ut 6. foldszint 1.
e Tavaszmezo6 utcai Konyvtar
1084 Budapest, Tavaszmezd u. 15-17.
e Népszinhaz utcai Konyvtar
1081 Budapest, Népszinhaz u. 8.
o Székesfehérvari Konyvtar
8000 Székesfehérvar, Budai ut 45.
8000 Székesfehérvar, Pirosalma u. 1-3.

A Konyvtar székhelye és kozpontja: 1034 Budapest, Doberdo ut 6. foldszint 1.

A Konyvtar gyiijtokore

A gylijtokor azoknak a dokumentumoknak a kore, melyeket egy konyvtar beszerez,
allomanyba vesz, feldolgoz ¢és szolgaltat az olvasdinak. A gyarapodas torténhet vétel, ajandék,
csere, illetve kotelespéldany utjan (Ferenczi, 1999). Az Obudai Egyetem Konyvtira az
Egyetemen mindenkor miivelt szakteriiletek és ezek hatarteriileteinek hazai és
nemzetkozi irodalmat gyiijti, a konyvtarhalozat allomanya egyiittesen fedi le az Egyetem
tudomanyteriileteit. Tovabba gytjti, feldolgozza, és hozzaférhetévé teszi az Egyetem
oktatoinak, kutatéinak publikacioit, doktori disszertaciokat, hallgatoi szakdolgozatokat,
diplomamunkakat, TDK dolgozatokat.



A dokumentumok elektronikus, illetve digitalizalt valtozatainak archivalasa az ODA (Obudai
Egyetem Digitalis Archivum) repozitériumban valosul meg. Az archivalds mellett a csak
hagyomdanyos hordozon rendelkezésre 4ll6 dokumentumok digitalizalasaval a Konyvtar boviti
gylijteményét.

Az egyes tagkoOnyvtarak gylijtékdre hagyomanyosan — mdar a jogeldd intézményekben
meglévd gyiijtemények alapjan - a karokon oktatott szakokhoz igazodva alakul. Igy pl. a
Népszinhaz utcai Konyvtar allomanyaban elsdsorban a Banki Karon oktatott szakok irodalmat
fogjuk megtalélni.

A Konyvtari Szabdlyzat 1. szamu melléklete a Gyijtékori Szabalyzat, mely részletesen
felsorolja a f6 és mellékgyiijtokor szakteriileteit.

Ellenorzo kérdések

1. Mikor jott 1étre az Obudai Egyetem és az Obudai Egyetem Egyetemi Konyvtar
(OEEK)?

2. Melyik volt a kdzvetlen jogeldd intézmény és midta miikddik a Konyvtar nyilvanos

felsdoktatasi konyvtarként?

Ismertesse az OEEK tagkonyvtarait!

Mik azok az alapveté dokumentumok, amiket az OEEK gyiijt?

Melyik integralt konyvtari rendszer miikodik az OEEK tagkonyvtaraiban?

Mi a neve a Konyvtar altal épitett egyetemi repozitdriumnak?

AN
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3. A Konyvtar altal szolgaltatott dokumentumok. Hagyomanyos informaciéhordozok és
a leggyakrabban hasznalt dokumentumtipusok

3.1 A Konyvtar altal szolgaltatott dokumentumok — a fogalom meghatarozasa

A konyvtari gyakorlat elképzelhetetlen a dokumentumok valamilyen szempont szerinti
rendszerezése nélkiil. Azoknak a dokumentumoknak a fogalmi meghatarozasa, melyek a
konyvtartudomany vizsgalddasi korébe tartoznak, sokat valtozott csupan az elmult néhany
évtized alatt is. A 80-as évek elején az alabbi meghatarozas volt leginkabb elfogadott:

,»A dokumentum rogzitett informaciét tartalmazo €s az informacié atadasara szolgalod anyagi
objektum” (Toszegi 1994). Ekkor még a dokumentumot az informaciotartalommal és annak
rogzitett formdjaval, hordozdjaval egylitt definidltdk. A szamitogépes haldzatokon,
elektronikus adatbdzisokban 1évd digitalizalt tartalmakra azonban mar nem értelmezhetd, az
»anyagi objektum” kifejezés.

Nem valtozott azonban az, hogy a cél tovabbra is az informdci6 atadasa, mely valamely
szerz6 0nallo szellemi terméke, és ennek alapjan feléllithat6 a kovetkezd definicio:

A dokumentum 06nallo szellemi termék, informacioegység, melynek célja az informacio
kozlése, a tudas atadasa (Toszegi, 1999).

A dokumentumok kategorizaldsa szamos szempont alapjan lehetséges. Csoportosithatok az
eléallitds technologidja (nyomtatott, elektronikus); az ismeretanyag rogzitése (irdsos, képi,
fonetikai); a megjelenés gyakorisaga (havonta, hetente, naponta); a publicitds (megjelent,
illetve nem publikalt) ismérvek alapjan, és még sokféle felosztas képzelhetd el.

A konyvtari munkafolyamatok szempontjabol, a dokumentumok konyvtari eléforduldsa
alapjan megkiilonboztetiink hagyomanyos és nem hagyomanyos dokumentumtipusokat,
mas szoval informacidohordozokat.

3.2 Hagyomanyos informaciohordozok

A konyvtari terminoldgidban hagyomanyos dokumentumok alatt f0ként a nyomtatott, illetve
valamilyen nyomdatechnikai eljarassal késziilt dokumentumokat értjiik, amik lehetnek akar
kis példanyszamban eldallitott kéziratok. Ugyanakkor hagyomanyos dokumentumok pl. a
valdban kézzel irott anyagok, egyes tuddsok, irok kéziratban maradt jegyzetei, levelezései is.
Ezért a konyvtari szakirodalomban gyakran szoveges dokumentumoknak is nevezik. Szamos
hagyomanyos tipust dokumentum Iétezik, és mindig az adott konyvtar tipusa, gylijtokore
hatarozza meg, hogy ezek koziil melyeket talaljuk meg az alloméanyukban. Egy vallalati
konyvtarban nagy hangsulyt kapnak a kutatasi jelentések, szabadalmi leirdsok és szabvanyok,
mig egy zenei konyvtarban a kottak lesznek talstlyban. Az alabbiakban a teljesség igénye
nélkil attekintjiik a legismertebb tipusokat, kezdve azokkal, melyek az Egyetemi Konyvtar
alloményaban is fontos szerepet jatszanak.
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3.3 A leggyakrabban hasznalt hagyomanyos dokumentumtipusok
A konyv

Klasszikus informacidhordozonk, melynek meghatarozasa, ha 1étrehozasanak szandéka feldl
nézziilk, megdrzésre és terjesztésre szant foglalata az ember (irasjelekkel rogzitett)
szellemi alkotasainak. A konyv formai jellemzdit, belsé elrendezését, terjesztését kiillonb6zo
szabvanyok hatarozzédk meg. Az Akadémiai Kislexikon szerint: ,,a szabvany szerint olyan 48
oldalnal nagyobb terjedelmii nyomdatermék, amely két fedélapbol, valamint meghatarozott
sorrendben egymast kdvetd — esetenként kivehetd — a gerincen tartdésan Osszeerdsitett belsod
lapokbdl all, és olvashato szoveget, ill. illusztraciot tartalmaz.”

Formai szempontboél a konyv legfontosabb fizikai részei és az adatok lelohelyei

A konyvet a kotéstabla vagy boritéfedél, valamint a beleerdsitett konyvtest épiti fel. A
boritéfedelet gyakran védéboritoval latjak el, melynek behajtott flilrészén gyakran rovid
ismerteto, ,,fiilszoveg” taldlhatd. A boritd tablait 6sszefogd gerincen szintén fontos adatokat
talalunk. A kotéstabla €s a konyvtest kozott az un. elézéklapok taldlhatok, melyek tobbnyire
iiresek. A konyvtest ivekbél all.

A legfontosabb adatokat a cimlap tartalmazza. A cimlap homlokoldala a cimoldal, hatoldala
a cimlapverzé. A konyv adatainak legfontosabb forrasa a cimoldal, ami tartalmazza a szerzo
nevét, a fécimet és alcimet, esetleges egyéb kozremiikddoket, a kiadd nevét, varosat, a kiadas
évét. A cimlapverzon altalaban a kiaddi és szerzdéi jogvédelemmel kapcsolatos adatok
vannak, de a kdzremtkddoket is gyakran itt soroljak fel. A kdnyvek nemzetkozi azonosité
jelzete (ISBN — International Standard Book Number) is a verzon taldlhatd, mely a
kiadvany pontos azonositasat szolgalja. A kiadvany technikai kivitelezésével kapcsolatos
adatokat a kolofon vagy zaradék tartalmazza, mely altaldban a konyv legvégén talalhato.

Tartalmilag két nagy csoportot kiildonboztethetiink meg:

Ismeretk6z16 €s szépirodalmi miivek

Az ismeretk6zl6 miivek lehetnek:

¢ tudomanyos miivek
e szakkonyvek
e ismeretterjeszté mivek

A konyvben targyalt témakor kiterjedése és mélysége alapjan az ismeretkozlé mu lehet:

o kézikonyv — Osszefoglaldo munka, szintézis egy szakteriilet ismeretanyagarol
e monografia — egyetlen témakor részletes ismertetése
e tanulménygyiijtemény — tobb, kisebb terjedelmii, 6nallé mii alkotja
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Sajatos tipus a segédkonyvek, vagy referensz-miivek csoportja, melyek legismertebb tipusai a
kovetkezok:

e lexikonok és enciklopédiak
e szotarak

e adattarak, névtarak, cimtarak
e zsebkonyvek

e Dbibliografiak

e Dbiografiak

e atlaszok, stb.

FelsOoktatasi szakkonyvtarként, az Egyetemi Konyvtar gyiijteménye elsdsorban ismeretkdzld
miivekbdl épiil fel, azon beliil is foként tudomanyos és szakkonyvekbdl all, de megtalalhatdak
a nyelvtanuldshoz, tajékozodashoz, miivelddéshez sziikséges szak,- és ismeretterjeszto,
valamint kis szamban szépirodalmi konyvek is. Az egyes tagkonyvtarak a karok
tudomanyteriileteinek szakirodalmat a teljesség igényével gyljtik magyar nyelven ¢és
valogatva idegen nyelveken, az Un. segédkonyvek pedig foként helyben, az olvasotermekben
hasznalhatok.

Kiilon csoportot alkotnak az Egyetem ¢és a jogeldd intézmények jegyzetei, melyek jellemzden

konyvformatumuak, de altaldban nem konyvek a szabvany meghatdrozasa szerint. A
korabban mar emlitett (1j konyvtari szabalyzat rendelkezésének megfeleléen azonban, 2018-
tol kezdddden az Egyetem kiadasaban megjelend minden kiadvanyt — igy a jegyzeteket is —
ISBN jelzettel kell ellatni, vagyis ettdl kezdve a jegyzetek minden szempontbdl megfelelnek a
konyv kritériumainak.

Idoszaki kiadvanyok

A gyakran periodikumoknak is nevezett kiadvanyok legfobb jellemzdje, hogy tobbé-kevésbé
rendszeres 1dokozonként jelennek meg, és ellentétben a konyvekkel, a kiadd nem elére
meghatarozott terjedelemben és adott idészak alatt kivan kozreadni.

Ugyan elterjedésiik csupan a 19. szdzad masodik felére tehetd, a fejlodésiik robbanasszeru
volt, hiszen pl. az 0j tudoményos eredmények kozzététele jelentdsen felgyorsult, de a friss,
koznapi informécidhoz valo hozzaférés igénye is megnott.

A konyvekhez hasonloan a periodikusan megjelend kiadvanyokat is el kell 14tni nemzetkdzi
azonosito jelzettel, ez az ISSN (International Standard Serial Number). A szabvany
szerint olyan elére meg nem hatarozott idétartamra tervezett kiadvany, amely egymast
kovetd részegységekbdl (szamokbol, fiizetekbol, kotetekbol, évfolyamokbol, stb.) all;
ezeket rendszerint szamozasuk, kronologikus vagy egyéb megjelolésiik kiilonbozteti meg
egymastol.”

Az 1d6szaki kiadvanyok legfontosabb fajtai:
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e hirlapok — naponta, hetente jelennek meg; aktualis eseményekrol tajékoztatnak

o folydiratok — részegységeik altalaban meghatarozott idokozonként jelennek meg;
elsddleges cél egy adott szakteriilet legiijabb eredményeinek kozlése; a részegységeket
azonos elvek alapjan szerkesztik

o ¢évkonyvek — altaldban intézmények, testiiletek, vallalatok adjak ki éves
tevékenységlikrol

e sorozatok — egy bizonyos tematika jegyében megjelentetett 6nallo konyvek

e iddszakosan megjelend jelentések, beszamolok, kozlemények

e idoszakosan megrendezett konferenciak hivatalos kiadvanyai

Az id6szaki kiadvanyok koziil az Egyetemi Konyvtar gylijteményében leghangsulyosabban a
magyar ¢s idegen nyelvil szakmai folydiratok jelennek meg. Egyrészt lehetdvé teszik a friss
tudomanyos eredményekhez vald gyors hozzaférést, masrészt a szakmailag lektoralt cikkek
biztositjak a tudoményos igényességet is.

Az Egyetem altal megrendezett konferencidk hivatalos kiadvanyai, az Gn. proceedings-ek
nyomtatott kdtetei is megtaldlhatok a gyiijteményben.

Disszertaciok, szakdolgozatok

A disszertacid valamely doktori fokozat elnyerése érdekében készitett tudomanyos értekezés.
A szakdolgozat — vagy zarddolgozat — az egyetemi, illetve foiskolai tanulméanyok befejeztével
késziilnek. A disszertaciokat azok az egyetemi konyvtdrak Orzik, ahol késziiltek, illetve
akadémiai fokozatszerzésnél a Magyar Tudomanyos Akadémia Konyvtaraba kertilnek.

A Konyvtar az Obudai Egyetem doktori iskolaiban keletkezett disszertaciokat megdrzi
nyomtatott formaban is. A kordbban keletkezett nyomtatott szakdolgozatokat — ide értve a
jogeldd intézményekben irottakat is — a Doberd6 uti és a Székesfehérvari Konyvtar Orzi.
2012-t6l a szakdolgozatokat mar kizarélag elektronikusan adjak be a hallgatok, elfogadés utan
pedig az ODA repozitoriumba keriilnek, és az Egyetem bels6 halozatan keresztiil érhetok el.

Egyéb hagyomanyos dokumentumtipusok (eléfordulasuk nem gyakori az Egyetemi
Konyvtarban)

e Kkutatasi jelentések
e szabadalmi leirasok
e szabvanyok

e kisnyomtatvanyok
e kottak

e térképek

Erdekesség

A kolofon gordg eredetii szo (kohopdv [kolophdn]) jelentése csucs, vég. A konyvet felépitd egyik szerkezeti
elem, neve Kolophon 6kori gérdg varos nevébdl szarmazik. Konyvek esetében a cimoldal verzojan vagy a konyv
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végén, az utolsé paros szamu oldalon a kiadasra vonatkozo adatokat k6z16 zaradék neve. A kolofon eredetileg a
kodexek, késobb az 6snyomtatvanyok végén talalhatd zard szoveg, amely tartalmazta a masold nevét, a masolas
helyét és idejét, a nyomdasz, ill. a nyomda nevét, a megjelenés vagy a nyomtatds helyét és évét, esetenként
ebben kozolték a mili szerzdjét és cimét is. Tobbnyire tdlcséralakban szedték. Beldle alakult ki a kdnyveim. A
konyvtorténet fontos forrasa is, hiszen beldle kdzel 220 konyvmasolot ismeriink név szerint a kozépkori
Magyarorszagrol. (Konyvtar.hu portal)

Ellenorzo kérdések

crer

Melyik a két alapvetdé dokumentumtipus konyvtari eléfordulasuk alapjan?
Sorolja fel a legfontosabb hagyomanyos dokumentumtipusokat!

A konyv mely része tartalmazza a legfontosabb adatokat?

Mi az ISBN és mi a feladata?

Sorolja fel az iddszaki kiadvanyok legismertebb fajtait!

AN
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4. Raktari rendszerek a konyvtarban. Konyvtari dokumentumok rendszere az OE
Egyetemi Konyvtar egyes tagkonyvtaraiban

4.1 Raktari rendszerek a konyvtarban

Tarolési szisztéma, azaz raktdrozasi rendszer nélkiil egy konyvtar haszndlhatatlan lenne. A
kiilonbozo terekben tarolt dokumentumokat tobbféle rendszerben lehet elhelyezni, és mivel
mindegyik rendszernek van elénye és hatranya, a konyvtarak altalaban tobbet is alkalmaznak
koziilik annak megfelelden, hogy milyen allomanycsoportrol, vagy dokumentumtipusrol van
sz0. Tagabb értelemben raktarnak tekintjiik a konyvtar teljes allomanyat, hiszen az elhelyezés
szabalyait minden alloméanyrészben alkalmaznunk kell.

A torténelem folyamén a tarolds maodjat elsésorban az hatdrozta meg, hogy milyen hordozon
volt az ismeret. Az agyagtablakat ladakban taroltak, a papirusztekercseket faszekrényekben
helyezték el, tobb sorban egymas folott. Ezt az elrendezést alkalmaztdk a kozépkorban a
kodexeknél is. Amikor a szekrények mar nem voltak elegenddek, polcokat kezdtek el
hasznalni a tarolasra, és kialakultak a teremkonyvtarak. A korai kis gylijteményekben nem
volt ritka, hogy csupan a konyvtar gondozdja tudta emlékezetb6l a dokumentumok helyét,
késObb az egyre nagyobb mennyiségli konyvek rendben tartdsahoz elengedhetetlenné valt
valamilyen rendezési szisztéma alkalmazasa.

Az évszazadok soran kialakult raktarozasi rendszerek két nagy csoportra oszthatok:
mechanikusokra és rendszerezokre (Simon-Poprady, 2001).

A mechanikus elhelyezés legegyszeriibb forméja, amikor a dokumentumok a beérkezésiik
sorrendjében kapnak egy folyamatosan novekvd szamjelet €s ez alapjan keriilnek a polcra. A
jelzet egy folyodszam, szakmai elnevezése sima numerus currens. Ennek az elrendezési
moddnak 1éteznek tovabbfejlesztett valtozatai. A konyvtdr a dokumentumok nagysagatol
fliggden méretkategoridkat hatdroz meg, azaz nagysagrendi elhelyezést alkalmaz. Igy
elkeriilhetd a folyoszamos elrendezésnél fennalld fliggbleges helyveszteség, hiszen ott a
polcmagassagot eleve a legnagyobb konyvhoz kell méretezni. A folydszam mellett egy betl is
része a jelzetnek, ami a polc magassagat mutatja meg, ezért a neve betiijeles numerus currens.
Szintén gyakran hasznalt mechanikus raktdrozasi rendszer az ugrészamos numerus currens,
ahol a szamsort eleve felosztjak kiilon egységekre, minden méretcsoportnak megfelelé szabad
szamot hagyva.

A rendszerez6 raktarozasi modok koziil a legelterjedtebb a szak-és betiirendi, illetve a kettd
kombinacioja. Ennél a modszernél a kiindulas a konyv témakdrének meghatarozasa. Ehhez a
vilag legtobb orszagaban, Magyarorszagon 1is, egy altalanos érvényli nemzetkdzi
szakrendszert, az Egyetemes Tizedes Osztalyozast (ETO) hasznaljak a konyvtarak. Az ETO
tiz f6 és szamos alosztalyra tagolja a témakoroket 0-9-ig, hierarchikus rendben. A
gyakorlatban az ETO egyszertisitett form4jat alkalmazzak a raktari jelzet megallapitasahoz,
melyet az Orszagos Széchényi Konyvtar Konyvtari Intézete ad ki ,,Konyvtari raktarozési
tablazatok™ cimmel. Az alabbi példadbran lathato a felosztas szisztémaja:
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500
502
504
510
511
512
513
517
518

519

519.6

520

528
530
530.1
531

534

TERMESZETTUDOMANYOK

Természettudomany altalaban

Természetvédelem. Természetrajz
Kérnyezetvédelem. Kérnyezettudomany
Mennyiségtan-matematika

Szamelmelet

Algebra

Geometria

Analizis. Differencial-, integralszamitas. Fiiggvények
Grafikus és numerikus rendszerek

Kombinatorika. Valosziniiség-elmélet. Matematikai statisztika.
Szamitégép-tudomany. Programozas. Matematikai kibernetika.
Operaciékutatas. Numerikus analizis

Szamitogep-tudomany

Csillagaszat. Asztrofizika. Urkutatas. Id6szamitas. Hajozasi és

léghajézasi csillagaszat. Navigacié
Foldmerés. Geodézia. Térképészet
Fizika

Relativitaselmélet, Kvantumeimélet

Mechanika. Szilard testek, folyadékok és légnemii testek mechanikaja

Hangtan. Akusztika

A szakkonyveknél a szakjelzetet kiegésziti egy masik jelzet is, ami a szerz6 (vagy ha nincs
szerzO, a cim) betlirendjének csoportositasat adja. A betliket szdmok egészitik ki, amik
kifejezik, hogy az Un. rendsz6 mésodik, harmadik, stb. betiii hol helyezkednek el az dbécében.
A szdmtartomany 10-99-ig terjed, amit az orszagok sajat név és szerzo6i gyakorisagukhoz
modositanak. A moddszert egy amerikai konyvtaros, Ch. Cutter dolgozta ki, ezért
hagyomdényosan cutter (katter) szdmnak nevezziik. Szépirodalmi miiveknél nincs szakjelzet,
ezért ott a katter szam jeloli a konyv helyét. Amig az ETO alapu szakjelzet a vildg nagy

részén ugyanazt a témakort jeloli, addig a katter szam orszagonként eltéro.

A legtdbb orszagban torekednek arra, hogy a legismertebb szerzdi neveknek, kiilon katter

szama legyen, ahogyan a példaban Gardonyi Géza nevénél lathato:
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Fes — Fet
Feu—Fh

Fi— Fieldek
= P N ———
Fin — Finm

Finn — Fir

Fis — Fischer J
Fischer K — Fisz
Fit — Flam

Flan — Fid

Fle —Fn

Fo — Fodor F
FodorG— J
Fodor K — Fof
Fog

Foh — Fol

Fom — Fog
For— Forf
Forg—Forgn
Forgd — Forg
Forr—Fars

Fort — Forz

Fos —Foz

F& — Faldd
Félde — Faldes D
FoldesE —H
Féldes | —L
Féldes M — Féldesh smm—eeeem e
Féldesi — Féldh
Féldi — Faldl
Féldm

Féldn — Faldvar
Féldvary — Fiirs
Fért— Fq

Fr— Fram

Fran — France Q

France R — Franj

Frank — Frd
Fre —Frh

Fri —Frif
Frig — Ft

Fu

Fu— Full

Film — Fiilop J
Flilép K — Flg
Fur— Fz

98802

EENEREEREEEBIRRRER2BIFIFIIEIdNIEERIRRARIR23EH

G —GaalH
Gaall —L
GaalM—R
Gaal 5 — Gabog
GaborA— 0O
Gabor P — Gabz
Gac — Gak
GalA—F
GalG—R

Gal S — Galc
Gald — Galk
Gall — Galg
Galp— Gag
Gar— Garam

Garan — Gardonyi F e eee

Gardonyi G

Gardonyi H— Garz ——---———e—erreeeesmeaums

Gas — GasparH

Gasparl—L

Gaspar M — Gasz
Gat — Gay

Gaz — Gazdasagi K e

GazdasagilL — Gd

Ga— Gee

Gef — Gelk

Gell— Gelz

Gem — Gerd

Gare — Geram

e e LTy T e e ———

Gargely E — H

Gergely | — M
Gergely N — Gergz
Gerh — Gerd J

Gerd K— Gerz

Ges

Get — Gik

Gil — Gk
Gl — Git

Glu — Ged

Goe
Gof — Gol

Gom

Gon — Gorj
Gork

Gorl — Gos

Got— Goz
G — Gim

Gon—Géq

Gir — Giirtig D

& & & & % & % _% _i 3
W - m bW = O
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Pé¢ldak a katter szammal kiegészitett szakjelzetre:

Ambrozy Géza: Villalkozasgazdasagtan - Jelzete: 658 AS2

Fényes Imre: A fizika eredete - Jelzete: 530 F46

Az elsé szdmcsoport a témakort, a masodik — betiijeles — szam a szerzd nevét jelzi.

Kozmiivelddési konyvtarakban gyakori elrendezési mod, hogy a mechanikus és szakrendi
raktarozas mellett dllando vagy alkalmi kiemeléseket is hasznalnak. Az alland6 kiemelések
egy jol koriilhatarolhatd olvasoi érdeklédéshez kapcsolodd miifajokbol all  (krimik,
romantikus regények, stb.), alkalmi kiemelés lehet pl. az 10j beszerzések, 1j konyvek
kihelyezése, vagy valamilyen iinnepkorhoz kothetd valogatasok.

Az 1iddészaki kiadvanyokat a legtobb konyvtarban a konyvektdl elkiilonitve kezelik.
Leggyakrabban a cim szerinti betiirendes elrendezést alkalmazzdk, esetleg szétbontva a
magyar ¢és idegen nyelvl folyoiratokat, hirlapokat. A nem nyomtatott dokumentumokat (CD-
k, DVD-k, korabban a videokazettak, mikrofilmek, stb.) szintén kiilon egységként raktarozzak
a konyvtarakban szakrendi, vagy betiirendes elrendezéssel.

A konyvtari katalogus — sok egyéb informacidé mellett — megadja, hogy a keresett konyv
hol, milyen raktari jelzet alatt talalhaté meg a polcon. Ehhez elengedhetetlen, hogy a
konyv gerincén jol lathatd helyen rajta legyen a raktari jelzete, és fontos az is, hogy a
konyvtar teriiletén, a polcokon eligazitd tablak, feliratok segitsék a tajékozodast.

Barmely konyvtar gytijteményét alkoté dokumentumok kozott eligazodni csak ugy lehet, ha
azokat a megszabott rendben taroljuk, ha minden miirél tudjuk, hol a helye, ¢és
gondoskodunk arrél, hogy haszndlat utan visszakeriiljon oda.

A tarolas terei

Hozzaférhetéség szempontjabol megkiilonboztetiink szabadpolcos tereket és zart
raktarakat. A zart raktarakat csak a konyvtarosok és a raktdrosok hasznalhatjak. Gyakran
kiilonleges értékili, muzealis, vagy specidlis tarolast igényld dokumentumoknadl alkalmazzak
az allomany megdvasa érdekében, illetve helytakarékossag miatt ma mar sok kdnyvtar un.
tomor raktdrozast is hasznal, ahol a specidlis tarolokat csak a személyzet kezelheti. A
szabadpolcos elrendezés helyigényesebb, viszont az olvasok kozvetleniil valogathatnak,
kereshetnek a dokumentumok kozott.

4.2 Konyvtari dokumentumok rendszere az OE Egyetemi Konyvtar egyes
tagkonyvtaraiban

Mivel a Konyvtar halozatanak tagkonyvtarai a kordbban egymastol fliggetlen felsGoktatasi
intézmények gytijteményei voltak, raktarozasi rendszereik nem egységesek. A tagkonyvtarak
alapvetden ugyanazokat a rendszereket hasznaljak, de fontos tudni, hogy a dokumentumok
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raktari jelzete hely specifikus, azaz a konyv helyét mindig az adott tagkonyvtarban mutatja
meg a jelzete.

A Székesfehérvari és a Népszinhaz utcai Konyvtarban a szakrendi, katter szammal
kiegészitett raktdrozast hasznaljdk. Ezekben a tagkonyvtarakban az allomény jelentdsebb
része szabadpolcon van, ezért a szakrendi elrendezés itt eldnydsebb; az olvasok konkrét cimek
keresése nélkiil a tematikus elrendezésnek kdszonhetden, bongészhetnek is a konyvek kozott.

A Tavaszmez6 utcai Konyvtar olvasotermeiben 1€v6é szabadpolcos allomany elrendezése
szintén szakrendi. Az allomany nagyobb része az olvasok altal nem haszndlhatd (tomor)
raktarban van, ahol nagysagrendi elrendezés szerint helyezték el a konyveket a kiilonbozo
magassagu polcokon, vagyis a betiijeles numerus currens alapjan.

A Doberdé uti Konyvtarban jelentdsebb mennyiségii konyv van szabadpolcon, de mivel a
gyljtemény két, kordbban 6nallé szakolvasd sszevonasaval jott 1étre, jelenleg a szakrendi és
a folyoszamos (sima numerus currens) elrendezés is megmaradt. Az allomény raktarban 1€vo
része alapvetden szintén folydszamos rendszer szerint van elhelyezve.

Mindegyik tagkonyvtarra érvényes, hogy az Egyetem ¢és jogelddei jegyzeteit elkiilonitve
kezelik és taroljak, ahogyan az idészaki kiadvanyokat és a nem szdveges dokumentumokat is.

A konyvtarakban ritkan eléfordul, hogy a megvaltozott koriilmények miatt at kell alakitani a
korabbi raktarozasi rendszert. Ez nagy eldkésziileteket igényld, gyakran évekig tartd folyamat,
hiszen a konyvbdl kiindulva a kataloguson at minden példanyt egyedileg kell ,,atjelzetelni”, és
jelolni a fizikai példanyokon, a leltari dokumentéacidban és az elektronikus feliileten egyarant.

Ellenorzo kérdések

1. Melyik a két nagy csoportja a konyvtari raktarozasi rendszereknek?

2. Magyarorszagon jellemzden melyik altalanos érvényli nemzetkozi szakrendszert
hasznaljék a konyvtarak?

3. Mi aneve annak a jelzetnek, ami a szakjelzet mellett a szerz6 (vagy cim) nevét
mutatja?

4. Hozzaférhetdség szempontjabol milyen tereket kiilonboztetiink meg a konyvtarban?

5. Hol tudjuk megnézni a dokumentumok raktari jelzetét?
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5. Hagyomanyos konyvtari szolgaltatasok. Olvasotermi és helyben hasznalatos
szolgaltatasok bemutatasa

5.1 Hagyomanyos konyvtari szolgaltatasok

A konyvtari szolgaltatasok tartalma ¢és modja jelentds valtozdson ment at a konyvtarak
kialakulasa o6ta. Az informacios tarsadalom kovetelményei és a technika fejlodése uj
szolgaltatastipusok kialakitasat eredményezte. A felhaszndloi igények és technikai
lehetdségek eddig nem, vagy egészen mas formaban létezett szolgaltatasok kialakitasat teszik
lehetdvé, ezért a hagyomdnyos és nem hagyomanyos szolgaltatds fogalmat idérdl idore ujra
kell definiélni.

Amikor napjainkban hagyomanyos konyvtari szolgéltatdsokrol beszéliink, akkor féleg
hagyomanyos dokumentumszolgaltatasra gondolunk, hiszen ma is ez jelenti a konyvtari
szolgaltatasok alapjat. Ugyanakkor mara mar hagyomanyosnak tekintiink olyan szolgaltatast
is, ami egy-két évtizede még nem is 1étezett.

A kiilonbozd konyvtartipusokban a szolgéltatasok kore is eltérd. A felsGoktatasi intézmények
konyvtarainak szolgaltatasai alapvetden hasonloak, de nem feltétleniil azonosak, ezért a
tovabbiakban az Obudai Egyetem Konyvtarinak hagyoméanyos szolgaltatasit fogjuk
attekinteni. A Konyvtar hasznélatara vonatkoz6 szabalyokat €s a szolgaltatasok tipusait a
Konyvtari Szabalyzat 3. szamu melléklete részletesen tartalmazza.

5.2 Olvasotermi és helyben hasznalatos szolgaltatasok bemutatasa

Tajékoztatas - a Konyvtar legalapvetobb szolgaltatasa, melyet elsdsorban az
olvasoszolgalatot ellatd munkatarsak végeznek. Akar beiratkozott, akar a Konyvtarba el6szor
belépd latogatordl legyen szo, sziiksége lehet a tajékoztatas kiilonbozo tipusaira.

o felvildgositds, tanacsadds, eligazitds: tdjékoztatds leggyakrabban a Konyvtar
hasznalataval kapcsolatban torténik; milyen dokumentumok alkotjak a gylijteményt, a
Konyvtar mely részei nyilvanosak az olvasok szamara, kik és hogyan iratkozhatnak
be, hogyan lehet dokumentumot kolcsondzni, milyen alkalmazéasok ¢s adatbazisok
¢rhetdk el a Konyvtar szamitdgépein, stb.

e adatszolgdltatds: a keresett adat vonatkozhat valamilyen tényre; életrajzi adatra,
datumra, eseményre, stb.. A tajékoztatasnak ez a tipusa a faktografiai adatszolgaltatas.
Amennyiben a tajékoztatas valamilyen mii adatairol szol (pl. szerzd, cim) bibliografiai
adatszolgaltatasrol beszélink. A mindennapi élet sordn felvetddd kérdések
megvalaszolasat kozhasznu, vagy kozérdekl tajékoztatasnak nevezziik.

e irodalomkutatds: a tajékoztatds legmagasabb szintje. A Konyvtar egyes munkatarsai
meghatarozott tudomanyteriiletekért is felelosek, szakrefernsként segitik az olvasokat
egy-egy téma irodalménak felkutatasaban.

A tajékoztatas legfontosabb eszkdzei a Konyvtar sajat katalogusa, gylijteménye, orszagos
kozponti katalogusok, mas konyvtarak katalogusai, elfizetett és nyilt hozzaférésii online
adatbazisok.

Az informaciéforrasok ismerete elengedhetetlen a tajékoztatdé munka soran, a konyvtarosok
azzal segitik leginkabb a hasznalot, hogy eligazitjak, hol taldlja meg a keresett informaciot.
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Helyben hasznalat

A Konyvtar egyes tagkOnyvtaraiban minden latogatonak lehetosége van a gylijtemény
dokumentumait, adatbazisait, nyilvanos tereit ¢és informatikai eszkozeit hasznédlni a
nyitvatartasi idoben. A gylijtemény meghatarozott egységei nem kolcsondzhetdek, ezt prézens
allomanynak nevezziik. Nem kolcsondzhetd statusza az alabbi dokumentumoknak van:

e kis példanyszamban meglévo, ritka, mar nem beszerezheté szakmai kiadvanyok — a
megovas mellett cél az is, hogy az olvaso barmikor hozzaférjen

e az intézmény jegyzeteinek archiv példanyai

e Dbekotott disszertaciok, szakdolgozatok, TDK dolgozatok

e kurrens és bekotott folyodiratok

o kézikonyvtari segédkonyvek: lexikonok, enciklopédidk, adattarak, stb.
e az egyetem ¢€s jogelddeinek torténeti dokumentumai

A nem kolcsondzhetd dokumentumok a raktarakban, illetve az olvasdtermek szabadpolcain
vannak elhelyezve, a prézens jelleget a konyv gerincén 1évé megkiilonboztetd jelzés mutatja.

Kolcsonzés

A kolcsonzés feltétele a beiratkozas. A Konyvtarba beiratkozhat minden 18. életévét betoltott
személy, aki elfogadja a Konyvtarhaszndlati Szabdlyzatot. Az Egyetem hallgatoi, oktatoi és
dolgoz6i szamara a konyvtarhasznalat ingyenes. A beiratkozashoz sziikséges dokumentumok
¢s adatok:

o személyi (vagy egyéb azonositd) igazolvany
e lakcimkartya

e diakigazolvany

e Neptun-kod

e elektronikus levélcim

o telefonszam

o sziiletési hely, id6

e anyja neve

A beiratkozott olvasod olvasdjegyet kap, melyen aldirdsaval elfogadja a Konyvtarhasznalati
Szabalyzatot. Kolcsondzni az olvasojeggyel lehet, és a konyvtari adatbazis hasznalatdhoz — a
személyes feliilet — eléréshez is sziikséges. A Konyvtarbol az alabbi dokumentumok
kolesonozhetdek:

e magyar ¢s idegen nyelvii szakkonyvek
e jegyzetek

e tankonyvek

e ismeretterjeszté miivek

e szépirodalmi miivek

e cgyes nem hagyomanyos dokumentumok, folyoiratok mellékletei
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Azoknak a helyben hasznalatos dokumentumoknak a korét, melyeket rendkiviili
kolcsonzéssel el lehet vinni a Konyvtarbol (hétvégére, tanitdsi sziinet idejére, zarastol
nyitasig) a tagkonyvtarvezetd hatdrozza meg.

Hallgatok az 6sszes tagkonyvtarbol egyidejiileg 15 db dokumentumot kélesondzhetnek.

A kolcsonzési id6 meghosszabbitasara akkor van lehetdség, ha a kdlcsonvett miire nem
érkezett eldjegyzés. Az eldjegyzést a konyvtaros végzi. Amennyiben egy kolcson 1€vé miivet
egyszerre tobb olvaso is kolcsondzné, a beiratkozott olvasonak lehetdsége van eldjegyzést
kérni a dokumentumra. Visszaérkezéskor a Konyvtar elektronikus levélben értesiti az olvasot.
Ertesités utan 10 napig vehetd at a konyv.

Az olvaso kotelessége a kolcsonzott dokumentumokat hataridére a Konyvtarba visszavinni. A
Konyvtar a lejarat id6 el6tt egy héttel értesiti az olvasot, hogy hamarosan letelik a kdlesonzési
1d6. A késve visszahozott dokumentumokra a Konyvtar — egy hét tiirelmi id6 utan - késedelmi
dijat szamol fel. A késedelmi dij mértékét a Komyvtdari Szabalyzat 4. szamu melléklete
tartalmazza.

Konyvtarkozi kolesonzés

Amennyiben a keresett mii nincs meg a Konyvtar allomanyaban a beiratkozott olvasonak
indokolt esetben lehetdsége van konyvtarkdzi kolesonzést kérni. A kolesonzés feltételeit és
id6tartamat a kolcsonadod konyvtar hatarozza meg. A konyvtarkozi kolcsonzés esetlegesen
felmeriild koltsége az igénylot terheli.

Szamitogép hasznalat

A Konyvtar olvasotermeiben elhelyezett internet kapcsolattal rendelkezd szamitdogépek,
minden olvasd szdmdra ingyenesen hasznalhatok. A halozaton keresztiil elérhetd feliiletek
mellett - Neptun, online adatbéazisok, stb. — a gépeken Office alkalmazasok is vannak.

Online adatbazisok elérése

A Konyvtar sajat épitésti adatbazisai az interneten keresztiil elérhetéek a nyitvatartasi idon tul
is, a konyvtari honlapon keresztiil.

Az eldfizetett online adatbazisok az Egyetem IP cimeirdl érhetdk el, felsorolasuk a Konyvtar
honlapjan megtalalhato.

Masolasi szolgaltatasok

A tagkonyvtarakban minden latogatonak lehetdsége van a kiilonb6z6 masolasi
szolgaltatasokat igénybe venni. A masolasndl be kell tartani a szerzéi jogvédelem
rendelkezéseit. A fénymasolas és a nyomtatas téritéskoteles (a térités dijszabasat a Konyvtari
Szabadlyzat 4. szamu melléklete tartalmazza) a szkennelés ingyenes.

Ellenorzo kérdések

1. Sorolja fel a Kényvtar hagyomanyos szolgaltatasait!
Melyik a harom leggyakrabban el6fordulo tipusa a tajékoztatasnak?
Kik hasznalhatjdk helyben a Konyvtarat?

Milyen dokumentumok ¢és adatok sziikségesek a beiratkozashoz?

A

Milyen masolési szolgaltatasok vehetdk igénybe?
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6. Nem hagyomanyos, elektronikus és online informaciohordozok a konyvtari
allomanyban. Nem hagyomanyos szolgaltatisok az Obudai Egyetem Konyvtaraban

6. 1. Nem hagyomanyos, elektronikus és online informaciohordozok a konyvtari
allomanyban

Az elmult évtizedben jelentds hangstlyeltolodéas tortént a nem hagyomdnyos konyvtari
dokumentumok hasznalatdban. Jollehet koziililk néhanyat mar nem, vagy ritkan hasznalnak, a
konyvtarak gytijteményében még jelen vannak, és a rajtuk 1évé informacié konvertalasa vagy
digitalizaldsa nagy kihivas elé allitja a konyvtarakat. A nem hagyoméanyos dokumentumokat
leggyakrabban az aldbbiak szerint csoportositjuk:

Képrogzitéses (vizualis)

o fénykép

e grafika

e mikroformak

e diafilm

e némafilm
Hangrogzitéses (auditiv)

e hanglemez

e hangszalag

e zenei CD

e clektronikus sajté, radid
Kép és hang (audiovizualis)

e hangosfilm

e videofilm

e DVD-film
Multimédia
Magneslemez, hattértarolok
CD-ROM
DVD
Internet dokumentum
Elektronikus sajtd, TV

Elsésorban a konyvtar tipusa ¢s gytjtékore hatarozza meg, hogy a nem hagyomanyos
dokumentumok megtalalhatoak —e, illetve milyen ardnyban jelennek meg a gytijteményben.
Bizonyos tipusok meghatdroznak egy adott korszakot, ¢és fontos allomasok az
informaciotechnologia fejlodésében.

Képrogzitéses és audiovizualis dokumentumok

Szamos képrogzitéses dokumentumtipus jott 1étre €s tiint el a hasznalatbol néhany évtized
alatt. A didk, diatekercsek, filmtekercsek vagy a videokazettak hasznalata mara nem jellemzo,
ezek a dokumentumtipusok elsdsorban specidlis gylijteményekben talalhatok meg, ahol az
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archivalas a cél. Audiovizudlis tartalmakat ma elsdsorban DVD hordozon tarolnak a
konyvtarak, de ennek a tipusnak is folyamatosan csdkken a hasznalata.

A képrogzitéses kategdridban érdekes ¢és specialis dokumentumtipust jelentenek a
mikroformdk. A mikrofilmtechnika alapja a fototechnika. A modszer konyvtari elterjedése
elsdsorban annak koszonhetd, hogy lehetdvé teszi a dokumentumok kicsinyitését. Eleinte
kataloguscéduldkat vittek mikrofilmre, amivel helyet lehetett nyerni, de a technoldgia
fejlodésével szélesebb korben kezdték hasznalni. A mikrohordozé jellemzdje, hogy mint
minden mds szabad szemmel nem olvashaté dokumentumtipus, ez is csak olvasdkésziilék
segitségével hasznalhatd. Ez a koriilmény nehézkessé teszi a felhasznalast, és a moddszer
elterjedését nagyban befolyésolta. Legelterjedtebb felhasznaldsa a kutatoék altal hasznalt,
specidlis irodalom mikroformatumu rogzitése. Mivel a taroldsahoz kevés hely sziikséges,
szallitadsa egyszert, és tovabbi mésolatok korlatlanul készithetok, egyes konyvtari teriileteken
a nehézkes haszndlat ellenére, elterjedt — pl. régi, ritka kiadvanyoknal, az eredeti mi
helyettesithetd az egyszer mikrofilmre rogzitett form4javal, ezaltal az eredeti mii mentesiil a
hasznalattél. Az Orszagos Széchényi Konyvtar Mikrofilmolvasé részlegében
allomanyvédelmi okokbdl mikrofilmre rogzitett hirlapok, folydiratok olvashatok. Mara
azonban a technologia kiszoruloban van a konyvtarakbol, helyét korszeriibb digitalizalo
modszerek veszik at.

Hangrogzitéses dokumentumok

Ugyanaz mondhatd el ezekrdl a dokumentumtipusokrdl is, mint a képrogzitéses hordozokrol.
Mara elsdsorban specialis zenei gylijtemények Oriznek bakelit lemezeket, hangkazettakat,
hangszalagokat, ¢és a lejatszdsukhoz sziikséges eszkozoket. Napjainkban még jelen van, de
csokkend jelentdséggel bir a lézeres eljarassal rogzitetett hangzo CD (Bobokné-Domsddy,
2001).

Elektronikus dokumentumok

Elektronikus  dokumentumnak  neveziink minden olyan  digitalisan  kédolt
informaciohordozot, melynek hasznalatahoz egy megfelelé eszkozre van sziikség.
Napjainkban ezek az eszk6zok elsOsorban az elektronikus szdmitogép kiilonb6z6 formai,
okostelefonok, és az eszkozt miikodtetd kiilonféle szoftverek.

A szakirodalomban és a hétkdznapi szohasznalatban nem teljesen koriilhatarolt, hogy mikor
hasznaljuk az elektronikus, ¢s mikor a digitalis kifejezést. A kiilonbozd forrasokban
talalkozhatunk kisérletekkel, melyek probaljak megkiilonboztetni a két elnevezést, de ezek
sem adnak egzakt magyardzatot, igy a konyvtari gyakorlatban altalaban a két kifejezést
egymas szinonimdjaként hasznaljak.

Az elektronikus dokumentumok lehetnek offline (helyi hozzaférésti) és online (tavoli
hozzaférésii) dokumentumok.

Offline elektronikus dokumentumok: digitalis adathordozon 1€évé tartalom, rendszerezett
dokumentum, adatbazis, vagy akar program. A hordozé altaldban CD-ROM, DVD,
merevlemez, illetve barmilyen eszkoz belsd tarhelye lehet, de egyes konyvtarak e-konyv
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olvason is szolgéltatnak elektronikus tartalmat, ami minden bizonnyal egy jo példa a hibrid,
atmeneti megoldasokra.

Online elektronikus dokumentumok: attdl fiiggéen, hogy a felhasznalonak milyen
hozzaférése van az online tartalmakhoz, harom alaptipust kiilonbdztetiink meg:

e nyilvanos, ingyenes, barki szamara hozzaférheté dokumentumok az interneten

e felhasznaldi jogosultsag birtokdban, meghatarozott célk6zonség szamara ingyenesen
elérhetd dokumentumok intraneten vagy interneten

e clofizetdé szamara, hasznalati dij ellenében elérhetd dokumentumok az interneten. Az
elofizetd lehet intézmény, vagy maganszemély.

A felsorolt nem hagyomanyos dokumentumtipusok koziil — kiilonb6zé mértékben - a
legtobbre talalunk példat az Obudai Egyetem Konyvtaranak allomanyaban. Mindkét alapvetd
(hagyomanyos és nem hagyomanyos) dokumentumtipus megjelenésében a valtozas annyira
gyors, hogy a konyvtaraknak folyamatosan alakitaniuk kell gylijteményiik szervezését.
Mikozben a nyomtatott dokumentumok hasznalata még mindig jelentds, az elektronikus
informacidhordozok terjedése egyre dinamikusabb, és folyamatosan nd a felhasznaloi igény.
Az online tartalmak elérésének biztositasa mellett, a Konyvtar, a megorzésre szant
hagyomanyos dokumentumai digitalizalasaval is alakitja gytijteményét.

6.2 Nem hagyomanyos szolgaltatasok az Obudai Egyetem Konyvtiraban

A Konyvtar a hagyomanyos szolgaltatasok mellett Gjszerti, a kor kovetelményeihez igazodo
szolgaltatasokat ¢és feladatokat is ellat az Egyetemen. Ezek koziil néhany tipus mar kordbban
is konyvtari feladat volt, de a technikai lehetdségek gyokeresen atalakitottak a szolgaltatast,
kibdvitettek a tartalmat és egészen 1 kompetenciakat, valamint folyamatos tovabbképzést
kovetelnek a munkatarsaktol. A jovOben ezeknek a szolgaltatdsoknak a kore atalakulhat,
illetve boviilhet, jelenleg az alabbiak tartoznak ide:

e Egyetemi digitalis archivum, repozitérium (ODA) miikodtetése

e Egyetemi oktatok és kutatok publikacioinak és hivatkozasainak gondozasa
(MTMT)

e Egyetemi plagiumellen6rzé rendszer egyetemi szintii miikodtetése

e Kutatastamogato tevékenység

e Tanulastamogatas

e Teljes egyetemi szakirodalom beszerzés menedzselése

e Oktatasi tevékenység

Erdekesség

Elképzelhetd, hogy egy-két évtized, vagy akar néhany év mulva a mai leggyorsabb elektronikus szamitogépeket
olyan szuperkomputerek fogjak felvaltani, melyeknek fejlesztése napjainkban nagy erdkkel folyik.

,-Az optikai kabeleken joval gyorsabban utaznak az adatok, mint réz megfeleldiken. Az angol Optalysys nevil
cég 2015 januarjaban mutatta be optikai szamitogépe prototipusat, és ugy véli, hogy 2020-ra el is terjedhetnek
ezek az ugynevezett exascale komputerek. Az optikai szamitogép a feladat végrehajtdsdhoz fényt hasznal
elektromos aram helyett. Az Optalysys megoldasa kis teljesitményti 1ézert és folyadékkristalyos racsot hasznal.
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A folyadékkristalyos racsra vetitett 1ézer reakciot indit el a racsban, amivel bonyolult algoritmusok generalhatok,
¢és akar tobb milli6 kalkulacio is elvégezhetd egyidejlileg. Ha pedig tobb ilyen racs is van, tovabb novelhetd a
feldolgozasi teljesitmény. Tovabbi pozitivum, hogy az Optalysys rendszere az elképesztd teljesitmény ellenére
kevés energiat fogyaszt. Az optikai szamitogépek joval kisebbek, mint a mai szuperkomputerek: képzeljiik el,
hogy egy asztali szamitogép méretii késziilék fogja mindazt tudni, amit ma egy szekrény nagysagu berendezés.”

A kvantumszamitogép megalkotasa és jovoje ma még sokak altal vitatott. A Google allitja, hogy kidolgozott
egy olyan kvantumalgoritmust, amely szazmilliészor gyorsabban oldja meg a problémaékat, mint a hagyomanyos
otthoni szamitogépek. Es ha ez igaz, akkor szinte elképzelhetetlen, hova fejlédnének napjaink technikai csodai,
példaul a vezetd nélkiili autd, az emberszerti robotok vagy az tirszondak. A Google a NASA-val egyiitt dolgozik
egy ilyen rendszeren, amely a D-Wave X2 elnevezést kapta. 2017-ben mar a szamitogép masodik generacioja is
megjelent, ami az eléz6 generacidhoz képest, 1000-ré61 2000 kvantumbitre ndveli annak kapacitasat. A
kvantumbitek vagy qubitek, amelyekkel a kvantumszamitogépek operalnak, a klasszikus szamitogépek altal
hasznalt bitekkel szemben nem csak 0-t vagy 1-et tartalmazhatnak, hanem azok kvantum-szuperpozicidjat is. Ez
a kvantummechanikai rendszereknek azt az allapotat jelenti, mikor egyszerre tobb helyzetben is 1étezhetnek,
jelen esetben egyszerre 0 és 1 is lehet a kvantumbit értéke. A kvantumszamitogépek felépitésiiknek hala
parhuzamosan elképesztéen nagyszamu miveletet képesek elvégezni, hosszi tavon pedig a klasszikus
szuperszamitogépeket is maguk mogott hagyjak majd. A technoldgia egyébként energiafelhasznalas tekintetében
is komoly eldrelépést igér, a cég csucsgépének egy wattra esd teljesitménye még ugy is maga mogott hagyja a
jelenlegi vezetd szuperszamitogépekét, hogy hasznalat kdzben extrém mértéki, abszolut nulla fokhoz kozeli
hiitést igényel. A kvantumszamitogépek tehat egyre latvanyosabb tempoban haladnak eldre, lassan néhany
egészen specializalt feladaton tal, szélesebb korii alkalmazasuk is megkezdddhet - az persze még mindig nagyon
messze van, hogy a technologia kitérjon a tudomanyos-nagyvallalati keretek koziil.” (Forras: hvg.hu, HWSW
Online Informatikai Hirmagazin)

Ellenorzo kérdések

1. Sorolja fel a nem hagyomanyos dokumentumok négy alaptipusat!

2. Milyen dokumentumokat szolgaltat az Orszagos Széchényi Konyvtar Mikrofilmolvas6
részlege?

3. Mit neveziink elektronikus dokumentumnak?
Melyek az elektronikus dokumentumok két £6 csoportja?

5. Sorolja fel a Koényvtar nem hagyomanyos szolgaltatasit!
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7. Az Egyetem halézataban és tavolrdl téritésmentesen elérheté tudomanyos adatbazisok
(Scopus, Web of Science, Ebsco, ACM Digital Library...)

Az Obudai Egyetem jogelddje a kezdetektdl (2001) csatlakozott az Elektronikus
Informacidszolgaltatas (EISZ) elnevezésii nemzeti programhoz, mely a hazai felsdoktatas,
kozgytijtemények és a nonprofit kutatdsban résztvevok szdmara nyajt hozzaférést elektronikus
tudomanyos tartalmakhoz, nemzeti licenc vasarlasaval. Tobb intézmény eléfizetése esetén a
szolgaltato kedvezményes, konzorciumi darat tud biztositani, emellett elvégzi a kozos
eléfizetéssel jaro ligyintézést, kozbeszerzést.

Az EISZ programot a Magyar Tudomanyos Akadémia Konyvtar és Informacios
Koézpont miikodteti. 2017-ben 185 tagja volt a konzorciumnak.

Az adatbazisok kiilonbozé mértékii allami tdmogatasban részesiilhetnek. A tdmogatas
mértékérél az EISZ Programtanacs dont. A 100% allami tamogatast ¢élvezd tartalmakat a
csatlakozott intézmények ingyen kapjak.

Az intézmények a megrendelt adatbazisok éves eldfizetésére — az allami tdmogatds mértékétol
fliggden — Onrészt fizetnek.

Az EISZ adatbazisai intézményenként megtekinthetdk az Akadémiai Konyvtar EISZ oldalan
(http://eisz.mtak.hu/index.php/hu/), és az egyes intézmények, egyetemek is felsoroljdk az
altaluk elofizetett adatbazisokat honlapjaikon. Az egyetemek vezetése dont arrdl, hogy a
konzorciumba bekeriilt adatbazisok koziil, melyekre fizet eld.

Az adatbézisok altalaban az el6fizetd intézmény IP cimtartomanyabol érhetdk el, de mara
tobb adatbazis esetében kialakitottak a tavoli elérés lehetdségét is, személyes azonositas
alapjan (pl. Neptun-kéd, ORCID, Edu ID).

Az EISZ adatbazisai kozé, a legfontosabb és legismertebb tudoméanyos adatbazisok mellett,
évente Uj kiadok, 0j szolgaltatok adatbazisai is bekeriilhetnek.

Az Obudai Egyetem Konyvtira 2018-ban az alibbi adatbazisokat szolgaltatja IP
cimeirél

Web of Science: a Clarivate Analytics és a Thomson Reuters hivatkozaskeresé bibliografiai
adatbazisa, az Osszes tudomanyteriiletre kiterjedden dolgozza fel a legfontosabb
folyoiratokat, konyveket, konferenciacikkeket. Szakirodalom keresésére, és tudomanymetriai
vizsgalatokra is alkalmas. http://apps.webofknowledge.com/

Scopus: szintén hivatkozaskeresé bibliografiai adatbazis, az el6zohoz hasonléoan
dolgozza fel a Kiilonboz6 tudomanyteriiletek szakirodalmat. Az Elsevier Kiado terméke.
A két adatbazisban lehetnek atfedések, de a Scopus nagyobb meritéssel dolgozik — tobb
féle nyelvii dokumentum adatai talalhatok ebben az adatbazisban, mint a WoS-ben.
https://www.scopus.com/

Science Direct: a Scopus feliiletérdl is megnyithato, illetve a teljes szoveg lehetoségét
felkinalé Scopus rekordok linkjei ide mutatnak, mivel ez is az Elsevier Kiado terméke.
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Szintén multidiszciplinaris adatbazis, kozel 2500 lektoralt folyodirat cikkei érhetok el,
jelentés mennyiségben teljes szoveggel. http://www.sciencedirect.com/

EBSCOhost: a multidiszciplinaris adatbaziscsomag Academic Search Complete nevii
adatbazisa érhet6 el az Egyetem IP tartomanyabol. Kozel 9000 folyodirat cikkei
olvashatok teljes szoveggel, de konyveket és tanulmanyokat is tartalmaz.
https://www.ebsco.com/

SpringerLink: A Springer Nature Kiad6 teljes szovegli multidiszciplinaris adatbazisa 9
millié tanulmanyt tartalmaz 1997-t61 napjainkig. A tartalom elsdsorban miiszaki-, természet-
¢s orvostudomanyi teriileten kiemelkedd. http://link.springer.com/

ACM Digital Library: els6sorban informatikai és szamitastudomanyi témaju teljes szovegii
adatbazis. A folyoiratcikkek, konyvek és konferenciacikkek az Association for Computing
Machinery kiadvényai. http://dl.acm.org/

ProQuest SciTech: a kiilonb6zd kiadok altal kozreadott tartalmakat az adatbéazis aggregator
elsésorban a természettudomanyok és a miiszaki tudoméanyok korébdl valogatva szolgéltatja.
Toébb, mint 9000 kiadvanyt dolgoz fel, kozel 8000-et teljes szoveggel tesz elérhetdvé. 1,8
millié feldolgozott nem-szovegszeri tartalom (kép, fotd, tablazat, térkép, diagram) is része az
adatbazisnak. 2018-tol érhetd el az Obudai Egyetem Konyvtarabol.
http://www.proquest.com/libraries/academic/science-technology/

Akadémiai Kiadé Folyoiratai: a Kiadé kilenc magyar és 46 angol nyelvii folyoirata teljes
szoveggel érhetd el a multidiszciplinaris adatbdzisban. A cikkek kereshetdk szerzd, cim és
absztrakt szerint. A teljes — a nyomdaival megegyezd — tartalom PDF forméatumban let6lthetd.
http://www.akademiai.com/

Akadémiai Kiado6 Szétarai: a Kiad6 angol, német, francia, holland, olasz, orosz €s spanyol
szotarai mellett egy- ¢€s tobbnyelvii szakszotarak teljes szocikkanyaga hozzaférhetd az
adatbazisban. Az egynyelvil szotarak kozott megtaldlhatd: A magyar helyesirds szabalyai 12.
kiadasa, az Idegen szavak ¢és kifejezések szotara, a Magyar értelmez6 kéziszotar €s a Magyar
szinonimaszotar is. A keresofeliileten egyszerre tobb szotar szdanyagéban lehet keresni.
http://eisz.szotar.org/

ADT - Arcanum Digitalis Tudomanytar: magyar nyelvii folyoirat, kozlony, akadémiai
kozlemény, évkonyv, heti- és napilapok cikkei, lexikonok és kézikonyvek talalhatok meg
teljes szoveggel az adatbazisban. A gylijtemény anyaga foként 20. szazadi kiadvanyokbol all
Ossze, de talalni 19. sz4zadi és 21. szazadi szovegeket is. http://adtplus.arcanum.hu/

Interkényv: a Typotex Kiadd tobb mint 600 magyar nyelvli kiadvanya érhetd el teljes
szoveggel: felsOoktatasi tankonyvek, jegyzetek ¢és szakkonyvek a természet- ¢és
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tarsadalomtudomanyok korébdl. https://edu.interkonyv.hu/mainPage. 2018-t6l érhetd el az
Obudai Egyetem Konyvtarabal.

MeRSZ - Magyar Elektronikus Referenciamii Szolgaltatas: az Akadémiai Kiado
folyamatosan bdviil6 adatbazisa, magyar nyelvii alapmiiveket, referenciamunkdékat tartalmaz.
EdulD azonositoval nemcsak az Egyetem gépeirdl, hanem barmilyen eszkézon és kiilsd
helyszinen is hasznalhato. http://eisz.mersz.org. 2018-t61 érhetd el az Obudai Egyetem
Konyvtarabol.

L’Harmattan Digitalis Adatbazis: a szaktars.hu elnevezésti portal része. A L’Harmattan
Konyvkiadé az Arcanum Adatbézis Kft.-vel kdzosen épiti, jelenleg tobb mint 1400 digitalis
dokumentumot tartalmaz a témakorok széles spektruman.

Ellenorzo kérdések
1. Miaz EISZ?
2. Melyik intézmény koordinalja és miikddteti az EISZ-t?

3. Sorolja fel az adatbazisokat, melyekre az Obudai Egyetem Konyvtara 2018-ban
elofizet!

4. Mely adatbéazisokban kereshetiink hivatkozasokra?
5. Milyen témaju tartalmakat talalunk az ACM Digital Library adatbazisban?

6. Az Akadémiai Kiado tobb adatbéazisban is elérhetdvé teszi teljes szoveggel a
kiadvanyait. Melyek ezek az adatbazisok?
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8. Ingyenesen hozzaférhetd, online hiteles adatbazisok és informacioforrasok
bemutatasa. Intézményi és szakteriileti repozitériumok (ODA, DOAJ, DOAB). Digitalis
konyvtarak (MEK, EPA, MDK, Matarka)

8.1 Intézményi és szakteriileti repozitoriumok

Az interneten 1évd Oriasi informacidotomegben megtaldlni a szamunkra sziikséges ismeretet,
dokumentumot, vagy barmilyen adatot, egyre bonyolultabb feladat. Akéar bibliografiai
adatokra, akar teljes szovegre van sziikségiink, a legfontosabb, hogy megéllapithat6 legyen az
informacioforrds megbizhatosaga, azaz hitelessége. Napjainkban egyre nagyobb szdmmal
jonnek létre repozitoriumok, elektronikus vagy digitalis konyvtarak, ami azt is jelzi, hogy a
felhasznalok szamara fontossa valt az ellendrzott, hiteles forras hasznalata. Ezek kozott
kiemelt helyet foglalnak el a repozitériumok, melyeket a mai konyvtarszakmai megkdozelités
alapjan az aldbbiak szerint lehet meghatarozni.

Repozitorium: digitalis gyljtemény, mely digitalisan létrejott, vagy digitalizalt

dokumentumokat gyijt, rendszerez, archival és szolgaltat. Leggyakrabban
kutatéintézetek, egyetemek épitenek repozitoriumot, a tudomanyos tartalmakat - betartva a
szerzOi jogi szabalyokat — dijmentesen teszik ko6zzé. Ami a repozitériumokat a

tartalomszolgaltato  portaloktol, digitalis konyvtaraktol, vagy mas teljes szovegi
adatbazisoktol megkiilonbozteti, egyrészt az, hogy a hasznalé ellenérzott modon részt vehet
a repozitorium épitésében, mivel a kutatonak (szerzonek) lehetové teszi a digitalis
publikalast és az onarchivalast (Czeglédi, 2017). Masik fontos jellegzetessége, hogy olyan —
meghatarozott - halézati protokollal rendelkezik, mely lehetdvé teszi mas adatbazisokbol
adatok ki és bedramlasat, az un. ,,adat sziiretelést”. A halozati kovetelmények mellett a
repozitériumban 1évé digitalizalt dokumentumok szabvanyos meta adatokkal kell
rendelkezzenek .

A repozitériumok elterjedésében szerepet jatszik az open access mozgalom, mely a nyilt,
vagy szabad hozzaférést hirdeti, ¢s ,szandéka szerint” atalakitja a tudomanyos
kommunikéciot. A repozitériumok oktatasban torténd felhasznalasa egyre hatékonyabb — az
egyetemek ¢€len jarnak a repozitoriumok kialakitdsdban és épitésében (Gorogh et al., 2013).

A repozitérium lehet szakteriileti vagy intézményi:

Szakteriileti vagy tudomanyteriileti repozitorium: egy vagy tobb tudomanyteriileten
keletkezett tudomanyos miiveket gyljti  Ossze. Néhany ismert repozitérium
tudomanyteriiletenként:

Multidiszciplinaris: arXiv, Vixra, CORE!, Hyper Articles en Ligne, Zenodo, World Wide
Science

Bolcsészettudomany: Kultur, ART-Dok, Classics Research Network, Hprints

Miiszaki tudomanyok: arXiv, Computing Research Repository, Electronic Proceedings in
Theoretical Computer Science, CERN Document Server
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Természettudomany: AgEcon Search, EarthChem, Animal Studies Repository, Chemical
Sciences Article Repository, MetRep

Orvos- ¢és élettudomény: bioRxiv, EuropePMC, Nature Precedings, Open Medical Abstracts,
PubMed Central

Tarsdadalomtudomany: repec, EconStor, Cogprints, Social Science Open Access Repository

(open-access.hu/hu/tudomanyteruleti-repozitoriumok, 2018.01.03.)

Intézményi repozitérium: elsésorban egyetemi konyvtarak, kutatdintézetek iizemeltetik. Az
intézményhez tartoz6 szerzok (kutatok, oktatok, hallgatok) szamara teszik lehetdveé a digitalis
publikalast és Onarchivalast, de emellett szdmos mads, az intézmény profiljdhoz igazodd
tartalmat szolgaltatnak. Magyarorszagon az egyetemi repozitoriumok kozil kiemelkedik a
Debreceni Egyetem (DEA - Debreceni Egyetem elektronikus Archivum), az E6tvos Lorand
Tudoményegyetem (EDIT - ELTE Digitalis Intézményi Tudastar), a Magyar Kozszolgélati
Egyetem (Ludovika Digitalis Tudastar és Archivum), vagy a Magyar Tudoméanyos Akadémia
Konyvtaranak (Real) repozitériuma, de ebbe a sorba tartozik az ODA is.

ODA - Obudai Egyetem Digitilis Archivum: az Egyetem tudomanyos publikacioit
archivalja és szolgéltatja. Jelenleg tobb mint 10 ezer dokumentumot tartalmaz, aminek 65 %-
at a szakdolgozatok teszik ki. Emellett a TDK dolgozatok, az Egyetem doktori iskolaiban
keletkezett disszertaciok, oktatok publikacidi, €és intézménytorténeti dokumentumok kapnak
helyet az adatbazisban. A gytijtemény folyamatosan bdviil a bekeriilé digitalis tartalmakkal.
Magyarorszagon eldszor — ¢és maig egyetlenként — Osszekottetésben van az Egyetem
plagiumkeresd szoftverével, 1igy az adatbazisba keriiléskor a szakdolgozatok
plagiumellendrzése is megtorténik.

Specialis repozitorium tipus a tudomanyteriilettdl fliggetlen, nemzetkozi, nyilt hozzaférést
dokumentumokat egy feliileten 0sszegylijtd €s reprezentald adatbazis. A két legismertebb
ilyen gylijtemény a DOAJ és a DOAB.

DOAJ - Directory of Open Access Journals: a szabadon hozzaférhetd folyoiratokat
rendszerezi. Szerzd, cim, folyoirat cime, ISSN, kulcsszo, vagy abszrakt alapjan lehet keresni a
feliiletén. Az elérhetd folyodiratok szakmailag lektoraltak. Jelenleg tobb mint 2,8 milli6 cikket
tartalmaz, 11 ezer folyoiratcimet, 123 orszagbol. A repozitériumot a Lund University Library
(Svédorszag) lizemelteti.

DOAB - Directory of Open Access Books: a multidiszciplinéris repozitérium jelenleg tobb
mint tizezer szabadon hozzaférhetd elektronikus konyvet és konyvfejezetet tartalmaz, 250
kiilonbozo kiadotol. Keresofeliiletén szerzore, cimre, kulcsszora, ISBN/ISSN-re, kiadora,
absztraktra tudunk keresni.
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8.2 Digitalis konyvtarak

Digitalis konyvtar: célja és feladata hasonlé a papiralapu konyvtaréhoz; dokumentumokat
gyljt, megdriz, szolgaltat. Definicidja alapjdban megegyezik a repozitorium
meghatarozasaval: digitalis gyiljtemény, mely digitalisan létrejott, vagy digitalizalt
dokumentumokat gyiijt, rendszerez, archival és szolgaltat.

Napjainkban a legtobb hagyomanyos konyvtar ¢épit elektronikus adatbazist vagy
repozitoriumot egy-egy gyljteményrészébol, de digitalis konyvtarnak a szakirodalom az
olyan gylijteményt nevezi, ami kizardlag elektronikus dokumentumot tarol adatbazisaiban,
szerverein, vagy a felhdben.

A digitalis konyvtarakban olyan folyamatokat kell alkalmazni, hogy a digitalis objektumok
meglrzése biztositva legyen. Ahogyan a hagyomanyos konyvtirban a nyomtatott
dokumentumok allagmegdrzésére nagy gondot forditanak, ugyanez igaz a digitalis
konyvtarakra is; a digitalis hordozokat folyamatosan frissiteni kell, tartalmukat uj
technologidkra atvinni (migralni) ahhoz, hogy tartalmuk olvashatd6 maradjon (Virdgos et al.,
2013).

MEK (Magyar Elektronikus Konyvtar)

Magyarorszagon az elsd, ¢és talan maig legismertebb digitalis gylijtemény. 1995-ben lelkes és
elkotelezett konyvtarosok kezdték ¢épiteni Onkéntes alapon, majd intézmények 1is
bekapcsolodtak. 1999-ben az Orszdgos Széchényi Konyvtar felvallalta a projektet, és
kialakitotta a MEK — kezdetben minddssze két fobol all6 — osztalyat. A gyljtemény
gyarapoddsat ma is barki tamogathatja sajat miive felajanlasaval, pénzzel, vagy munkaval, igy
részéve valhat a mara mozgalomma valt MEK kozosségének.

A MEK csak magyar nyelvii, vagy magyar ¢és kozép-eurdpai vonatkozasti tudomanyos,
oktatasi, vagy kulturalis célokra hasznalhatd, elsdsorban szoveges dokumentumokat gytijt
(Poprady, 2003).

EPA (Elektronikus Periodika Adatbazis és Archivum)

Alapdtletét a MEK adta, mivel a periodikumok nyilvantartdsa és archivaldsa is korszeriibb
megoldast igényelt. 2004-ben indult, az Orszagos Széchényi Konyvtar miikodteti. A hazai és
kiilfoldi magyar nyelvii folyoiratok teljes szovegét altalaban egy-két évtizedre visszamendleg
olvashatjuk, de a folyoiratok egy részét a kezdetektol digitalizaltak.

MDK (Magyar Digitalis Képkonyvtar)

2009-ben 48 magyar konyvtar Osszefogasaval jott 1étre az Orszadgos Széchényi Konyvtar
iranyitasaval. A kiilonb6z0 konyvtarakban Orzott digitalizalt képanyagot gytijti 0ssze ¢és
szolgaltatja. A képkonyvtar ,,allomanya” részben a Széchényi Konyvtar sajat gylijteményének
képanyaga, illetve mas gytjteményekben 1évo kodexek, fototarak, plakatok, képeslapok,
kéziratok képként digitalizalt valtozatai.
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Matarka (Magyar Folyoiratok Tartalomjegyzékeinek Kereshetéo Adatbazisa)

2002-ben jott létre a Miskolci Egyetem Konyvtar, Levéltar, Mizeum vezetésével. Az el6zo
példakkal szemben, eredetileg magyar szakfolyodiratok tartalomjegyzékét dolgozta fel,
konyvtarak ¢€s folyoirat-szerkesztdségek bevonasaval. 2003-ban kapta a szolgéltatds a
MATARKA nevet, 2004-t6] pedig az Orszadgos Széchényi Konyvtar is bekapcsolodott az
adatbazis munkalataiba. Alapszolgaltatasain til, elvezet a cikkek szabadon hozzaférhetd teljes
szovegéhez, ha nincs ilyen, akkor kozvetitésével a cikkek elektronikus masolatai
megrendelhetdk a Széchényi Konyvtartol.

Tovabbi ismert hazai digitalis gyiijtemények:

DIA (Digitalis Irodalmi Akadémia)

NAVA (Nemzeti Audiovizualis Archivum)

Digitélis Tankonyvtar

MNFA (Magyar Nemzeti Filmarchivum)

Hungaricana (kdzgytijteményi kdnyvtari és levéltari adatbazisok gytijtéoldala)
MEDIT (Magyar Evangélikus Digitalis Tar)

Pazmany Péter Elektronikus Konyvtar

Ellenorzo kérdések

1. Hogyan adnd meg a repozitérium kdnyvtarszakmai meghatarozasat és legfontosabb
jellemzo6it?

Mi a repozitoriumok két f6 tipusa?

Milyen dokumentumokat tartalmaz az ODA?

Mi a DOAJ és a DOAB?

Sorolja fel a legismertebb hazai digitalis konyvtarakat!

A
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9. Kutatas médszertani alapismeretek - a tudomanyos kutatashoz kapcsol6do
legfontosabb maddszertani alapok ismertetése

Kutatast tobb féle okbol és céllal lehet végezni. Oka lehet egy személyes indittatds, ami
valamilyen hétkoznapi probléma megoldasara irdnyul. Barmilyen onképzés, vagy tanulas
sordn szilikség lehet kutatasra, hogy tovabblépjiink, és szamos olyan munkakor 1étezik, ahol a
kutatdas a napi munka része, gondoljunk csak a fejlesztémérnokokre, vagy az egyetemi
oktatokra. A legtobben eldszor tanulméanyaik soran végeznek valamilyen témaban kutatést,
amikor évkozi dolgozatot kell irni, vagy TDK-ra jelentkeznek, a tanulményok befejezésekor
pedig mindenki szamara kotelezd szakdolgozatot, diplomamunkdt késziteni. Konnyen
belathatdo, hogy aki rendelkezik kutatds modszertani ismeretekkel, konnyebben és
sikeresebben végzi el ezeket a feladatokat.

Néhany alapfogalom meghatarozasa:
Kutatas: 0j ismeretek megszerzésére iranyuld elméleti és/vagy gyakorlati munka.

Ismeret: a valosagrol szerzett tudas

Tudomanyos megismerés: jellemzéje a minden részletre Kiterjedd alapossag; a
kovetkeztetések ellendrzése; a tudomanyos kommunikacio soran a fogalmakat szigoruan
meghatarozott értelemben hasznaljak.

A kutatasi folyamat modellje

/ Elozetes tajekozodas \

Elmélleti ala}pok Fpntofabb Fébb problémak
megismerése forrasleldhelyek meghatarozasa
Koényvtarazas feltarasa

h 4

Kutatasi célok meghatarozasa

|

/ Kutatasi koncepcio meghatarozasa \

/
\

Kodnyvtari és internetes Primer kutatasi modszer
anyaggyljtés kivalasztasa
v
il ‘ Megfigyelés ‘
Fontosabb forrasleldhelyek v
feltarasa | Adatfeldolgozas |

\‘ Elemzés, eredmények értékelése /

I

Tudomanyos munka (dolgozat) elkészitése

(Majoros, 2005)
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A kutatas 1épései

A cél meghatarozasa:

e adott tudomanyteriilet felderitése

e valamely jelenség leirasa

e valamely jelenség magyarazata

e kutatasi eredmények, technikdk alkalmazasa

Témavalasztas — befolyasold tényezdk:

e egyéni tulajdonsagok, képességek

e korabbi tapasztalatok, tanulmanyok
e idegen nyelv ismerete

e meghirdetett témak, trendek

Kutatasi terv készitése:

o feladatok végiggondolasa

e lebontdsa személyekre (feladatok, felelosségek)
e iddbeli és térbeli megvalositas

o koltségvetés készités

Elozetes tajékozodas, koncepcio felallitasa:

e anyaggyljtés, illetve konkrét tapasztalatgytijtés - a témaval altalanosan foglalkozé
szakirodalom, illetve a vizsgalt feladat megismerése

e koncepcio (vazlat) - a kutatas targyanak és rovid tervezett vazlatanak elkészitése, mely
tartalmazza a kutatasi témat, a témavalasztas okait, a kutatasi modszereket,
hipotéziseket.

Anyaggyiijtés: fel kell tarni, hogy milyen forrasok allnak rendelkezésiinkre

e személyes tapasztalatok és megfigyelések
e dokumentumelemzés; interjus és kérddives adatgytijtés
e konyvtarban, illetve interneten elérhet6 forrasok.

A konyvtarban torténd anyaggytlijtés a tudoméanyos kutatdsban annyira nyilvanvalo, hogy a
kutatasmodszertannal foglalkozo szakirodalomban gyakran taldlkozhatunk a ,,kOnyvtarazas”
kifejezéssel. Napjainkban a - kordbban részletesen ismertetett - sokféle informacioforras
egylittes hasznalataval lesz az anyaggytjtés a leghatékonyabb:

e hagyomanyos konyvtari dokumentumok és katalogusok
o celofizetett adatbazisok

¢ hiteles online elektronikus forrasok

e konyvtarak sajat épitésii repozitoriumai.
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Irodalomkutatas: akar nyomtatott, akar elektronikus dokumentumban keresiink, kiilonb6z6
modszerek 1éteznek:

rendszeres irodalomkutatis — valamennyi informacioforras attekintése a legfrissebbtdl
haladva a régebbiek felé

»ho0labda” modszer — a vizsgilt témahoz tartozd irodalom hivatkozasainak
tanulméanyozésa

szerz6kovetés — a vizsgalt teriileten publikal6 szerz6 tovabbi miiveinek felkutatasa
»torped6” modszer — szakfolyoiratok utolsd 2-3 évfolyaménak atnézése — kevéssé
hatékony modszer.

Jegyzeteket, vazlatok készitése:

otletek, felmeriilt gondolatok feljegyzése

tovabbi kutatast, ellenérzést igénylo tény felbukkanasat jelolni

a forrasok folyamatos dokumentaldsa — a munka végén nehezebb visszamendleg
Osszegytijteni.

A forrasok Osszegylijtése, majd adatainak pontos megadasa kotelezd €és elmaradhatatlan része

a dolgozatnak, diplomamunkanak, illetve barmilyen irdasmiinek.

Ellenorzo kérdések
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Melyek a tudoméanyos megismerés jellemz6i?

Ismertesse a kutatés 1épéseit!

Milyen forrasokat hasznalunk napjainkban az anyaggyiijtés, vagy mas néven
,,konyvtarazas” soran?

Milyen irodalomkutatasi modszereket ismer?

Miért fontos és ajanlatos a forrasok folyamatos dokumentalasa a kutatas soran?



10. Bibliografia, a hivatkozasok helyes hasznalata

Tudoményos igényli irdsmii készitése soran — legyen az szakdolgozat, vagy tudomanyos
értekezés — olyan adatokat, informaciokat, ismereteket haszndlunk fel, melyeket kiillonb6zo
forrasokbol meritlink.

Hivatkozasnak nevezziik, amikor valamely szakmai szoveg irasa soran egy masik
irasmii — publikicié — tartalmanak atvételére Keriil sor. A felhasznalt gondolatok,
elméletek, kutatasi eredmények forrasat az irasmii végén kozolni kell. A forrasmunkak
kozlésének formai megjelenése kotott, de fontos az is, hogy a hivatkozas technikaja
kovetkezetes €s attekinthetd legyen. A hivatkozas barmilyen szakmai szoveg kihagyhatatlan
része.

A hivatkozas legfobb okai:

e 1 elméletek vagy kutatasi eredmények nem jonnek létre elézmények nélkiil — ezek
kozlésének hianyaban az irdsmii nem lenne képes megvalodsitani a céljat

e nem csupan az elézmények tartalmdnak ismertetése, de azok forrdsmegjeldlése is
elengedhetetlen, mert ezek nélkiil nem lennének fellelhetdk a hivatkozott mivek. A
publikéciok bibliografiai adatait meghatarozott szabalyok szerint kell kozoIni

e a hivatkozds a hivatkozott publikécio, illetve szerzdje kutatoi tevékenységének
elismerése, még abban az esetben is, ha munkajaban vitatkozik, vagy cafolja annak
megallapitasait (Kovacs, 2013).

A pontos hivatkozas nem csak etikai kérdés, de a szerz6i jogrol szold 1999. évi LXXVI
torvény is rendelkezik rola:

,34. § (1) A mii részletét - az atvevo mii jellege és célja dltal indokolt terjedelemben és az
eredetihez hiven - a forrds, valamint az ott megjelolt szerzo megnevezésével barki idézheti.”

A forrasmegjelolés hianyaban plagiumrdl beszéliink: egy masik személy gondolatainak,
szavainak atvétele és kozlése a sajat neviinkben ugy, hogy a masik személy nevét, miivét nem
jeloltiik meg forrasként.

Helyes hivatkozassal elkeriilhetd a plagium és annak komoly kdvetkezményei, ami akar olyan
sulyos szankcidval is jarhat, mint pl. egyetemi kdrnyezetben a szakdolgozat elutasitasa.

A felséoktatasi intézmények egyre nagyobb gondot forditanak arra, hogy az altaluk elfogadott
szakdolgozat az intézmény jO hirét ne csorbitsa azaltal, hogy a készitdje plagiumot
alkalmazott.

Az un. plagiumkeresd szoftverek egyetemi felhasznalasa napjainkban kezd elterjedni
Magyarorszagon. Léteznek ingyenes programok és feliiletek erre a célra, de pontosabb és
megbizhatobb eredményt adnak a nagy cégek altal készitett fizetds szoftverek, mint pl. a
Turnitin, melyet az Obudai Egyetem is hasznal.

A hivatkozas szabalyai
A hivatkozésnak tartalmi és formai szabalyai vannak. Formailag két részbdl épiil fel:
e szdveg kozbeni hivatkozas

e irodalomjegyzék
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A bibliografiai adatok kozlésére vonatkozo ajanlasokat az MSZ ISO 690:1990 Bibliografiai
hivatkozéasok nevili szabvany részletesen tartalmazza. Szakdolgozat, vagy barmilyen szakmai
szoveg készitésekor fontos a szabvany attekintése, jollehet eléfordul, hogy az egyetem, vagy a
kar eleve meghatarozza a hivatkozas elvart modjat a szakdolgozatban.

Hivatkozasi rendszerek

Az egyik legelterjedtebb hivatkozasi rendszer, amikor a szovegkdzi hivatkozdsban a
felhasznalt publikacioé szerzéjének nevét és a megjelenés évét adjak meg zarojelbe téve, a
dolgozat végén pedig betlirendben soroljak fel a forrasmiiveket.

A maésik gyakran hasznalt modszer, melynek soran a hivatkozott publikaciok egy
folyamatosan noévekvé szamot kapnak a szovegben, a dolgozat végén pedig
szamsorrendben szerepelnek a forrasok az irodalomjegyzékben.

Ezeken kiviil tobbféle modszer ismert, mindegyiknek vannak elényei és hatranyai. Egyes
tudomanyteriileteknél eléfordul, hogy valamelyik rendszert eldnyben részesitik a kutatok
publikécidikban, de napjainkban a leggyakrabban ¢s a legtobb teriileten hasznalt modszer az
elsoként ismertetett Harvard szisztéma, melyet ,név-¢v’ modszernek is neveznek, ¢és
Magyarorszagon is nagyon gyakori az alkalmazasa.

Barmelyik modszert valasztjuk, azt végig, kovetkezetesen kell hasznalnunk egy irdsmiivon
beliil, vagyis keriilendd a kiilonb6z6 hivatkozasi formak keverése (Kovéacs, 2013).

Az idézés tipusai

e Sz6 szerinti idézés: egy masik publikdciobdl szarmazd szévegrész szo szerinti
atvétele. Ebben az esetben az idézett szoveget idézdjelek kozé kell tenni, a
hivatkozasban pedig a pontos oldalszamot is meg kell adni.

e Tartalmi idézés: egy masik publikdcioban 1évd elméletek, gondolatok, nézetek
atvétele sajat szavainkkal megfogalmazva. Parafrazisnak is szoktdk nevezni. A
hivatkozés ebben az esetben éaltalaban a név-év modszerrel torténik.

Irodalomjegyzék

Szokas felhasznalt irodalomnak, forrasjegyzéknek, vagy hivatkozasjegyzéknek is nevezni, az
angol nyelvii publikacidkban pedig a References kifejezést hasznaljak.

Az irodalomjegyzékben csak olyan publikdciok vagy mas szakmai szovegek adatai
szerepelhetnek, melyeket a dolgozat megirasakor valoban felhasznaltunk. Ugyanakkor fel kell
sorolni az sszes olyan forrast, melyekre a szovegiinkben hivatkozas tortént.

A kiilonbozd hivatkozési stilusok mds-méas modon hatdrozzak meg a bibliografiai adatok
kozlésének sorrendjét, de az mindegyikre jellemzd, hogy az egyes dokumentumtipusoknak
kiilonbozdképpen kell megadni a bibliografiai adatait.

Az alabbi tipusokat szokas megkiillonboztetni:

egyszerzds konyv; két-vagy haromszerzés konyv; haromnal tobbszerzds konyv; szerkesztett
konyv; szerzd, szerkesztd megjeldlése nélkiili konyv; intézmény altal készitett dokumentum
(pl. vallalati jelentés); idegen nyelvbdl forditott konyv; elektronikus konyv,
tanulmanykdtetben megjelent tanulmany; folyodiratcikk; konferenciacikk, on-line folyoirat;
internetes cikk; radio-vagy tévéprogram; doktori értekezés; egyetemi eldadas.
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Elektronikus hivatkozaskezelok

Egyre népszeriibbek a kiilonb6zd elektronikus hivatkozaskezel6k, amelyek oOridsi segitséget
jelentenek a kutatoknak, doktoranduszoknak, szakdolgozatiroknak. A szakirodalom-
rendszerezd ¢és hivatkozaskezeld programok tovéabbi eldnye, hogy tudoményos kapcsolati
halozatot épitenek, vagyis hasznalatukkal a legfrissebb informacidkra tehetiink szert a kutatasi
teriiletiinkbdl, és kommunikalhatunk a kutatotarsakkal.

A legismertebb ingyenes hivatkozaskezeld a Mendeley és a Zotero, de a Web of Science
adatbazisbol regisztracidoval hasznalhatdo EndNote szintén népszerii a kutatok korében.

Ellen6rzo kérdések

1. Mit neveziink hivatkozéasnak?
Mik a hivatkozas legfobb okai?
Mit neveziink plagiumnak?

Melyik a két legismertebb hivatkozasi stilus?

N

Milyen tipusai vannak az idézésnek?
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11. Hivatkozaskezelo (referenciakezel) szoftverek kutatast segité funkcidinak
bemutatasa (Zotero, Mendeley...)

Szakdolgozat, disszertacid, vagy tudomanyos publikacié készitése sordn az elektronikus
adatbazisokban végzett kutatds, a relevans informdcié megtalalasa jelentds idot és energiat
igénylo feladat. Nem kisebb eréfeszitést kovetel azonban a kutatasi feljegyzéseinket tarolni,
rendszerezni, a felhasznalt forrasokat, hivatkozasokat oOsszegyljteni, az
irodalomjegyzéket osszeallitani. Ebben nytjtanak segitséget a hivatkozaskezeld szoftverek,
nagyban megkonnyitve a hosszadalmas és faradsagos bibliografiai adatgytijtést és rendezést.

Tovabbi elonyei, hogy alkalmasak a kutatok, oktatok, PhD hallgatok személyes profiljanak
kezelésére (Onprofilozas) és kutatoi kozosségi hald épitésére azaltal, hogy a kozdsség tagjai
megosztjdk egymassal kutatasi dokumentumaikat. A megosztds eredményeképpen a
legfrissebb informacidk birtokaba lehet jutni, és egyiittmiikodni a kutatotirsakkal a kozos
kutatasi teriileteken.

A hivatkozéaskezeld szoftvereket gyakran bibliografiai segédprogramoknak, angolul
Reference Manager programoknak is szoktdk nevezni. Léteznek nyilt forraskodu, illetve
fizetds programok, melyek korlatozott mértékig ingyenesen is hasznalhatok.

A legismertebb hivatkozaskezel6 szoftverek
Zotero:
¢ online és offline modon is hasznéalhato
e nyilt forraskodu, ingyenes program, Firefox kiegészitd

e adatbazisokbol, online oldalakrdl tudjuk az elektronikus forrasok bibliografiai adatait
kinyerni

e automatikusan letolt teljes szovegii PDF alloméanyokat
e akinyert hivatkozasokat jelolhetjiik és gyiijteménybe rendezhetjiik
o letoltés utan beépiil a bongészdbe — kattintassal elhelyezhetd a hivatkozas a Zotero-ba

e sajat felhasznaloi fidkot lehet 1étrehozni — a Zotero szerverén 500 MB-ig ingyenesen
tarolhatok a hivatkozasaink

e beépiil az ismert szovegszerkesztokbe (Microsoft Word, OpenOffice)
e Windows , Macintosh, Linux alatt mikodik

= bongészo fliggetlen

Mendeley:

¢ online és offline modon is hasznéalhato

e szintén ingyenes hivatkozaskezeld szoftver és egyben k6zosségi halozat
e 2013 ¢6ta az Elsevier cég muikodteti

e a hivatkozésok gyiijteménybe szervezhetok

e Windows , Macintosh, Linux és Android alatt is miikodik
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2 GB szabad tarhelyet biztosit a felhasznaloknak
adatokat €s csatolmanyokat a weboldalakrol kozvetleniil letdlthetiink

bongészo fiiggetlen

EndNote:

online ¢és offline mddon is hasznalhat6
intézményi Web of Science eléfizetéssel ingyenes
A Thomson Reuters cég miikddteti

az EndNote Basic korlatozottabb lehetdséggel intézményi eléfizetés nélkiil
hasznalhato

beépiil az ismert szovegszerkesztokbe
Windows ¢és Macintosh alatt miikodik

bongészo fiiggetlen

Ellenorzo kérdések

1.

Mire hasznaljuk a hivatkozaskezel6 szoftvereket?

2. Az alap funkcidkon tul, milyen el0nyei vannak a kutatok szamara?

3. Sorolja fel a legismertebb hivatkozaskezel6 szoftvereket!
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