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PREAMBULUM

A nemzeti felsGoktatasrol sz6lé6 2011. évi CCIV. torvény (tovabbiakban: Nftv.), annak médositasai, az
1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kézmivel6désrél, a 30/2014. (IV. 10.) EMMI rendelet az orszagos muzeum, az orszagos szakmuzeum,
a nemzeti konyvtar, az orszagos szakkonyvtar és az allami egyetem konyvtaranak kiemelt feladatairdl, a
120/2014. (IV.8.) Korm.rendelet a nyilvanos konyvtarak jegyzékének vezetésérdl, a 6/2001 (I. 17.) sz.
kormanyrendelet a konyvtarhasznalokat megilleté egyes kedvezményekrél, a 73/2003. (V. 28.) Korm.
Rendelet az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerr6l, a 3/1975. (VIIl. 17.) KM-PM rendelet a
konyvtari allomany ellendrzésérdl (leltarozasarél) és az allomanybdl torténé torlésrdl szold szabalyzat
kiadasardl, a 14/2011. (IV. 7.) NEFMI rendelet a nyilvanos haszonkolcsonzésért a szerzét megilletd dij
megallapitdsahoz és felosztasahoz sziukséges adatokrol, valamint az adatszolgéltatasra kotelezett
nyilvanos konyvtarakrdl, a tudomanyos kutatasrol, fejlesztésrél és innovaciordl sz6l6 2014. évi LXXVI.
torvény, a Magyar Tudomanyos Akadémiardl sz6l6 1994. évi XL. torvény, tovabba a 2012. évi I. torvény
(Munka Térvénykonyvérdl) eldirasainak megfelelden, és az Obudai Egyetem Szervezeti és Mikodési
Szabalyzataban kapott felhatalmazas alapjan az Obudai Egyetem Szenatusa az alabbi szabalyzatot a
kévetkezéképpen hatarozza meg.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabalyzat célja

1. § (1) A szabalyzat célja,

e hogy régzitse a jogszabalyoknak és az Obudai Egyetem szabalyzinak megfeleléen a Konyvtar
adatait, szervezetét, a konyvtari illetve a tagkonyvtari szinten szervezendé feladatait és
jogkoreit, valamint a Kényvtar miikodési rendjét; meghatarozza azon dokumentumok korét,
amelyeket az Egyetemi Konyvtar az Obudai Egyetem Digitalis Archivumban (tovabbiakban:
ODA) teljes széveggel kteles megérizni, szolgaltatni;

e szabalyozza az Obudai Egyetemen folyamatosan keletkezd, illetve a jogeldd intézményekben
korabban létrejott oktatasi és kutatasi eredmények, illetve intézménytorténeti dokumentumok
kozzétételének, gyljtésének, archivalasanak és szolgaltatasanak rendjét.

(2) A szabélyzat tovabba rendelkezik az Egyetemen folytatott tudomanyos, miiszaki, mivészeti alkotoi
mivek adatbazisanak — Magyar Tudomanyos Miivek Tara (tovabbiakban: MTMT) — alkalmazasardl,
illetve naprakészen tartasarol.

A szabalyzat hatalya

2. § (1) A szabéalyzat személyi hatalya az alabbi személyekre terjed ki:

- az Egyetem oktatoira, tudomanyos kutatoira, tanéraira és hallgatoira, valamint az oktatasban,
tudomanyos kutatasban, tovabba az Egyetem feladatainak megvaldsitasaban kdzvetlenll részt
vevé foglalkoztatottakra;

- az Egyetemen habilitacios eljarast folytaté személyek;

- az Egyetemmel hallgatoi jogviszonyban &llé6 személyek;

- az Egyetemi Konyvtarba beiratkozott felnasznalok.

(2) A szabalyzat targyi hatalya az alébbiakra terjed ki:



- az Egyetemi Konyvtar dokumentumallomanyanak és eszkozallomanyanak egészére;

- A meghatarozott személyek kozleményeinek, azaz tudomanyos publikacidi, oktatasi, kutatasi és
el6adoi mivei, habilitacios munkai, doktori disszertaciok és tézisek, szakdolgozatok, valamint
projektek soran keletkezd tudomanyos és szakmai jellegli anyagok (tovabbiakban: miivek)
egészére.

(3) A szabalyzat hatalya kiterjed tovabba az Egyetem Konyvtaranak szervezetére, a konyvtéri halozat
tevékenységére, valamint a fenntartéra.

(4) A szabalyzat hatélya kiterjed tovabba az oktatasi és kutatasi eredmények, illetve intézménytorténeti
dokumentumok kozzétételét, gydjtését, archivalasat végzé szervezeti egységekre, kilondsen
Elektronikus és Digitalis Tananyagok Irodéjara (a tovabbiakban: EDTI), valamint a dékani hivatalokra.

IIl. A KONYVTAR SZERVEZETERE ES MUKODESERE VONATKOZO SZABALYOK

A Konyvtar kiildetésnyilatkozata

3. § (1) Az Obudai Egyetem Egyetemi Kényvtar feladata, hogy gydijtse, allomanyaba illessze, és korszerii
maédon feltarja a fenntartd mindenkori szakteriletébe tartozd — hagyomanyos és digitalis formaban
elérhet6 - szakirodalmat, ezzel segitve a hallgatok, oktatok és dolgozdk tanulasi, tanitasi, nevelési és
kutatasi munkajat. Az Egyetem szakirodalmi informacios kozpontjaként dokumentumélloméanyéaval és
korszer(i informaciés szolgaltatasaival tdmogatja az Egyetemen folyd oktatd- és kutatomunkat,
szakirodalmi tajékoztatast nyuijt, valamint seqiti az élethosszig tarté tanulast.

A Konyvtar szervezete

4. § (1) A Konyvtar neve: Obudai Egyetem Egyetemi Konyvtar (réviditve: OEEK)
e Angolul: Library of Obuda University
o Németiil: Bibliothek der Obuda Universitat.
(2) A Konyvtar az Egyetem szervezetén beliil 6nallo, szolgaltatd szervezeti egységként miikodik.
(3) A Kbnyvtar az Egyetem mindségiranyitasi rendszerének szerves részeként mikodik.
(4) Felugyelete: a felugyeleti és a munkaltatoi jogot az Egyetem rektora, a mésodlagos munkaltatoi
jogot, tehat a munkairanyitdi jogot a konyvtarigazgato gyakorolja;
(5) Szakmai fellgyeleti szerve: a mindenkori kozgy(jteményekeért felelés minisztérium
(6) A Konyvtar tipusa: nyilvanos felsdoktatasi konyvtar
(7) A Konyvtar székhelye és kdzpontja: 1034 Budapest, Doberdo ut 6. foldszint 1.
(8) Az Egyetem fldrajzi széttagoltsdga miatt a Konyvtar az alabbi telephelyeken miikadik, telephelyi- és
tagkonyvtarakbdl all konyvtarhaldzatot alkotva:
a) Doberdé ati Kényvtar
e 1034 Budapest, Doberd6 Ut 6. foldszint 1.
b) Tavaszmezé utcai Konyvtar
o 1084 Budapest, Tavaszmezd u. 15-17.
c) Népszinhaz utcai Konyvtar,
e 1081 Budapest, Népszinhaz utca 8.
d) Thokoly uti Kdnyvtar,
e 1146 Budapest, Thokdly ut 74.
e) Székesfehérvari Konyvtar,
e 8000 Székesfehérvér, Budai ut 45.



e 8000 Székesfehérvar, Pirosalma utca 1-3.

(9) Az Egyetemi Kdnyvtar honlapja: www.lib.uni-obuda.hu

(10) A Kdnyvtar bélyegzsje: Obudai Egyetem Egyetemi Kényvtar, Budapest.
A tagkonyvtarak bélyegzoi:

Obudai Egyetem Doberdé Gti Kdnyvtar,
Obudai Egyetem Tavaszmezé utcai Konyvtar,
Obudai Egyetem Népszinhaz utcai Kényvtar,
Obudai Egyetem Thokoly ti Knyvtar,
Obudai Egyetem Székesfehérvari Konyvtar.

A Konyvtar miikodési feltételei

5. § (1) A konyvtar pénzigyi fedezetét a konyvtarigazgatd javaslata alapjan — a rektor és a gazdasagi
féigazgato elbterjesztésére a Szenatus az éves koltségvetésben tervezi meg.

(2) A Konyvtar mikodési feltételei az alabbiak:

a Konyvtar Uzemszerii mikodtetését és a dokumentumbazis gyarapitasat szolgald, az
évenkénti fejlesztéshez sziikséges, az Egyetem koltségvetésében meghatarozott dsszeg,

a konyvtari tajékoztatast nyujtd, az allomany gyarapitasaval, feltarasaval, hasznalatba vételével
kapcsolatos teendéket elvégzd, szakmailag képzett, megfeleld Iétszaml személyzet,

a rendeltetésszerlii miikodéshez sziikséges megfeleld elhelyezés, korszerli felszerelések,
konyvtari butorzat, gépek és egyéb szakmai eszkozok,

a Konyvtar dolgozoinak szakmai képzésben, tovabbképzésben, szervezett oktatasban, valamint
tapasztalatcseréken valo részvételének biztositasa.

A Konyvtar feladatai

6. § (1) A Konyvtar f6 feladata az Egyetemen folyd oktato, képz6 és tovabbképzd, tudomanyos, kutaté-
fejlesztdé és kozmivelbdési tevékenység segitése, valamint szakirodalmi tajékoztatas nyujtasa. A
Konyvtar részt vesz az Egyetemen folyd oktatasi és tudomanyos munkaban.

(2) A Konyvtar az Egyetem mindenkori oktatasi és kutatasi feladatainak ismeretében:

a)

tervszer(ien és folyamatosan gydijti, allomanyba veszi, megérzi, feltarja, olvasétermi hasznalat,
kélcsonzés és egyéb szolgaltatasok Utjan az olvasdk rendelkezésére bocsatja az Egyetem
jellegének megfeleld — hazai és kilfdldi — hagyomanyos és elektronikus hordozon megjelend
szakirodalmi dokumentumokat;

gy(ijti, digitalizalja, megérzi és nyilvantartia az Egyetem és jogeléd intézményeinek torténeti
értekl dokumentumait, biztositja e gyljtemény hasznalatat;

keresési, kutatasi hozzaférési lehetdségeket biztosit a sajat és mas tajékoztatasi intézmények
adatbazisaiban;

mikodteti az egyetemi tudasvagyon (oktatoi, kutatdi, hallgatéi) kozzétételét szolgald
repozitoriumot: Obudai Egyetem Digitalis Archivuma (ODA);

szbban és irasban szakirodalmi tajékoztatd munkat végez, kozvetiti mas konyvtarak,
tajékoztatasi intézmények szolgaltatasait;

kdzremiikddik a hallgatok kdnyvtarhasznélati ismereteinek gyarapitdsaban, az irodalomkutatési
modszerek megismertetésében, segitséget nyuijt az informéacios kultura elsajatitasahoz;



oktatési és tananyag készitési tevékenységével segiti a korszerl informaciokeresési, kutatas
modszertani és egyéb digitalis kompetenciak elsajatitasat az Egyetem hallgatoi és oktatoi
szamara;

ellatia a MTMT mikodtetésének egyetemi szakfelligyeletét, modszertani timogatast és képzést
nyujt annak hasznélatahoz, az Egyetem és annak szervezeti egységei szamara
publikacids/hivatkozasi statisztikai adatszolgaltatast végez;

gondozza az Egyetemmel jogviszonyban &llé oktatok és kutatok publikacids és hivatkozasi
adatait, kozleményeik telies szovegli archivalasaval és az ODA repozitériumban térténd
feldolgozasaval;

palyazati tevékenységet folytat miikddése és szolgaltatasinak fejlesztése érdekében;

konyvtari eszkozokkel részt vesz az Egyetemen folyd kdzmdiivel6dési munkaban, segiti a
hallgatok és a dolgozok altalanos mavelddési igényeinek kielégitését;

kapcsolatot tart a hazai konyvtari rendszeren belll mas konyvtarakkal, részt vesz a magyar és
nemzetkozi konyvtéri és informécidellatas rendszerszerli mikodéseben és ennek keretében
kélcsondsségi alapon szolgaltatdsokat vesz igénybe, illetve szolgaltatasokat nyujt mas
konyvtaraknak, telies allomanyaval részt vesz az Orszagos Dokumentumellatd Rendszer
(ODR) szolgéltatasaban;

egyetemi szinten allitja dssze a Kutatoi rangsort, amely negyedévente kerul aktualizalasra az
MTMT és a kapcsolddo kiilfoldi tudomanymetriai adatbazisok informéacioi alapjan;

mukodteti és felligyeli a plagiumellendrz rendszert;

koordinalja az Egyetem egészére vonatkozoan a konyvbeszerzést. Az intézetek igenyei alapjan
beszerzi, é&llomanyba veszi, feldolgozza és tartds kolcsonzés keretében az oktatdk
rendelkezésére bocsatja a kért szakirodalmat;

koordinalja az egyetemi jegyzetek, konferenciakotetek és egyéb kapcsolddd dokumentumok
ISBN szam igénylését, ezzel egyidejlileg szolgaltatia az Orszdgos Széchényi Konyvtar felé a
kételespéldanyokat;

tudomanyos ismeretterjesztd blogot mikodtet, melyen kdzzéteszi az Egyetemet érintd kutatasi
eredményeket kozérthetd formaban;

oktatas- és kutatastamogatast nyUjt az oktatok, kutatok tudomanyos munkainak az intézményi
repozitoriumban (ODA) térténé archivalasaval, ezzel elésegitve az open access elérhetéséget,
tajékoztatast ad a tudomanymetriai mérészamok tekintetében és a publikélasi lehetdségekkel
kapcsolatban;

nyomon koveti az Egyetem web megjelenéseinek harmadik fél altal végzett archivalasi
gyakorlatat;

tanulastamogato tevékenységével hozzajarul a lemorzsolodas csokkentéséhez;

a szlkségleteknek megfeleléen fejleszti a konyvtari berendezéseket, felszereléseket és
informatikai infrastrukturat.

a tudomanyos rektorhelyettes szakmai feliigyelete mellett az egyetemi vilagranglistak
tudomanymetriai — publikacios/hivatkozasi — indikatorai vonatkozasaban — adatot szolgéltat;

a Magyar Tudomanyos Mivek Tara és a kapcsolddd nemzetkdzi tudomanymetriai adatbazisok
alkalmazasaval adatot szolgéltat az Egyetem vezetése részére a Kulturdlis és Innovacios
Minisztérium altal lekérdezett tudomanymetriai indikatorok aktualis allasardl;

a kutatdi elémeneteli folyamat részeként a palyazatok/palyazok tudomanyos munkassagat
véleményezi, a kovetelményeknek vald megfelelést ellendrzi, illetve elvégzi a szlikséges
publikaciés/hivatkozasi pontszamitasokat.

A Konyvtar vezetése



7. § (1) Az Egyetemi Konyvtar munkajat és a tagkonyvtarak munkajanak koordinalasat a konyvtarigazgatd
iranyitja, akinek kinevezését az Egyetem vezetlinek kinevezésérél sz6lo rendelkezések
szabalyozzak.

(2) A tagkonyvtarak mikodtetését a tagkdnyvtarvezetdk szervezik, akiket a kdnyvtari szolgaltatdsok
iranyitasaért és felligyeletéért felelés konyvtarigazgatd biz meg a tagkonyvtarvezetdi teenddkkel. A
konyvtari szolgaltatasok iranyitasaért és felligyeletéért felelés igazgato egyetértésével.

A konyvtarigazgat6 feladatai

8. § (1) A konyvtarigazgaté feladatai az alabbiak:

a)

b)

a mindenkor érvényes jogszabalyok, rendelkezések alapjan iranyitja és ellendrzi az Egyetemi
Konyvtar rendeltetésszer(i mikodéseét,

az Egyetem fejlesztésével 0sszhangban, a tagkonyvtarvezetdk segitségével 0sszedllitia a
Konyvtar fejlesztési terveit, jelentéseit, figyelembe véve a Konyvtarnak a magyar konyvtari
rendszerben betoltott szerepét,

végrehaijttatja, elvégezteti a Konyvtar feladat- és tevékenységi korébe utalt feladatokat,

szlkség szerint javaslatot tesz a konyvtari szabalyzatok mddositasara, biztosittatia a
szabalyzatokban foglaltak maradéktalan betartasat,

a tagkonyvtarvezetdk segitségével biztositia a Konyvtar gazdalkodasanak rendjét, a konyvtari
vagyon meg0rzését, a Konyvtar rendelkezésére bocsatott pénziigyi keretek rendeltetésszeri
felhasznalasat a mindenkor érvényes jogszabalyok és szabalyzatok szerint,

gondoskodik a konyvtari berendezések folyamatos fejlesztésérél,

elkésziti a tagkonyvtarvezeték munkakori leirasat,

a rektor altal atruhazott hataskorben masodlagos munkaltatdi jogkort gyakorol,

a konyvtarosokra vonatkozoan gyakorolja a munkairanyitasi jogokat

kapcsolatot tart mindazon egyetemi szervezeti egységekkel, amelyeknek tevékenységéhez a
Konyvtar munkaja kotodik,

gondoskodik a vonatkozd rendelet eléirasai szerint az egyetemi konyvtaros szakemberek
kotelez6 szervezett képzésérdl;

az Egyetem képviseletében részt vesz a hazai és nemzetkdzi kdnyvtari testlletek munkajaban,
tevekenységevel elésegiti ezek eredményes miikodéseét.

az Egyetemi Konyvtar képviseletében tagja a Tudomanyos Tanacsnak;

kozrem(ikodik, adatot szolgaltat az oktatdi/kutatdi elémenetel, illetve a kutatéi dijazasok
folyamataban;

kdzremiikodik az egyetemi vilagranglistakkal kapcsolatos feladatok ellatasaban.

(2) Amennyiben a Konyvtar tevékenységében, feladatainak ellatasaban, mikodési feltételeiben
problémak adodnak, vagy ha a Konyvtar rendeltetésszerii miikodését egyéb feladatok
akadalyozzak, a konyvtarigazgato koteles jelezni azt a tudomanyos rektorhelyettes felé.

(3) A konyvtarigazgatd tavollétében - a terllet/téma fliggvényében - az altalanos igazgatdhelyettes,
illetve a kutatasi igazgatohelyettes jar el.

A tagkonyvtarvezetok feladatai

9. § (1) A tagkonyvtar élén allo tagkdnyvtarvezet6 feladatai az alabbiak:
a) a mindenkor érvényes jogszabalyok, rendelkezések alapjan iranyitja és ellendrzi a vezetése ala

tartozd tagkonyvtar mikodesét,



O

osszeallitia a tagkonyvtar fejlesztési terveit, jelentéseit,

végrehaitja a tagkdnyvtar tevékenységi kdrébe utalt feladatokat,

gondoskodik a szabalyzatokban foglaltak maradéktalan betartasardl,

biztositia az érvényes jogszabalyok és szabalyzatok szerint a tagkonyvtar gazdalkodasanak

rendjét, a konyvtari vagyon megérzését,

elkésziti a tagkonyvtar dolgozéinak munkakori leirasat,

javaslatot tesz a tagkonyvtar dolgozbinak személyi kérdéseiben a konyvtarigazgatonak, illetve

ezekben a kérdésekben véleményt nyilvanit,

h) kapcsolatot tart mindazon egyetemi szervezeti egységekkel, amelyeknek tevékenységéhez a
tagkdnyvtar munkaja kotédik, torekszik a telephelyen folyd képzés szakirodalmi igényeinek
maradéktalan kielégitésére,

i) a vonatkozd rendelet el6irdsai szerint a tagkonyvtar szakembereinek szervezett képzése
érdekében kezdeményezi a tovabbképzést,

j) konyvtari ugyekben ellatia a képviseletet, meghivottként részt vesz az illetékes Kari Tanacs
ulésein,

k) gondoskodik a tagkényvtar munka-, baleset-, tliz- és vagyonvédelmének megszervezésérdl,

illetve a vonatkozo szabalyok betartasarol.
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A Konyvtar gyiijtokore és a konyvtari allomany alakitasa

10. § (1) A Konyvtar felsGoktatasi és szakkonyvtari minéségében gyljti az Egyetemen mindenkor mdivelt
tudomanyok és ezek hatarterileteinek hazai és nemzetkozi irodalmat a megkivant mertékben és
mélységben.

(2) Az egyes tagkonyvtarak az adott telephelyen mindenkor muvelt egyetemi szaktertletek irodalmat
gy(ijtik. A konyvtarhal6zat allomanya egyuttesen fedi le az Egyetem tudomanyterlleteit.

(3) A Konyvtar az éallomany folyamatos gyarapitdsardl a koltségvetésben biztositott keret
felhasznalasaval kozponti, (itemezett kdnyvbeszerzéssel gondoskodik. Az egyes tagkdonyvtarak
konyvbeszerzési igényeit az ezzel a feladattal megbizott kollégak rogzitik, az erre a célra kialakitott
online fellleten. A tagkonyvtarak — illetve egyéb szervezeti egységek - altal leadott igények
egyesitve kerlinek beszerzesre.

(4) Az allomanyalakitas elveit részletesen az Obudai Egyetem Egyetemi Konyvtaranak Gydijtékori
Szabalyzata (1. melléklet) tartalmazza. A konkrét kérdésekben — a Gydijtékori Szabalyzat elveinek
figyelembevételével — a kdnyvtarigazgatd dont.

(5) A Kényvtar allomanya vétel, ajandék és csere Utjan gyarapodik. A Kdnyvtar tervszer(ien és
folyamatosan megvasérolja az e célra biztositott pénzugyi forrdsokbol a kereskedelmi forgalomba
ker(l6 hazai és kilfoldi kiadvanyokat és igyekszik begyijteni a kereskedelmi forgalomba nem kertilé
szakirodalmi dokumentumokat is. Ennek érdekében kapcsolatot kezdeményez és tart fenn olyan
intézményekkel, szervezetekkel, amelyek ajandék, vagy csere utjan a Konyvtar szamara hasznos
kiadvanyokat tudnak adni.

(6) A Konyvtar gydjti, feldolgozza és hozzaférhetévé teszi az Egyetem oktatéinak, kutatéinak
publikacioit, az Egyetem doktori iskolaiban megvédett doktori disszertaciokat, illetve a hallgatoi
szakdolgozatokat, diplomamunkékat. Ezen tevékenysége folyamén elldtia a dokumentumok
elektronikus, illetve digitalizalt valtozatainak archivalasat az ODA repozitériumaban.



(7) A Konyvtar meg06rzés, hasznalat, archivalas, és kiadvanycsere céljaira legaldbb két
példanyszamban kap kotelespéldanyt (az ISBN szam igényléséhez kapcsolodo, a nemzeti kdnyvtar
részére tovabbitandd kotelespéldanyokon felll) azon mivekbdl, amelyek az Egyetem kiadasaban
jelennek meg.

(8) Az Egyetem barmely szervezeti egységénél beszerzett dokumentumok a konyvtari allomény részeét
képezik. A Konyvtar egyetemi szinten mikodteti, koordinalja a konyvek beszerzését. A nem
konyvtari koltségvetéshll beszerzett szakkonyvek esetében is torténik nyilvantartasba vétel, majd
ezt kovetéen az Egyetemmel jogviszonyban all6 munkatarsnak lehetésége van tartos
kolcsonzésbe” venni azokat.

(9) Az egyetemi tudomanyos tevékenység eredményeinek elektronikus formaban torténd
hozzaférhet6vé tételét biztositja: digitélis formaban gydjti, szolgaltatja és a hosszu tavu megérzés
feltételeinek megfeleléen archivalia az egyetemi oktatok és kutatok miveit és publikaciét, az
Egyetemen készilt jegyzeteket és oktatasi anyagokat, a doktori iskolakban megvédésre kertilt
disszertaciokat és tézisfuzeteket, az Egyetemen megvédett szakdolgozatokat, diplomamunkakat és
TDK dolgozatokat, valamint az Egyetem és jogeldd intézményei torténeti dokumentumait.

(10) Digitalizalé tevékenységével béviti a gyljteményt a csak hagyoméanyos hordozén rendelkezésre
allo dokumentumokkal. A digitalizalt dokumentumok archivalasa, feldolgozasa és szolgaltatasa az
ODA-ban valdsul meg.

(11) A konyvtari dokumentumok hosszu tavi megérzése és az indokolatlan atfedések elkertlése
érdekében tudomanyterileti gydjtokori egyuttmiikodést alakit ki a konyvtari rendszer mas
intézményeivel.

A Konyvtar miikodési szabalyai

11. § (1) A Kdnyvtér koteles allomanyat pénzlgyi és statisztikai szempontbdl megbizhatoéan nyilvantartani, azt
megfeleld raktéri rendben tarolni és megérzésérdl megfeleléen gondoskodni.

(2) Az allomany nyilvantartasaval és védelmével kapcsolatos kérdésekben a mindenkor hatélyos
rendeletek és iranyelvek szerint kell eljarni.

(3) Az allomany nyilvantartasaval és védelmével dsszefiiggd eljarasi szabalyokat, feladatokat az Obudai
Egyetem Egyetemi Kényvtaranak Miikodési Szabalyzata (2. melléklet) tartalmazza, mely magaban
foglalja a leltari nyilvantartdsok vezetésével, az idGleges megérzésre beszerzett dokumentumok
korével és ezek konyvtari kezelésével kapcsolatos teendéket, feladatokat.

(4) A Konyvtar nyitva tartdsat agy kell meghatarozni, hogy a Konyvtar rendszeresen, a felhasznalok
tobbsége szamara megfeleld idépontban tartson nyitva mind a szorgalmi, mind a vizsgaidészakban.
A Konyvtar a levelezd oktatashoz kapcsolodoan szombati Ugyeleti nyitva tartast biztosit a budapesti
tagkonyvtarak egyikében.



A Konyvtar gazdalkodasa

12. § (1) A konyvtari allomany gyarapitasat szolgaldé évenkénti fejlesztéshez szilkséges beszerzési
0sszeget a konyvtarigazgato javaslata alapjan az Egyetem a koltségvetésében biztositja.

A Konyvtar gazdalkodasa

(1) A Konyvtéar fenntartasi, miikodtetési koltségeit az egyetemi koltségvetés hatarozza meg. A
koltségvetési keretek felhasznalasara, valamint minden mas gazdasagi vonatkozasu konyvtari
tevékenységre az érvényes jogszabalyok, illetve az egyetemi szabalyozasok vonatkoznak.

(2) A konyvtari allomany gyarapitasat szolgalo évenkénti fejlesztéshez sziikséges beszerzési 6sszeget
a konyvtarigazgato javaslata alapjan az Egyetem a koltségvetésében biztositja.

(3) A Konyvtar bevételeinek a mindenkori gazdalkodasi és allokacios szabéalyok alapjan meghatarozott
része visszakerul a Konyvtar koltségvetésébe.

IIl. A KONYVTAR HASZNALATARA VONATKOZO SZABALYOK
A koényvtar hasznalata

13. § (1) A Kdnyvtar szolgaltatasait az Egyetem minden hallgatéja, oktatéja, dolgozoja és a kils6 érdeklédék
is igénybe vehetik. A Konyvtar alap- és kiegészitdé konyvtari szolgaltatdsokkal all a felhasznalok
rendelkezésére.

(2) A Kbnyvtar alapszolgaltatasai a kdvetkezok:
a) a Konyvtar adatbazisainak elérése idékorlatok nélkiil interneten keresztll,
b) tajékoztatas, olvasdszolgalat és helyben olvasas,
c) kdlcsdnzés az allomany meghatarozott részébél, az arra jogosultak szamara,
d) konyvtari szamitogép-halézat hasznélata

(3) A Kbnyvtar kiegészitd szolgaltatasai:
a) masolatszolgaltatas,
b) konyvtarkozi kdlcsdnzés,
c) tovabbi, az egyetem alapfeladatait timogatd szolgaltatasok.

(4) A Kényvtar szolgaltatasait, igénybevételének modjat az Obudai Egyetem Egyetemi Kényvtaranak
Konyvtarhasznalati Szabalyzata (3. melléklet) tartalmazza. A Kdonyvtar kételes gondoskodni arrdl,
hogy szolgaltatasait és a konyvtarhasznalat szabalyait, a szolgaltatast igénybevevok
megismerhessék.
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IV. KOZZETETELRE, DOKUMENTALASRA ES ARCHIVALASRA VONATKOZ0 SZABALYOK

Az Obudai Egyetemen jogviszonyban all6 személyek tudomanyos kozleményeinek formai
elemeire vonatkozd szabalyok

14. § (1) Az Egyetemmel jogviszonyban &ll6 személyek megjelent tudoményos kozleményeiken,
publikacioikon az Obudai Egyetem, illetve azt kiegészitve annak szervezeti egységeinek hivatalos
nevét kotelesek feltlintetni. Az Egyetem neve nem roviditheté és nem elhagyhat6. Ez aldl kivétel, ha
a publikaci6 alapjat képez6 kutatds egy korabbi jogviszonyban, illetve mas - de egyuttal az
Egyetemen bejelentett — jogviszonyban tortént.

(2) Az Egyetemmel jogviszonyban all6 személy feladata a megjelent sajat kozlemény leiré adatainak és
telies szovegének megkuldése az Egyetemi Konyvtar részére. Az Egyetemmel jogviszonyban allo
szemelyek feladatai szervezeti egység szinten is koordinalhatok és ellathatok.

(3) A rendelkezésre allo adatok alapjan az Egyetemi Konyvtar gondoskodik a repozitoriumi archivalasrol
az ODA rendszerében, illetve az MTMT-ben a hiteles adatok adminisztralasarol.

Az Obudai Egyetemen folytatott tudomanyos publikacios tevékenységgel és a Magyar
Tudomanyos Miivek Tara adatbazissal kapcsolatos altalanos rendelkezések

15. § (1) Az MTMT célja, hogy a rendszerhez csatlakozd szervezetek szdmara egy orszagos publikacios
adatbazis létrehozasaval a hazai tudomanyos kutatas, a mivészeti és miszaki alkotasok hiteles
nyilvantartasat és bemutatasat valositsa meg.

(2) Az MTMT tartalmazza a miivek hiteles adatait, valamint az azokra tortént hivatkozasokat (idézéket),
tovabbéa a tobbszerzés miivek esetén a ml valamennyi szerz6h6z kapcsolasat, valamint az dsszes,
a szerzbk altal megadott intézményhez, illetve az intézmények egységeihez csatolasat.

A Magyar Tudomanyos Miivek Tara miikodtetése az Egyetemen

16.§ (1) Az Egyetemen keletkezett tudomanyos kozlemények leir6 adatait az MTMT-ben kell
nyilvantartani. A tudomanyos kdzlemények szerzdinek szerz6séggel dsszefiiggd — az MTMT altal
meghatarozott — adatait az MTMT szaméra biztositani szikséges.

(2) Az MTMT nyilvanos, hiteles nyilvantartas, amely az Egyetem szervezeti felépitését kovetve, a
szabdlyzat személyi hatalya ala tartozd személyek tudoményos elémenetele, az Egyetem
akkreditacidja, a doktori iskolakkal kapcsolatos kovetelmények teljesitése, a palyazati
adatszolgaltatasok, az akademikus tagajanlasok, az "MTA doktora" palyazatok beadasa soran
hivatkozhaté publikacios adatokat szolgéltatja.

(3) Az MTMT nyilvantartasa hiteles adatokat szolgaltat az Egyetem oktatdira vonatkozd
teljesitményértékelési rendszer szamara.

(4) Az MTMT-ben nyilvén lehet tartani az Egyetemmel korabban kézalkalmazotti jogviszonyban all6
oktatdk, kutatok, egyéb publikald munkatarsak szerz6séggel dsszefliggb adatait is.
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(5) Az Egyetemen az oktatdi kdvetelmények megitélésére iranyuld eljarasokban, a habilitacios
eljarasban, a doktori fokozatszerzési eljarasban, valamint a tudomanyos publikacios tevékenység
megitélése soran az MTMT adatbazisban megjelen6é adatokat kell figyelembe venni, a publikacios
tevékenységet az MTMT-ben szerepld adatokkal kell bizonyitani. Az MTMT adatbazisaban nem
szerepld milvek az oktatd, kutato, illetve hallgatd tudoményos publikacios tevékenységének
megitélése soran nem vehet6k figyelembe.

(6) Az MTMT intézményen bellli mikodtetéséért a rektor altal felkért intézmeényi képviseld felel. Az
intézményi képviselé a mindenkori konyvtarigazgatd. Az intézményi képviselo:

o képviseli az Egyetemet az MTMT illetékes szakbizottsagaiban;

o kozvetiti és képviseli az Egyetem MTMT adatbazisa kialakitasaval kapcsolatos elvi és gyakorlati
kérdéseket az MTMT szervezetében és a tovabbi csatlakozott szervezetek szaméra;

e az MTMT szakbizottsagainak Ulésein megvitatia és megszavazza az intézmény részvételét
érintd szakmai €s anyagi vonatkozasu tgyeket;

e beszamol az Egyetem vezetéségének az MTMT miikodésével kapcsolatos eseményekrdl;

o részt vesz az Egyetemen az MTMT adminisztrativ Ugyeinek koordinalasaban.

(7) Az Egyetem — az MTMT Programtanacs felkérése esetén - az MTMT illetékes szakbizottsagaiba
intézményi képvisel6t javasol.

(8) Az MTMT adatbazis mukodtetését MTMT adminisztratorok végzik. Az MTMT adminisztratorokat a
Konyvtar munkatarsai kozll a konyvtarigazgatd és a kutatastamogatasi igazgatdhelyettes jeldli ki.

Az MTMT feltoltésével kapcsolatos szabalyok

17. § (1) Az MTMT adatbazisba a miivek adatainak feltoltéséért és az adatok helyességéért a mii szerzéje a
felelés. A feltoltést a szerzd személyesen vagy az altala megbizott MTMT adminisztrator
kdzremiikodésével teheti meg az MTMT szabélyrendszerének megfeleléen.

(2) A szerz0 feladatai az alabbiak:
e r0gziti az adatbazisban sajat miveit - ideértve a tarsszerzékkel alkotott korabbi miveket is -,
valamint az idézdéit;
a feladatban segitséget nyujt, illetve szilkség esetén a feltdltést elvégzi a Konyvtar;
rogziti a szerz0séggel dsszefliggb adatokat és biztositja azok aktualizalasat;
ellendrzi az adatbazisban rogzitett miveket, duplumok esetén intézkedik azok torlésérdl;
évente legalabb két alkalommal (februarban és oktdberben) ellenérzi az adatbazisban rogzitett
miveket és idézGiket, elvégzi a sziukséges javitasokat, kiegészitéseket;

MTMT adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok az Obudai Egyetem szervezeti egységeinél

18. § (1) Az MTMT publikaciés statisztikai adatszolgaltatasok pontossédga miatt az Egyetem szervezeti
egységeinél alkalmazasban all6 oktatok és kutatok, illetve egyéb munkatarsak aktudlis adatairdl
informéaciot kell szolgaltatni az Egyetemi Konyvtar felé, az Uj munkatérs felvétele, illetve a meglévé
munkatars tavozasa targyhavanak utols6 munkanapjaig.

(2) Az adatszolgaltatasért az Egyetemmel alkalmazotti vagy egyéb munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban allok esetében a munkaigyekért felelés szervezeti egység a felelés, kar vagy
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(f6)igazgatosag altal koordinalt kutatasi projekt esetén a csak a projekt idején alkalmazottak vagy
tamogatasban részesllt, az Egyetemmel alkalmazotti jogviszonyba nem kerulék esetén az adott
szervezeti egység (kar, (f6)igazgatdsag) hivatala illetve titkarsaga felelés.

(3) Az adatszolgaltatas maddja: véltozas esetén az Egyetemi Konyvtar honlapjan feltintetett MTMT
kapcsolattartoknak minden honap utolsé munkanapjaig szukséges megkuldeni az aktualizalt oktatoi,
kutatéi adatokat.

Az Obudai Egyetem Digitalis Archivum miikddésére vonatkozé szabalyok

19. § (1) Az ODA mint intézményi repozitorium célja:

az Egyetemen folyd tudomanyos munka eredményeinek Osszegyijtése, archivélasa és
reprezentalasa,

az Egyetemen keletkez6 publikaciok hosszu tavi megdrzése és szolgaltatasa,

az Egyetemen létrejott oktatasi anyagok és hallgatoi dolgozatok, diplomamunkak archivélasa.

(2) Az Egyetem oktatoi és kutatdi altal elkészllt kozlemények, publikacidk archivalasa az Egyetemi
Kényvtar altal mikodtetett repozitériumban, az Obudai Egyetem Digitélis Archivumban (ODA)
torténik. Az Egyetemmel jogviszonyban allo oktatok és kutatdk kotelesek megjelent miveik egy
elektronikus példanyat — a vonatkozé szerz6i jogi jogszabalynak megfeleléen — atadni az Egyetemi
Konyvtarnak archivalas céljabol. (a megjelenést kovetd 14 napon belil) Az atadott teljes szévegi
dokumentum mellett a szerz6 koteles megkuldeni a mlre vonatkoz6 szerzéi nyilatkozatot, az 4.
melléklet szerint. (Nyilatkozat szerzéi jogi védelem ala tartozo mii elektronikus felhasznalasanak
engedélyezésére.)

(3) Az ODA-ban archivalt mivek telies szdvegének nyilvanossagara vonatkozéan a kovetkezd
kategériak hasznalhatok:

Nyilvanos hozzéaférés — Open-Access: barmely felhasznéld szamara teljes szovegben elérheto;
Intézményen beliili hozzaférés: csak az Obudai Egyetem halézatabdl érhetd el teljes
szdvegben, a tartomanyon kivll csak a mi metaadatai lathatok;

Jelszavas védelem: a teljes szOveg csak a hozzarendelt felhasznéldnév és jelszo birtokaban
tekinthetd meg;

Titkositas — embargd: a mi rogzitésekor csak a dokumentum metaadatai érheték el az
archivumban, a teljes szoveg csak egy elére meghatarozott datum utan lesz elérhetd.

(4) Az ODA-ban tortént archivalast kovetden az MTMT-ben rogzitesre kerll a kozlemeny teljes
szbvegre mutatd elérési Utja (link), amely az ODA repozitdrium rekordra mutat, a (3) pontban
meghatarozottak figyelembe vételével.

(5) Az ODA felépitése, gyijteményei

Publikaciok, konferenciakdzlemények — a gylijtemény tartalmazza az Obudai Egyetemmel
illetve a jogeldd intézményekkel jogviszonyban allo oktatdk és kutatdk publikécioit, tudomanyos
kozleményeit.

Szakdolgozatok, diplomamunkak: a gyljtemény az Egyetemen végzett hallgatok
diplomamunkait tartalmazza.

Egyetemi kiadasu folydiratok, periodikumok — a gytijtemény az Obudai Egyetem kiadasaban
megjelend folyoiratok és idészaki kiadvanyok teljes szdvegét tartalmazza.
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e PhD disszertaciok - a gyljtemény tartalmazza az Egyetem doktori iskolaiban doktori
fokozatszerzés céljabdl késziilt PhD értekezéseket, valamint az azokhoz kapcsolodd magyar és
angol nyelv(i tézisflizeteket.

o Elekironikus jegyzetek, oktatdsi anyagok — az Egyetemen kiadott elekironikus jegyzetek,
kotelespéldanyként érkez6 telies szdvegét, valamint a jogeléd intézmények papir alapu
jegyzeteinek digitalizalt valtozatait tartalmazo gydjtemény.

o Intézménytorténeti dokumentumok - az Egyetem és jogel6éd intézmeényei torténeti
dokumentumainak digitalizalasaval bévild gydjtemény.

ISBN és ISSN szamok igénylésére valamint kdteles példanyra vonatkozé szabalyok

20. § (1) Az Egyetem vagy valamely szervezeti egysége altal megjelentetett miivek ISSN és ISBN szam
igénylését az Egyetemi Kdnyvtar koordinalja. A kiadvany tervezési folyamataban a kiadasért felelés
szervezeti egység a Konyvtér felé jelzi az ISBN, ISSN szam igénylést, a jelzés alapjan az Orszagos
Széchenyi Konyvtar ISBN Irodatol a Konyvtar igényli meg a mire az ISBN illetve ISSN szamot.

(2) A kiadvanyok megjelenését illetve kozzétételét kovetben, mind elektronikus, mind nyomtatott mii
esetében a kiadasért felelés szervezeti egység a Konyvtar szamara a dokumentum tipusanak
megfeleld példanyszaml masolatot vagy eredeti példanyt biztosit, a kételes példanyok leadasa
céljabol. A koteles példanyokat a Konyvtar szolgaltatja az Orszagos Széchenyi Kdnyvtar felé.

Az elektronikus jegyzetek dokumentalasara és archivalasara vonatkoz6 szabalyok

21. § (1) Az Egyetem elektronikus jegyzeteinek és digitalis taneszkozeinek elérhetésegét és kozzétételét az
Egyetem e-learning rendszere biztositja.

(2) Az elektronikus jegyzetek és digitélis taneszkdzok gondozésa az EDTI feladata.

(3) Az ISBN szammal rendelkez elektronikus jegyzetek archivalasa az ODA repozitériumaban torténik.
Az e-learning rendszerben ujonnan megjelent elektronikus jegyzetekrdl, illetve azok modositasairol
az EDTI minden hdénap utols6 munkanapjaig értesiti a Konyvtarat, amely az adatok alapjan
gondoskodik a jegyzetek ODA-ban térténd hossz tavu, biztonsagos tarolasarol.

(4) Az elektronikus jegyzetek esetében az e-learning rendszerbe torténd elsé feltdltés alkalmaval ISBN
szdm igénylése kotelezd. Valtoztatds esetén a mddositott, javitott, bdvitett jegyzetek aktudlis
valtozatait az EDTI minden hdnap utolsé munkanapjaig megkuldi az Egyetemi Konyvtar részére. A
madositott jegyzetekre, legfeljebb 4 tanév utan ismételten kotelezd az ISBN szam igénylése.

(5) Az elektronikus jegyzetek és digitalis egyetemi tankonyvek terliletén a Konyvtar egylttmiikodik a
Digitélis Tankonyvtar adatbazisaval (www.tankonyvtar.hu).
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V. ZARO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

Zarod rendelkezések

22.8.(1)Ez a Szabalyzat a Szenatus altal torténd elfogadas napjat kovetd napon lép hatélyba.
(2) Jelen Szabalyzat rendelkezéseit annak hatalyba Iépését kdvetéen kell alkalmazni.

(3) Jelen Szabalyzat hatalyba Iépésével hatalyat veszti a 2020. februar 25. napjan hatalyba lepett
Obudai Egyetem kényvtari, valamint oktatasi és kutatasi eredmények; illetve intézménytorténeti
dokumentumok kdzzétételének, gyjtésének, archivalasanak és szolgaltatasanak szabélyzata.

Zaradék:

Az Obudai Egyetem Kényvtari szabalyzatat a Szenatus a 2022. december 15-i iilésén a SZ-2022/2023.
(XII. 15.) 68. szamU hatarozataval fogadta el. Hatalyos: 2022. december 20. napjatél.

Budapest, 2022. december 15.

Prof. Dr. Kovacs Levente s.k.
rektor

Mellékletek:

1. melléklet: Gyjtékori szabalyzat

2. melléklet: Mikodési szabélyzat

3. melléklet: Konyvtarhasznalati szabalyzat
4. melléklet: Archivalasi nyilatkozat

5. melléklet: Konyvtarigazgatoi dicséret minta
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v ] 1. melléklet
GYUJTOKORI SZABALYZAT

A Konyvtar céljanak és feladatanak megfeleléen gydijti mindazokat a szakirodalmi dokumentumokat
(anyagi hordozojuktol fliggetlendl), amelyek az Egyetemen folyd oktatd és kutatdmunka, tovabba az
altalanos tajékoztatas és miveltség szempontjabdl sziikségesek és hasznosak.

A Konyvtarban a megérzés id6tartama szerint van:

a) tartds megdrzésre szant dokumentum (kdnyv, jegyzet, hangzd dokumentum, CD, bekotott
folydirat),

b) ideiglenes  megbrzésre  (1-5 évre) szant  dokumentum  (gyartmanyismertetd,
szabvanygy(jtemény, magazin, nem szakmai jellegii folyéirat).

(1) Fégydijtokor. A konyvtarhaldzat fégydijtékore folyamatosan kéveti a fenntartd oktatési és
kutatasi feladatait és gy(ijti a mindenkor mvelt alabbi szakteruletek irodalmat:

automatizalas;
biztonsagtechnika, biztonsagtudomany, kibervédelem
bér- és bérfeldolgozas;
csomagolastechnika;
elektrotechnika és elektronika;
épitészet;
épitdipar;
épuletgépészet;
fizika;
gépészet;
gépgyartas-technologia;
gépjarmitechnika;
hiradastechnika;
informatika;
ipari formatervezés, design, kreativ ipar;
iparm(ivészet;
képzémivészet;
kérnyezetvédelem,;
kdzgazdasagtan és gazdalkodastudomany;
matematika;
u) mechatronika;
) médiatechnologia;
w) méréstechnika;
X) mikrotechnika;
y) mindségbiztositas;
z) muszer- és méréstechnika;
aa) mlvészettorténet;
bb) nyomdaipar;
cc) papirgyarto- és feldolgozoipar;
dd) pedagdgia, mérndkpedagdgia, tanulasmodszertan;
ee) pszichologia;
ff) robotika
gg) ruhaipar;
hh) szdmitastechnika;
i) szamitbgép-tudomany;
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ji) textilipar;

kk) villamos gépek;

Il) villamos-energetika;
mm) villamossagtan.

(2) Mellékgydijtokor. A Konyvtar gyijti tovabba:

a) anyelvoktatashoz és nyelvtanulashoz sziikséges szakirodalmat és segédleteket,

b) enciklopédikus szinten az 0sszefoglald kézikonyveket, lexikonokat, szotarakat, legfontosabb
eligazitd és alapvetd elméleti miveket, valamint a tajékozodast és tajékoztatast segitd
irodalmat,

c) a hallgatok szellemi fejlodéséhez, altalanos miveltségének gyarapitdsahoz, mivelddési
igényeik kielégitéséhez, szabadidejlik hasznos eltdltéséhez szilkséges, megfeleléen valogatott
szépirodalmi és ismeretterjesztd miveket,

d) a konyvtari élet alapvetd és altalanos kérdéseire, a felsGoktatasi kdnyvtarigyre, a tudomanyos
szakkonyvtarugyre, elsésorban a miiszaki szakkonyvtarugyre vonatkozd szakirodalmat.

(3) Kiilongyijtemények. archiv jelleggel gyljt és megériz a Kényvtar minden olyan dokumentumot,
amely az Egyetemmel kapcsolatos. E dokumentumok kore kiteried a nyomtatott és a nem
hagyomanyos dokumentumokra is. A Konyvtar az Egyetem és a jogeléd intézmények jegyzeteit és
tankonyveit archiv gydjteményében megbrzi.

(4) Az allomanygyarapitas tartalmi jellege. A Konyvtar gy(jtokorébe tartozd mivek kozul elsésorban
a fels6foku szakirodalmat gyijti, a kozépfokut csak azokon a teriileteken, ahol hianypétlé jellegd.

(5) Az allomanygyarapitas nyelvi szempontjai. A Konyvtar a fégy(jtokorok magyar nyelvi
irodalmaban teljességre torekszik. A fégylijtékor idegen nyelvii irodalmat és a mellékgydijtdkor
magyar nyelvi irodalmat valogatassal, idegen nyelvii irodalmat erds valogatassal gydijti.

(6) A régi és az Uj kiadasu miivek gyljtése. A Konyvtar elsésorban a legUjabb tudomanyos
eredményeket publikalé irodalmat gydjti, de térekszik a sorozatok teljessé tételére, és feladatanak
tekinti a karok altal képviselt tudomany- és iparagak torténete szempontjabol értékes mivek
gy(ijtését is.

(7) Egyetemi kiadvanyok gyijtése. Minden tagkdnyvtar gydijti és igy a Kényvtar allomanyaba veszi az
Egyetem adott telephelyének jegyzeteit és tankonyveit.

(8) Gyiijtékori egyiittmiikodések. A konyvtari dokumentumok hosszi tavi megérzése és az
indokolatlan atfedések elkerllése érdekében az Egyetemi Konyvtar gydijtékori egylttmikodésben all

a kovetkez6 teruleteken, a kovetkezd intézményekkel:

o (Gépészet és informatika szakterileteken a Miskolci Egyetem Konyvtar, Levéltar és
Mizeummal, valamint a Budapesti Mlszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem, Orszagos
Mszaki Informéaciés Kozpont és Konyvtarral;

e Iparmiivészet és design szakterlleteken a Magyar Képzém(ivészeti Egyetem Konyvtar, Levéltar
és Mavészeti Gydjteménnyel, valamint a Moholy-Nagy Mivészeti Egyetem Konyvtaraval.

(9) Elektronikus dokumentumok archivaldsa. Az Egyetem oktatdi és kutat6i altal elkészult
kozlemények, publikaciok archivéalasa az Egyetemi Konyvtar altal mikodtetett repozitoriumban, az
Obudai Egyetem Digitalis Archivumban (ODA) térténik. Az Egyetemmel jogviszonyban all6 oktatok
és kutatok kotelesek megjelent miveik egy elektronikus példanyat — a vonatkozd szerzdi jogi
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jogszabalynak megfeleléen — atadni az Egyetemi Konyvtarnak archivalas céljabdl. Az intézményi
repozitorium az Egyetemi Konyvtar digitalizald tevékenységével, a hallgatdi szakdolgozatok,
diplomamunkak és TDK dolgozatok feltdltésével, valamint a megvédett PhD disszertaciok
elhelyezésével is bévil. Az Egyetem éltal kiadott hagyomanyos illetve elektronikusan megjelend
tudomanyos, illetve oktatasi méivek digitalis kételespéldanyai is az ODA repozitériumban keriilnek
archivalasra.
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2. melléklet
MUKODESI SZABALYZAT

l. Allomanyalakitas

(1) Gyarapitas
A Konyvtar allomanya vétel, ajandék, vagy csere utjan gyarapodik.
Az allomanygyarapitas torténhet:

e a Konyvtar tervszer( gyarapitasa,

o az Egyetem barmely szervezeti egységének hivatalos igénye,

e ahasznalok javaslata alapjan.
Minden esetben csak a Konyvtar gy(jtékorébe tartozd dokumentumokat lehet beszerezni, amit a
Gyujtékori Szabalyzat (1. melléklet) rogzit.

(2) Allomanyba vétel
a) Konyvek, bekotott folydiratok, jegyzetek, nem hagyomanyos dokumentumok
A Konyvtar birtokaba jutott dokumentumokat allomanyba kell venni. A leltari nyilvantartas a
Konyvtar vagyoni alapokmanya, melynek okmany jellegét biztositani kell.
A leltéri nyilvantartas kétféle lehet:

o tartds megOrzési leltar. A tartds megérzési allomanyrészbe kerilé dokumentumok
leltarkotelesek a mindenkor érvényes allomanyvédelmi rendelet szerint. A leltari
nyilvantartasnak tartalmaznia kell a dokumentum legfontosabb bibliografiai adatait,
darabszamat és értéket,

e ideiglenes megdrzésl nyilvantartas. Az ideiglenes megérzésre (1-5 évre) beszerzett
dokumentumok nem leltarkotelesek, de ezekrél is kell vezetni nyilvantartast darabszam és
érték szerint.

A tagkonyvtarvezetd dontése alapjan kerlinek a dokumentumok a tartds, vagy az ideiglenes
meg6rzési allomanyrészbe.

Az allomanyba vett dokumentumokat a vonatkoz6 szabvanyban elGirtak szerint tulajdon-
bélyegzivel kell ellatni, és be kell irni a leltari szamot a dokumentumba.

A szamlaval érkez6 dokumentumoknal a szamlara ra kell vezetni a dokumentumok leltari szamat és
a leltarba vetel keltét, majd a szamla els6 példanyat tovabbitani kell a mindenkor érvényes pénzUgyi
szabalyok szerint a Gazdasagi lgazgatdsagra atutalas, illetve kifizetés végett. A szamla mésolatat a
Konyvtar 6rzi. A szamlaval érkezé dokumentumok szamlainak adatait, a mas modon érkez6
dokumentumok 0Osszes darabszamat, leltari szamait és értékét be kell vezetni a csoportos
leltarkbnyvbe, mely nyilvantartas az egyidejlleg allomanyba vett dokumentumok adatait tartalmazza
és az allomany szamszer(iségének nyilvantartasara szolgal.

b) Folyéiratok

Az Egyetem Konyvtaranak magyar és kilfoldi folyoiratbazisat ugy kell dsszeallitani a Gy(ijtékori
Szabélyzatnak megfeleléen, hogy mindenkor alkalmazkodjon a fenntartd képzési és kutatasi
profiliahoz, valamint segitse az egyetemi munkat kiszolgalo egységek tevékenységét, figyelembe
véve az ésszer(i takarékossagot. A folydiratbazis kialakitasat a gyakorlat és a szervezeti egységek
javaslata alapjan a tagkonyvtarvezeték és a konyvtarvezeté donti el, évenként fellilvizsgalva a
folydiratiegyzéket, ltalaban a targyévet megelézden.

A folyoiratbazis kialakitasa utan azokat a szallitotol meg kell rendelni. Ez lehet:

e egyszeri folyamatos (standing order),

e évenkénti rendelés.

A megrendelt folydiratokrdl olyan nyilvantartast kell vezetni, melybdl barmikor megallapithato, hogy
valamely folyoiratra el6fizet-e a konyvtar. A kurrens folydiratokat érkeztetni kell, nyilvantartani,
tulajdon- és keltezésbélyegzdvel ellatni, mellékleteivel egydtt.
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A tagkonyvtarak szamara megrendelt és megérkezett folyoiratokat az olvasoteremben kell
elhelyezni. Koélcsdnzésik a "Konyvtarhasznélati Szabalyzat'-ban rogzitett. (3. melléklet) Az
Egyetem profiljaba tartozéd folydiratokat a Konyvtar tartdsan megérzi, szilkség szerint kotteti és
allomanyaba illeszti. Ezeknek korét a tagkonyvtarvezetok a konyvtarvezetével egyeztetve dontik el.
A tartds megbrzésre nem szant folydiratokat a Konyvtar a targyévet kovetden legaldbb 1 évig
tarolja.

(3) Feldolgozas

Az &llomanyba kerilt dokumentumokrél cimleirdst kell késziteni. Az adatok feltarasat ugy kell
megoldani, hogy a dokumentumok legfontosabb adatai szerint (szerz6, cim, téma) a mi mindenkor
megtalalhaté legyen. A beérkezett dokumentumot a feldolgozas soran el kell 1atni a kdlcsénzéshez és
raktarozashoz szikséges kellékekkel.

(4) Apasztas
A konyvtér allomanyabdl ki kell vonni azt a dokumentumot, amely

a) tobbes példanya mar indokolatlan,

b) fizikai allapota miatt konyvtari hasznalatra alkalmatlan,

c) az egyetemi oktatas és kutatas valtozasa kdvetkeztében szlikségtelenné valt,

d) tartalmilag elavult,

e) elveszett és megtéritett.
Barmely okbol vald allomanykivonasnal jegyzékonyvet kell késziteni, mely tartalmazza a torolt
dokumentumok f6bb bibliografiai adatait, darabszamét és cimleltarkonyvi értékét. A torolt
dokumentumokat a leltéri nyilvantartasbdl és a katalogushalozatbdl ki kell vezetni. Az allomany
apasztasahoz a fenntartd irasbeli engedélye vagy hozzajaruldsa sziikséges, melyet a torlési
jegyz6konyv tartalmaz, a hatélyos allomanyvédelmi rendelet értelmében.
Az allomany apasztdsanak nyilvantartdsa a Konyvtar vagyoni alapokménya, mely a torléseket
tipusonként tartalmazza darabszam és érték szerint. A gyarapodasi €s apasztasi nyilvantartas
mindenkori kilonbsége adja meg a konyvtari dllomany darabszamat és értékét.

(5) Feltaras
A tagkonyvtarak allomanyardl tajékozodni lehet:

a) aszamitdgépes adatbazisban,

b) a tagkdnyvtarakban Iévé cédula-katalogusokban.
A Konyvtar a beszerzett dokumentumait szerepelteti ezekben a tajékoztatési eszkozokben. Mind a
szamitogépes adatbazisban, mind a hagyomanyos cédula-kataldgusban biztositani kell a minél tobb
szempontu keresés lehetdségét. Az adatbazisnak, illetve a kataldgushal6zatnak pontosan kell kovetnie
az allomany alakulasat.

(6) Jelentési kotelezettség

A Konyvtar koteles rendszeresen jelenteni a kilfoldrél beszerzett dokumentumait — a monogréfiakat és
a foly6iratokat egyarant — az Orszagos Széchényi Konyvtarban vezetett kdzponti kataldgusoknak.
Klfoldrél szarmazé dokumentum térlése esetén szintén értesiteni kell az Orszagos Széchényi
Konyvtarat az allomanybdl vald kivonasrol. A jelentési kotelezettségeket a tagkdnyvtarak onélldan
végzik.
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Il. Raktarozas

A Konyvtar allomanyat vagyoni szempontb6l biztonsagosan kell raktarozni, szem el6tt tartva a
megorzési feladatot és biztositva a hasznélat érdekeit. A raktarban mindig rendet kell tartani.

Il Alloméanyvédelem

Az allomany allaganak megbérzését, valamint biztonsagat lopas, betorés, tliz, viz és rovarkartevok ellen
biztositani kell. A konyv- és folydirat-alloméany épségét kottetéssel kell/lehet 6vni, szem el6tt tartva az
Egyetem profiljat és az ésszerii takarékossagot.

IV. Allomanyellenérzés

Az idGszaki allomanyellendrzés periodicitasat a konyvtar gylijteményének nagysaga hatarozza meg. A
konyvtar koteles teljes korli allomanyellendrzést végezni a mindenkor hatélyos orszagos
allomanyvédelmi rendelet szerint. Az allomanyellenérzés tényét és eredményét jegyzokonyvben kell
rogziteni és a fenntartot tajékoztatni kell rola. A fenntarté e tényt alairdsaval tanusitja.

V. Olvasdszolgalat

(1) Szolgaltatasok

Az Egyetem Kdnyvtara a nyitvatartasi idében alap- és kiegészité konyvtari szolgaltatasokkal all olvasoi
rendelkezésére. A nyitvatartasi idén kivul a szamitdgépes halézaton elérheték a folyamatosan épuld
konyvtari adatbazisok. A Konyvtar szolgaltatasait az Egyetem minden hallgatéja, oktatoja, dolgozdja,
valamint a kuls6 érdekl6ddk is igénybe vehetik. Az igénybevételi lehetGségeket a ,Kdnyvtarhasznalati
Szabélyzat” cim( melléklet rogziti.

(2) Nyitvatartasi id6

A Kényvtar nyitvatartasi rendjét a szilkségletnek megfeleléen a kdnyvtarvezet6 a tagkdnyvtarvezetokkel
egyutt allapita meg. A nyitva tartds megallapitasaban figyelembe kell venni a szorgalmi és a
vizsgaidszak eltéré sajatossagait, valamint a szombati Ugyeleti nyitva tartas érdekében a levelezd
oktatasi napok Utemezését. A nyitvatartasi rendet jol lathatd helyen ki kell fiiggeszteni, illetve a Kényvtar
online megjelenési feliletein is fel kell tintetni.

(3) Olvasai és kolcsonzési nyilvantartas
Az olvasokrol és a kolcsonzésrél naprakész nyilvantartast kell vezetni. Az olvaséi nyilvantartasnak
tartalmaznia kell a beiratkozott olvasd legfontosabb — azonositasra alkalmas — személyi adatait. A
kolcsonzesekrdl olyan nyilvantartast kell vezetni, melybdl mindenkor megallapithato, hogy

a) egy adott olvasonal mi van kdlcson,

b) egy adott md kinél van,

c) egy adott miinek mi a kbélcsdnzési hatérideje.

VI. Statisztika

A Konyvtar latogatottsagardl, a kolcsonzékrél, a kolcsonzétt dokumentumok szadmardl és fajtajarol
naponta statisztikai kimutatast kell késziteni és azt havonta, valamint évente dsszesiteni kell értékelés,
adatszolgaltatas végett. Az allomany adatairl és alakulasarol, a forgalomrol, a pénzlgyi raforditasokrol,
a személyi ellatottsagrél a Kényvtar évente jelentési kotelezettséggel tartozik az Orszagos Széchényi
Konyvtar felé.
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VII. Tajékoztato tevékenység

A Kényvtar biztositja, hogy az Uj beszerzésekrdl az olvasok értesilést szerezzenek. Gondoskodik
hasznalatanak megismertetésérdl szorolap, szobeli tajékoztatés, az Egyetem Konyvtar honlapjan, illetve
egyéb online feliletein keresztll. A Kdnyvtarnak rendszeresen figyelemmel kell kisérnie, hogy a
honlapon a Konyvtarra vonatkozo rész naprakész legyen.

VIII. Kényvtarkozi kolcsonzés

Indokolt olvasoi igény esetén konyvtarkdzi kolcsonzést kell inditani az ODR portélon keresztil. Az
intézd konyvtaros koteles betartani és betartatni a konyvtarkozi kolcsonzést szabalyozé mindenkor
hatalyos rendeletet.

IX. A Konyvtar bevételeinek kezelése

Barmely forrasbol szarmazd bevételrdl a Konyvtar koteles nyugtat adni. A befolyt készpénzt a
Gazdasagi lgazgatosag altal kiadott rendelkezés szerint koteles kezelni és befizetni az Egyetem
egyszamlajara. A kilonbozé dijak, arak pontos 0sszegét az Egyetemi Konyvtar évente portaljan teszi
kozzé.

X. A Konyvtar nyitasanak és zarasanak rendje

A konyvtarhalozat minden tagkonyvtaranak dsszes kulcsaibol 1 példanyt az adott épilet portajan kell
elhelyezni, melyet ott 6riznek. Ezek hasznalata csak jegyzékonyvben rogzitett indokkal lehetséges.
Zaraskor a konyvtaros koteles valamennyi nyilaszaré szerkezetet becsukni és az elektromos
fogyasztokat kikapcsolni.

XI. A Konyvtar takaritasa

A napi takaritast az adott tagkonyvtar nyitvatartasi idejét megeléz6en kell elvégezni. Legalabb
hetenként egyszer, vagy szlkseg esetén, nagyobb takaritas is sziikséges.
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) ) ) ) 3. melléklet
KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT

I. A Konyvtar szolgaltatasai

Az Egyetem Konyvtéra a nyitvatartasi idében alap- és kiegészitd konyvtari szolgaltatasokkal all olvasoi
rendelkezésére. A szamitogépes héaldzaton (interneten) a Konyvtar honlapjan elérhetd a folyamatosan
épuld konyvtari adatbazis a nyitvatartasi idon kivl is.

(1) Alapszolgaltatasok
A Konyvtar alapszolgéaltatasai mindenki szamara ingyenesek.

Hagyomanyos alapszolgaltatasok

)

Olvasdszolgalat. A Konyvtar munkatarsai a nyitvatartasi id6 alatt szobeli tajékoztatast
nyUjtanak a sajat allomanyrol, az Egyetem konyvtarhaldzata, valamint kllsé adatbazisok
tartalmérdl, dokumentumairdl és szolgaltatasairdl.

Helyben olvasas. A helyben olvasashoz a fenntartd az Egyetem minden tagkdnyvtaraban
olvasotermet biztosit, ahol az adott tagkonyvtar teljes é&lloménya hasznalhato. Az
olvaséteremben csendet és rendet kell tartani, oda taskat, kabatot és élelmiszert bevinni nem
lehet.

Irodalomkutatas. Egy téma alaposabb megismeréséhez, egy dolgozat vagy publikécio
megirasahoz segitséget nyujtd szolgaltatas.

Kutatastamogatas. Informaciés rendszerek hasznalata, kutatdi Onprofilozas, hivatkozasok
keresése, publikaciés munkassag gondozasa, hiteles forrasokrdl és un. predator folydiratokrol
tajékoztatas...

Rendezvényszervezés és oktatas a konyvtari terekben. Konyvbemutatd, hasznalé képzés,
oktatasi tevékenység.

Kdlcsdnzés. A kolcsonzés feltétele a beiratkozas. (lasd a Il. pontot.)

Elektronikus alapszolgaltatasok

Szamitégéphasznalat. A tagkonyvtarakban internet kapcsolattal rendelkez6 szamitdgépek
allnak az olvasok rendelkezésére.

A Konyvtar adatbazisainak elérése interneten keresztiil. Nyitvatartasi id6n kivil is
elérhetdk és lekérdezhetbk az Egyetem Konyvtaranak szamitogépes adatbazisai a Konyvtar
honlapjan. (http:/lib.uni-obuda.hu)

Elofizetett adatbazisok elérhetésége. Az Egyetem hal6zataba kotott gépekrdl elérhetd
szolgéltatas. Az eltfizetett adatbazisok kore megtalalhaté a Kényvtar honlapjan. (http://lib.uni-
obuda.hu)

Szakdolgozatok, doktori disszertaciok, konferenciak6zlemények, TDK dolgozatok,
elektronikus jegyzetek és oktatasi anyagok elérhetésége az Obudai Egyetem Digitalis
Archivumaban (ODA). Az Egyetem halozataba kotott gépekrdl teljes szoveggel elérhetd
szolgéltatas.

Elektronikus témafigyelés. Az integralt konyvtari rendszer, valamint az el6fizetett
szakirodalmi adatbazisok bevonasaval miikodd szolgaltatas.
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(2) Kiegészito szolgaltatasok

a)

Masolatszolgaltatas. A Konyvtar a birtokaban 1évé dokumentumokbol, vagy mas konyvtar
tulajdondban 1év6, de az egyetemi munkahoz szukséges anyagokbdl gyorsmasolasi
szolgaltatast nyujt olvasoinak. Az egyszerre méasolhatdé anyag mennyisége legfeljebb 20 oldal.
A masolasnal be kell tartani a szerz6i jogvédelem rendelkezéseit. A Konyvtar zarddolgozatot
nem masol. A masolasi dijat a felhasznalonak el6re, készpénzben kell kifizetnie. A pénz
atvételérdl a Konyvtar koteles nyugtat adni. A masolatszolgaltatasdijszabasat, az
olvasétermekben jol lathatd helyen ki kell fliggeszteni, illetve az Egyetemi Kdnyvtar portaljan is
el kell helyezni.

Szakirodalmi szolgaltatas kozvetitése. Indokolt olvas6i igény esetén - hivatalos
megkeresésre, az Egyetem szakterileteire vonatkozéan — a Konyvtar mas intézménytdl is
vasarol dokumentacids szolgéltatast (forditds, masolat, irodalomkutatas, dokumentacids
kiadvany stb.), melynek koltségeit az igényld szervezeti egység fedezi.

Il. A Konyvtar beiratkozasi és kdlcsonzési rendje

(1) Beiratkozas
(a) A konyvtarhaldzat barmely tagkonyvtaraba beiratkozhat minden 18. életévét betoltott személy,

—, aki elfogadja a Konyvtarhasznalati Szabéalyzatot.

(b) A beiratkozasi dij 6sszegét az Egyetemi Kdnyvtar a portaljan teszi kozzé. Az Egyetem érvényes

didkigazolvanyaval rendelkez6 hallgatoi és az Egyetemmel munkaviszonyban &llé oktatok és
dolgozok mentesiilnek a beiratkozasi dij megfizetése alél. A mas felsGoktatasi intézmények
érvényes didkigazolvanyaval rendelkezd hallgatéi a beiratkozasi dij 50 %-at fizetik.

(c) Az Egyetemmel jogviszonyban nem allo személyek beiratkozasi dij ellenében beiratkozhatnak,

és kolcsdndzhetnek a Konyvtar allomanyabol (egyidejileg 6sszesen maximum 2
dokumentumot), amennyiben  azonositoval és lakcimkartyaval igazolni  tudjék
személyazonossagukat.

(d) A beiratkozas személyesen, az olvasojegyen feltlintetett tudnivaldk alairasaval torténik. Az

ehhez szilkséges dokumentumok:

e személyi igazolvany (vagy tartdzkodasi engedély, utlevél),
o lakcimkartya,

o didkigazolvany.

(e) A Kdnyvtar a felhasznal6 adatai kozill az alabbiakat tartja nyilvan:

e név,

NEPTUN kod

olvaséi statusz (hallgato: évfolyam, kar, szak, tagozat; oktatd, dolgozd) megjeldlése,
allando lakcim,

ideiglenes lakcim,

elektronikus levélcim,

telefonszam,

sziletési hely, idd,

anyja neve,

e Deiratkozas kelte.

() Az olvasd6 a személyes adataiban bekOvetkezett véltozésokat koteles bejelenteni a

Konyvtarnak. A Konyvtar az adatvédelmi térvényben foglaltaknak megfeleléen koteles
gondoskodni azok védelmérdl.

(9) A beiratkozd olvaséval ismertetni kell a Konyvtarhasznalati Szabalyzat legfontosabb ismérveit,

tovabba e szabalyzatot jol lathaté helyen ki kell fliggeszteni a tagkdnyvtarakban.

(h) A beiratkozott konyvtarhasznalé olvasdjegyet kap, mely a Konyvtar szamitdgépes
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adatbazisanak hasznélatahoz szikséges. Az elveszett olvasojegy potlasaért potdijat kell fizetni
A poétdij 0sszegét az Egyetemi Konyvtar portaljan teszi kozze.
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(2) Kolcsonzés
a) A kodlcsdnzéshez olvasodjegy sziikséges. A kdlcsonzési miiveletet a hasznalatban 1€v6 integralt
konyvtari rendszer kolcsonzési moduljaval hajtja végre a konyvtaros.

b) Koélcsonozheté dokumentumok
A Konyvtar alloményabol kdlcsonozheték:
e amagyar és kulfldi szakkdnyvek,
a tankonyvek és jegyzetek,
az ismeretterjeszté mavek,
a szépirodalmi mavek,
a nem hagyomanyos dokumentumok,
a kurrens folydiratok nem hagyomanyos dokumentum mellékletei, legfeliebb 1 hét
id6tartamra.
A Konyvtar allomanyabol nem kolcsonozhetok:
a kézikonyvtar allomanya,
az archiv egyetemi jegyzetek és tankonyvek,
az olvasétermi hasznélatra fenntartott példanyok,
a zarodolgozatok,
a kurrens és bekatott folydiratok,
az Obudai Egyetem és jogelddei torténeti anyaga.

c) Rendkiviili kblcsonzés

Rendkivili engedményként olvasotermi példanyokat is kolcsonz a Konyvtar hétvégére, tanitasi
szlnet idejere, illetve zarastdl nyitasig. A rendkivlli engedmény korébe tartozé miveket a
tagkonyvtarvezeté hatarozza meg.

d) A kolcsonozheté dokumentumok szama

Az Egyetem f6allasu oktatoi és dolgozoi részére a kolcsonzés legfeliebb 30 mlre terjedhet ki.
Hallgatdk részére az egyidejlileg kolcsondzhetd dokumentumok szama: 15 db. Tobbkotetes mi
esetén az egyes kotetek kulon darabnak szamitanak. Kulsé olvasok egyidejileg Osszesen
maximum 2 db dokumentumot kolcsondzhetnek.

e) A kélcsonzés idétartama
A kolcsonzés altalanos idétartama 4 hét. Kivételt képeznek bizonyos kis példanyszamban
hozzaférhetd, de gyakran igényelt jegyzetek, amelyek kdlcsonzési ideje 2 hét.

f) Hosszabbitas

A Kkolcsonzeési hataridd az olvasd szamara korlatlanul meghosszabbithat6, ha a kdlcsonvett mire
nem érkezett be eléjegyzés. Hosszabbitast a kdlcsonzési hataridd lejarta el6tt, vagy a lejaratot
kovetd 1 hét turelmi id6 alatt lehet eszkozolni. Ellenkez6 esetben a kdlcsonzés csak az esedékes
késedelmi dij kiegyenlitése utan hosszabbithaté meg. A hosszabbitast az olvaso is végrehajthatja
interneten keresztll, az olvasojegyén évd vonalkod-szdm segitségével. A hallgatdk a tanév végén
nem kotelesek a kolcsonzott dokumentumokat visszaadni, hosszabbitaniuk azonban a nyari szlnet
alatt is szikséges. Az oktatok és dolgozdk a néluk 1évé miiveket kotelesek idészakonként (1 év) a
Konyvtar kérésére bemutatni.

g) Visszavétel

A kolcsonzési id6 lejartaval az olvasénak sértetlen allapotban kell a dokumentumot
visszaszolgaltatnia. Visszavételnél az olvaso jelenlétében kell a dokumentumot tordini a kdlcsonzési
nyilvantartasbol.
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h) Eléjegyzés

Ha egy kolcson lévé mire egyszerre tobb olvasoi igény mutatkozik és a Konyvtar nem tud abbdl
tovabbi példanyt vasarolni, el6jegyzést lehet felvenni az igényelt dokumentumra. Az eléjegyzést a
konyvtaros végzi. Visszaérkezés utan az eljegyzés idérendjében, elektronikus levélben, vagy
telefonon értesiteni kell az olvasét, hogy a keresett dokumentum mar hozzaférhetd. A Konyvtar a
kiértesités napjatol kezdédéen 10 napig teszi félre a dokumentumot az el6jegyz6 szamara. Ha
ezalatt az olvas6 nem jelentkezik, az elGjegyzés érvényét veszti. El6jegyzésként kezeli a Konyvtar
azokat a kolcsonzési kérelmeket, amelyek olyan mire vonatkoznak, amiket nem a konyvtar
belteriletén raktaroznak. E miveket a kérést kovetdé munkanapon tudja a Konyvtar az olvaso
rendelkezésére bocsatani.

i) Bekérés
Indokolt esetben a Konyvtar a hataridd letelte el6tt visszakérheti a kikdlcsonzott dokumentumokat,
konyvtari munkafolyamat elvégzése céljabol.

j) Konyvtarkozi kélcsonzés

A konyvtarkozi kolcsonzés azt a lehetdséget biztositja az olvasénak, hogy olyan dokumentumokat
is hasznalhasson, amelyek nem talalhaték meg az Obudai Egyetem konyvtarhaldzataban. A
konyvtarkozi kolcsonzést a mindenkor hatélyos vonatkozd miniszteri rendelet utasitasainak
megfeleléen kell végrehajtani. A kdnyvtarkdzi kdlcsonzési igényeket az erre a célra rendszeresitett
Urlap felhasznalasaval, illetve elektronikus levélben lehet benyuijtani a Kényvtarnak. A kélcsonzés
feltételeit és idétartamat a kolcsonadd konyvtar szabja meg. E feltételeket az olvasoval
egyértelmlen kozolni kell. Ha a kdlcsonadd konyvtar a kért mlvet postan nem kildi el, a kdnyv
elhozatala és hataridében val6 visszavitele az olvaso feladata. Ha a kdlcsonadd konyvtar a keért
folyoiratcikket csak masolatban tudja biztositani, a felmerilé koltségek az olvasot terhelik. Amikor
az Egyetem Konyvtara a kolcsonado, e szabalyzat kolcsonzésre vonatkozd elGirasai valtozatlanul
érvényesek. A konyvtarkozi kolcsonzeés esetlegesen felmerllé koltsége az igénylét terheli.

lll. A Konyvtar nyitva tartasa

A felhasznéldk a Konyvtar hagyomanyos alapszolgéltatésait nyitvatartasi idében vehetik igénybe. A
hasznal6 a beiratkozassal a nyitvatartasi idét tudomasul veszi.

IV. Felszolitas, késedelmi dij, kartérités, kizaras

(1) Felszolitas

Ha az olvasd a kolcsonvett mivet a lejarat napjaig nem szolgaltatja vissza, a konyvtéri rendszer
automatikusan — 1 hét tirelmi idg letelte utan — e-mail-ben felszdlitét kiild a késedelmes olvasénak, amit
a tartozas fennélltaig hetenként megismétel.

(2) Késedelmi dij

Aki a lejéarat napjan tul magénal tartia a kélcsonvett mivet, 1 hét tlrelmi id6 utan, kotetenként és
naponta késedelmi dijat fizet. Az 1 hétre kdlcsdnzott dokumentumoknal (folyodirat-mellékletek) 2 nap
tirelmi id6 utan, darabonként és naponta szamit fel a konyvtar késedelmi dijat. Ha a késedelmes olvasd
egy vagy tobb felszdlitast kapott a Kdnyvtartol, a késedelmi dijon felil koltségtéritést is koteles fizetni,
mely a mindenkori postakoltség és nyomtatvanykoltség egylttes dsszege. A rendkivili kedvezmény
kérébe tartozd dokumentumok késedelmes visszahozatala esetén - tekintettel a rendkivili
engedményre és a kozérdekre — a kés6k dokumentumonként és naponta magasabb késedelmi dijat
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fizetnek, valamint a Konyvtar e kedvezményes szolgéltatasat a tovabbiakban nem vehetik igénybe. A
késedelmi dij 0sszegét az Egyetemi Konyvtar évente portaljan teszi kozzé.

(3) Kartérités

Ha az olvaso a kolcsonvett mlvet elveszti vagy megrongalja, koteles abbol azonos, vagy Ujabb kiadasu
példanyt a Konyvtar rendelkezésére bocsatani. Ha az olvasé az elveszitett dokumentumot nem tudja
potolni, koteles azt a mli egy méasik példanyardl lemasoltatni és bekottetni. A Kdnyvtar csak kivételes
esetben fogad el az elveszett mliért pénzbeli téritést. Ebben az esetben a dokumentum antikvar
forgalmi becsértékét és a felmerult koltségeket (kottetés, szerelés) kell megtérittetni. Az olvaso akar
potolja az elveszett mlvet, akar kartéritést fizet, nem mentesll az esedékes késedelmi dij megfizetése
alél. A barmely okbdl befolyt készpénz atvétele az olvasétermi szolgalatot ellatd konyvtaros
feladatkorébe tartozik, aki koteles a befizetett 6sszegrdl nyugtat adni.

(4) Kizaras

Azt az olvasodt, aki a Konyvtarral szemben fennalld barmilyen tartozasat nem rendezte, a tartozas
rendezéséig a kolcsonzésbdl ideiglenesen kizartnak kell tekinteni. Aki a Konyvtar dokumentum-
allomanyat vagy butorzatat nem rendeltetésszerlien hasznélja, azt gondatlansagbol, vagy szandékosan
csonkitja, rongélja, vagy eltulajdonitja, a tagkonyvtarvezetének jogaban all az adott tagkonyvtar
hasznalatatol eltiltani. Aki az olvasoterem csendjét, rendjét zavarja, az ott foly6 munkat szandékosan
akadalyozza, a Konyvtar munkatérsaival nem megfelel6en viselkedik, azt a tagkényvtarvezetd javaslata
alapjan a konyvtarvezet6 kizarhatja a konyvtari szolgaltatasokbol.

V. A Konyvtar allomanyanak védelme

(1) Hallgaték elszamoltatasa

A tanév végén a Tanulmanyi Osztalyok tajékoztatast adnak a végzds hallgatokrdl. A végzds hallgatok
jegyzékét a félév lezarasat kovetd 1 héten bellil megkapja az Egyetemi Konyvtar. A végzds
hallgatoknak a kikolcsonzott dokumentumokkal el kell szamolniuk, illetve fennélld tartozasukat ki kell
egyenlitenitk. Err6l a Konyvtar irasos igazolast ad a hallgatonak, melynek kiallitasat barmelyik
tagkonyvtarban lehet kémni. A hallgatok tanulmanyaik befejezése utan oklevelliket csak akkor kaphatjak
kézhez az Unnepélyes diplomakiosztd Unnepségen, ha a Tanulmanyi Osztalynak benyuijtjak a Konyvtar
altal kiallitott igazolast arrol, hogy tartozasuk nincs. A tanulmanyaikat év kdozben megszakitd hallgatokrol
az érintett Tanulmanyi Osztaly irasban értesiti a Konyvtarat.

(2) Oktatok és dolgozok elszamoltatasa

Az Egyetem kotelékébdl tdvozd oktatok és dolgozdk csak akkor kaphatjak meg utolsé illetménylket, ha
a Bér- és Munkaligyi Osztaly felé irasban igazoltak (Elszamol6 lap), hogy kdnyvtartozasuk nincs. Ez a
kotelezettség fliggetlen attol, hogy az illet tagja volt-e a Kényvtarnak vagy sem.
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4. melléklet

Nyilatkozat
szerzoi jogi védelem ala tartozé mii elektronikus felhasznalasanak
engedélyezésére

Alulirott (NéV),(1aKCTM)......eeeeeeie
.......................................................... , mint a (cim) mi szerzbje*, tarsszerzbje*, szerkesztje*, a
szerzéi jog tulajdonosaként hozzajarulok, hogy a miivet az Obudai Egyetem (1034 Budapest, Bécsi Ut

96/B) elektronikus Uton rogzitse és azt ilyen mddon kozvetitse.
Jelen hozzajarulasomat kulon dijazas nélkul adom meg.

Az elektronikus rogzités és kozvetités jogat hatarozatlan idére*, / hatarozott idére*, ....... évre

adom meg.

A mii archivalasat, szolgaltatasat és hozzaférhetéségét a kovetkezd mddon kérem:*

e Intézményen beliili hozzaférés: csak az Obudai Egyetem halézatabdl érhetd el teljes
szovegben;

e Jelszavas védelem: a teljes szdveg csak a hozzarendelt felhasznaldnév és jelsz6 birtokaban
tekinthetd meg;

o Titkositas — embargo: a mi rogzitésekor csak a dokumentum adatai érhetdk el a rendszerben.
Amennyiben az embargdnak meghatarozhat6 datuma van, kérjik, adja meg azt:
(Ebben az esetben a miivet kiadé jogai nem sériilnek!)

o Nyilvanos hozzaférés - Open-Access: barmely felhasznalo szamara telies szévegben elérhet6

Datum: .................

Alairas

Megjegyzés: * - A vonatkozé rész aldhuzando, illetve kitoltendé.
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5. melléklet
KONYVTARIGAZGATOI DICSERET KITUNTETO CiM ADOMANYOZASA
(1) Konyvtarigazgatoi Dicséret adomanyozhatd a Konyvtar azon munkatarsai részére, akik legalabb 3
éven keresztil az Egyetem érdekében szinvonalas, eredményes munkat fejtettek ki, vagy ezzel
egyenérték rendkivili teljesitményt nyujtottak.

(2) Az Konyvtarigazgatoi Dicséret atadasara évente egy alkalommal, a Kényvtar Pedagdgus napi
unnepség keretében kerll sor, legfeljebb két, arra érdemesiilt alkalmazott részére.

(3) A Konyvtarvezetdi Dicséret adoméanyozasara a tagkonyvtarvezetok tehetnek javaslatot. Az elismerés
formaja oklevél és az évente meghatarozott pénzjutalom. Az adoményozéssal kapcsolatos eljaras
lebonyolitasa a kdnyvtarigazgato feladata.

(4) A Dicséret adomanyozasahoz a felterjesztési hataridé minden év aprilis 20-a.
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