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1. Bevezetés

Az egyetemi vagy fOiskolai tanulményaik soran a hallgatok tobbszor is taldlkozhatnak azzal a
feladattal, hogy ismereteiket, nézeteiket egy-egy témaban Osszefoglalva irdsban kell
kifejteniiik. Ilyen a tanulmanyaikat lezar6 szakdolgozat is, mely nélkiilozhetetlen a diploma
megszerzéséhez. Az itt leirt kutatasmodszertan ehhez szeretne utmutatast, tajékoztatast adni,
segiteni olyan készségek elsajatitasdban, melyek hozzdjarulnak a gyorsabb, hatékonyabb
oromteli munkahoz. '

1.1 Mi a kutatas?

A kutatds 1) ismeretek megszerzésére iranyulod elméleti és/vagy gyakorlati tevékenység. Az
ismeret nem mas, mint a valdsagrol szerzett tudasunk. Ismeretekre a megismerés folyamata
soran tesziink szert. Mivel a kutatok tevékenységére, s igy a kutatds folyamatara hatassal
vannak a megismerés torvényszeriiségei, ezért fontos tisztan latnunk a megismerés fogalmat,
céljat, folyamatanak OsszetevOit, valamint a tudomanyos megismerés elméleti alapjait és
ismérveit.

1.2 Mi a megismerés?

A megismerés, legyen sz6 akar hétkoznapi, akar tudoméanyos megismerésrol, egy olyan
folyamat, melyben ismertt¢ valik az ismeretlen. Olyan Osszefliggések, és ellentmondasok
tarulnak fel eldttiink, melyek hatassal vannak életiinkre, munkédnkra, tudoményos
tevékenységilinkre. Mivel a korilottink 1évé vildg informacidk révén valik szamunkra
megismerhetdve, ezért a megismerés alapja nem mas, mint az informacioszerzés.

A koriilottiink 1évo valosagot sajat tapasztalati uton, azaz empirikus uton ismerhetjiilk meg, s
ennek révén az informaciok ismeretté szervezddnek. Az ismeretté szervezddott informaciok és
tapasztalatok eredményét tudasnak nevezziik. A tudas megszerzésének tehat a megismerés az
utja. A megismerés célja lehet mas €s mas; valaminek a megértése, az informacio gytijtése,
vagy akar a vilagban valo jobb eligazodas.

A megismerés folyamata tobb szakaszbdl all. Az elsd szakasza az érzékszervi észlelés. Ez a
szakasz az ¢érzékelésre ¢épiil, melynek sordn a megszerzett érzékleteket az észlelés
segitségének koszonhetden értelmezziik. A folyamat mdsodik szakasza az emlékezéshez
kotddik. Az érzékletek eldszor a rovidtdvi memoridba keriilnek, ahol végbemegy egy
szelektalodasi folyamat. Az emlékképek ezutin a hosszii tdva memoridba keriilve
elraktdrozodnak. A kodolds, tarolas, eldhivas harmas egysége az, melyre az emlékezet épiil.
Az emlékezés, vagyis a tarolt adatok elShivasa lehet tudatos (explicit) és nem tudatos
(implicit).

1 MAJOROS Pal: A kutatdsmoddszertan alapjai. Budapest: Perfekt, 2004. p.8-9
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1.3 Mi a tudomanyos megismerés?

Az 1d6k folyaman a megismerésnek két alapvetd fajtaja alakult ki: a hétkoznapi megismerés
¢s a tudomanyos megismerés. A tudomanyos megismerésnek — szemben a hétkdznapi
megismeréssel - hatarozott célja, targya van és tervszerd. Az okokat keresi, gondolatmenete
logikus ivet mutat. Mivel eredendden kételkedd, ezért ellendrzi az eredményeket és feltarja az
ellentmondasokat. A tudomanyos megismerés célja lehet a tudomanyos kutatds maga. A
kutatds sordn a kutatd igyekszik 0j ismereteket szerezni, melyben segitségére lesznek a
tudomanyos megismerés modjai, eszkozei. A tudomanyos megismerés egy olyan modszer,
melyet a kutatas adatgytijtési, adatfeldolgozasi fazisaban is alkalmazhatunk.

A tudomanyos kutatas fogalmara tobbféle meghatarozas sziiletett. A fogalomra adott variaciok
alapjan egy olyan cselekvést, szakembereknek olyan tevékenységét aposztrofalja, melynek
folyamat jellege van €és a mar meglévo tudomanyos ismereteken alapszik. Maga a folyamat a
kutatas targyanak felvetésével veszi kezdetét, majd olyan megismerési utban folytatodik,
melynek végeredményeként a kutatok a kutatas céljanak fényében adatokat nyernek, s a
beldliik levonhatd kovetkeztetésekbdl alapoznak meg elméleteket vagy elérik egy felvetett
probléma hatékony megoldéasat. Mivel a tudoményos kutatas sok teriiletet felolel igy sokféle
célja, targya lehet, mdodszereiben pedig valtozatossagot mutat.

2 HORNYACSEK Julia: A tudomanyos kutatas elmélete és modszertana. Budapest: Nemzeti Kozszolgalati
Egyetem Hadtudomanyi és Honvédtisztképzo Kar, 2014. p.35
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Ellen6rzd kérdések:

Mi a kutatas?

Mi a megismerés?

A megismerésnek hany fajtajat kiilonboztetjiik meg?

Mi a kiilonbség a hétkdznapi és a tudomanyos megismerés kozott?
Hatarozza meg a tudomanyos kutatas fogalmat!

Nk v =



2., A kutatas folyamata

2.1 A kutatas tipusai

A kiilonb6z6 kutatas tipusok igen gyakran egyiitt jelennek meg, kovetik, vagy kiegészitik
egymast. Ennek tiikrében nézziik meg a tudomanyos kutatas tipusait, s azok legfébb
jellemzait.

A kutatas célja szerint a tudomanyos kutatas lehet alap, kisérleti, avagy alkalmazott kutatas.

Az alapkutatas egy elméletorientalt kutatds, mely foként egy adott teriilet elméletét
bdviti.

Kisérleti kutatdisnak mindsiil ,,az 0j termékek, eljardsok tervezése, dokumentalasa,
tervek, rajzok, prototipusok készitése, kisérleti gyartds, folyamatok kisérleti
bevezetése.”’

Az alkalmazott kutatds gyakorlatorientalt, konkrét modszerek ¢és ismeretek
megszerzésére iranyulo kutatas.

Az adatok forrasa szempontjabol a kutatas lehet primer, szekunder, és tercier.

A primer kutatds sordn az Uj ismeretek kialakitdsdra 0j informaciok gyijtése,
meghatarozasa €s azok értékelése nyoman kertil sor, tobbnyire a kutato sajat kérddives
kutatdsa soran 0sszegytijtott adatokra épiil.

A szekunder kutatas esetében az 0j ismeretek létrehozasa a mar meglévo, kozzétett, a
tudoményos kézosség szdmara ismert informacidk elemzésével és dsszehasonlitasaval
torténik.

Tercier kutatasnak azon modszereknek fejlesztését, kialakitasat és rendszerezését
tekintjiik, melyek eredményeire épiilve végezziik a primer, valamint a szekunder
kutatasokat.’

A végrehajtas algoritmusa szerint beszélhetiink szigoruan tervvégrehajtdason alapuld illetve
a folyamat kézben alakulo kutatasrol, valamint ezek kevert valtozatarol.

A szigoruan tervvégrehajtason alapuld kutatds elére rogzitett terv alapjan, linearisan
éptil fel. A kezdeti eldvizsgalat utdn adatgytijtés, adatfeldolgozas, adatelemzés, végiil
nyilvanossa tétel kovetkezik.

A folyamat kozben alakulo kutatds esetében a munkafazisok nem kiiloniilnek el ilyen
hatarozottan, és a kutatas menete valtozik az 1j eredmények tiikrében.

A vegyes algoritmust, azaz kevert valtozatndl a kutatds egy bizonyos fézisdig
szigoruan terv szerint halad, majd egy ponttdl a megsziiletd eredmények alapjan megy
tovabb, melynek befejeztével ismét a terv szerint haladva lezarul a folyamat.

3 2004. évi CXXXIV. torvény a kutatasfejlesztésrol és a technologiai innovaciorol 4§ 1.
4 HORNYACSEK Julia: A tudomanyos kutatds elmélete és modszertana. Budapest: Nemzeti Kozszolgalati
Egyetem Hadtudomanyi és Honvédtisztképz6 Kar, 2014. p.47-48
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A Kkutatas rendeltetése szerint a kutatas lehet elméletmegerdsito, vagy lehet 0j elméletet
alkoto.
e Az elméletmegerdsitd kutatds soran a tevékenység egy mar meglévo egy vagy tobb
tézis bizonyitasara irdnyul.
o Az elméletalkoto kutatds soran a felmeriilt hipotézisek igazolasara, vagy elvetésére
keriil sor és az 1j tudomanyos eredményekre épiilve 0j elmélet sziiletik.

A kiindulasi pont szerint a kutatas lehet hagyomanyos €és akciokutatas.

e A hagyomanyos kutatas soran a felmeriilé probléméhoz a kutatd adatokat gylijt és
igyekszik valaszt, megoldast talalni ra.

o Az akciokutatas soran a folyamat a helyzet értékelésével, illetve egy adott cselekvésre
torténd reflektalassal indul. A felmeriilt kérdésekre megjegyzéseket tesznek, majd
ezeket elemzik. Ezt kovetden adatokat gytiijtenek, folyamatokat figyelnek meg, s ezek
fényében gondoljak at a régi cselekvést, vagy ujra cselekszenek.’

A Kutatas jellege szerint a tudomanyos kutatés lehet feltaro, leiro vagy ok-okozati jellegii.

o A feltaro jellegii kutatds egy adott kérdéskor, egy adott probléma megismerésére
iranyul. Alapot nyujthat akdr mas kutatdsok hipotézisének, kutatdsi tervének
kialakitdsdhoz. Tobbnyire olyasmit kutat, amihez még nem all rendelkezésre kelld
informaci6. Primer adatokon alapszik €s altalaban tovabbi kutatasokkal folytatddik.
Komplex folyamat melynek 01j tudoméanyos eredménye is van.

o A leiro jellegii kutatas jol koriilirhaté hipotézisekkel indul és a mar meglévd
informéciokra épiil. Feladata bizonyos tulajdonsagok, funkcidk leirdsa, a helyzet
bemutatdsa. Rendszerint szekunder adatok gylijtését, elemzését, értékelését értjiik
alatta.

e Az ok-okozat keresésére iranyuld kutatas célja az ok és okozat megnevezése, valamint
azok viszonyanak értékelése. Vagyis a folyamatok okviszonyait vizsgalja.

A tudomanyos Kkutatas az idodimenzio, azaz idébeni Kiterjedése szerint Iehet
keresztmetszeti, longitudindlis vagy koncentrikus.

e A keresztmetszeti kutatds egy adott iddintervallumban vizsgdl egy eseményt,
jelenséget. Ez a fajta kutatas egyszeri, nem ismétlddik meg.

e A longitudinalis kutatas soran tetszéleges idokozonként a kutatast végzok Osszesitik
eredményeiket, ¢és abbol kovetkeztetéseket vonnak le. Jellemzdje, hogy tdbb,
egymastol fliggetlen mddon zajlik.

e A koncentrikus, vagyis kozos kozépponta kutatas esetében ugyanabban az idépontban
torténik meg tobb azonos témaju kutatds. Némelyik elobb, némelyik pedig késdbb
fejezddik be. A korabban lezajlo kutatasok eredményeit altalaban felhasznaljak a
tovabb tart6 kutatasok, a végén pedig az 6sszes eredményt egybevetik.

5 MOLNAR Déniel: Empirikus kutatdsi médszerek a szervezetfejlesztésben. In: Huméan Innovacios Szemle,
2010/1-2. p.61-72



Ellen6rzd kérdések:

b=

Sorolja fel, hogy a kutatas célja szerint hany féle kutatast kiilonithetiink el!

Mi a primer kutatas?

Mi a Iényege a szekunder ¢és a tercier kutatasnak?

Mi a kiilonbség a szigoruan tervvégrehajtison alapulo illetve a folyamat kozben
alakulo kutatas k6zott?

Ismertesse a feltaro jellegii, a leird jellegili, valamint az ok-okozat keresésére iranyuld
kutatas legfobb ismérveit!

Ismertesse a keresztmetszeti, a longitudinalis €s a koncentrikus kutatas 1ényegét!



2.2 A tudomanyos kutatas folyamata

A tudomanyos kutatds folyamatanak 6t szakaszat kiilonithetjiik el®. Mindegyik szakaszt
tovabbi feladatokra tagolhatjuk. Az egyes szakaszok egymasra épiilnek, nem cserélhetdk fel, a
szakaszokon beliili feladatok viszont igen, sét bizonyos feladatok tobb szakaszban is
el6fordulhatnak. Mindegyik szakasz valamilyen produktum elkészitésével fejezodik be.

A tudomanyos kutatas folyamatanak szakaszai és feladatai a kovetkezOk:

A témavalasztas

Elézetes tajékozodas

Tervezés

A kutatas lefolytatasa

Az eredmények nyilvanossa tétele

A témavalasztas

A téma meghatarozasa alapvetd fontossagu, hiszen a kutatashoz, szakdolgozatirashoz témara
van sziikség. A témavalasztas legfobb alapszabalyai a kovetkezOk: a téma iranti érdeklddés,
vagyis a téma feleljen meg a kutatast végzd érdeklddési korének. A téma lehetdleg olyan
legyen, ami iddszerli, mind elméleti, mind gyakorlati szempontbol fontos. A felhasznalando
szakirodalom hozzaférheté legyen. A kutatdst végzd nyelvismerete feleljen meg a
rendelkezésére all6 szakirodalomnak, alapismeretei (felkésziiltsége) pedig feleljen meg az
adott témadanak, valamint kutatdsi modszernek. Fontos feltenni néhany, a kutatés
megvaldsithatosdgara vonatkozd kérdést, miszerint van-e szakirodalma és ha igen
hozzaférhet6-e. Gylijtheték-e adatok és informdciok az adott témardl, és vajon elég-e a
kutatashoz a rendelkezésre all6 id0 stb. E kérdések megvalaszoldsa utan lehet véglegesiteni a
témat.’

Az elozetes tajékozodas soran megfogalmazodik a kutatasi kérdés, avagy probléma és
megtorténik az eldzetes hipotézis felallitdsa, melynek a cim, és az eldzetes tervezés lesz az
eredménye.

A kutatasi kérdés, vagy probléma a kutatandd téma targyat jelenti. A probléma
megfogalmazasa minden esetben egy nagyobb gondolati egységbe agyazva jelenik meg, ami
altaldban egy adott tudomanyag valamely témakore. A problémakor fogalmait praktikus
fogalomtérképben véazolni ¢és megkeresni az Osszefiiggéseiket. Ez alapjan lesznek
meghatarozhatéak az adott téma fogalmai ¢és azok kutatandd ismérvei, melyekrdl
elofeltételezéseinket kell kialakitani.

A problémafelvetés fényében hipotézist, vagy hipotéziseket, azaz eldzetes feltételezést
alkotunk. A hipotézis egy adott témardl olyan eléfeltevés melynek megvalaszoldsara nem
lenne lehetdség a kutatds nélkiil. Nem mas, mint a problémakor legfontosabb elemeinek
feltételezés formdjaban torténd megfogalmazasa. A hipotézis kialakitasa egy tobblépcsds
folyamat eredménye. Els6 1épésként a sajat tapasztalatok és az irodalmak tanulméanyozésa, és

6 HORNYACSEK Julia: A tudomanyos kutatds elmélete és modszertana, Bp., Nemzeti Kozszolgalati Egyetem
Hadtudomanyi és Honvédtisztképz6 Kar, 2014. p.51-97
7 MAJOROS Pal: A kutatasmodszertan alapjai. Budapest: Perfekt, 2004. p.28



az ismeretek alapjan elézetes hipotézis megfogalmazéasara keriil sor. Ezt majd az elézetes
tervezési folyamat végén fogja a kutatd véglegesiteni. Mivel a hipotézis j6 megfogalmazasa
hozzéjéarulhat a kutatas sikeréhez, ezért nagy gondot kell ra forditani.

Az elbfeltevés akkor jo, ha tomoren és egyértelmlien van megfogalmazva, ha kutatasra
késztetd, valoban kutathato és ellendrizhetd. Lényeges, hogy a feltételezés a téma
legfontosabb valtozoira vonatkozzon, s amennyiben figyelembe veszi az adott téméban
kordbban bizonyitott tételeket €s azokbdl levezethetd, tgy a valtozok kapcsolatat itélet
forméjaban fogalmazza meg. Fellelhetd adatokon alapul, de 1j tézisek megfogalmazasara is
lehetdséget ad. Olyan feltevéseket fogalmaz meg, melyek elvetése vagy igazolasa csak
kutatassal érhetd el.

Az eldzetes tervezés befejezd szakaszat képezi az eldzetes tajékozodasnak. E folyamat soran
az elérendd célok tudatos végiggondolasara, a célok megvaldsitasi modszereinek, eszkozeinek
¢s hataridejének rogzitésére keriil sor. A kutatd eldszor az eldzetes kutatdsai alapjan
koriilhatarolja és tisztdzza a kutatds témajat, annak egységeit s értelmezi annak alapfogalmait.
A fogalmak rendszertani besorolasaval rajzolédik ki az, mit érdemes atgondolni a témankhoz,
milyen hatassal van ra, hogyan fligg 6ssze a problémakoriinkkel. Ha sikertiil ezeket oda-vissza
beazonositani, akkor a kutatdsb6l nem maradt ki semmi fontos, s az adott témarol olyan
logikai lanc alakul ki, melynek minden lancszeme fontos szerepet kap a kutatasi célok,
modszerek meghatirozadsdban. A kovetkezd 1épésben feltérképezi a helyzetet, vagyis
megfogalmazza a kutatas indokait, aktualitasat. Ezt kovetik a célkitlizések, Osszedllitja az
adott témaval kapcsolatos elofeltevéseit, meghatdrozza az utat, melyek a hipotézisek
igazolasat segitd kovetkeztetésekhez vezetnek, vagyis a kutatds modszereit, eszkozeit, a
tovabblépés kereteit €s iranyat. A tervezés eldtervezéssel veszi kezdetét, maga a tervezés
pedig ezutdn valik 6nalld egységgé, s ennek eredményeként jon 1étre a végleges terv.

A Kkutatas tervezése attol fiiggden zajlik tobb szinten, hogy szintetizalja-e korabbi tobb,
kiilonalld kutatds eredményeit, levonva azokbdl a megfeleld kovetkezményeket, vagy csak
egy bizonyos meghatarozott adatgyijtés végrehajtasara korlatozodik.

Az egyik szint lehet az atfogd tervezés szintje. Lényege, hogy meghatidrozza a kutatés
egészére nézve a célokat, feladatokat, hatdridoket, modszereket, és terveket, benniik tobb
részkutatdssal. A részkutatasok tervezésének szintje a masik szint. Amikor lebontjuk az atfogd
tervben szerepld célokat, részkutatdshoz jutunk. A kovetkezo szint a miiveleti tervezés szintje.
ezen a szinten torténik az egyes szakaszok, feladatok Iépéseinek tervezése.

A kutatas tervezésének hat f6 1épése a kovetkezo:

e Els6 Iépés az irodalom attekintése valamint azoknak Osszevetése a témaval
kapcsolatos eddigi ismereteinkkel. Az adott témaban fellelhetd addigi kutatasok
eredményeit érdemes elemezni, valamint azt is, hogy milyen modszerekkel végezték
azokat, mennyire kezeltek kritikusan az eredményeket, s hogy az eljarasok kelld képen
megbizhatok, objektivek és érvényesek voltak-e. Elemezni kell az adott kutatdsokat
megerdsitd valamint cafold szakirodalmakat is.

e Masodik 1épés az irodalmi attekintést kovetden a kutatdsi célok meghatdrozasa. A
gyakorlatban ez kétféleképpen nézhet ki. Az egyik modszer szerint el0szor



megfogalmazasra keriilnek a témaval kapcsolatos hipotézisek, majd ezt kovetden
torténik az azok igazoldsara vagy elvetésére iranyuld kutatasi célkitlizések
megfogalmazasa. Ez esetben a hipotézis az, ami meghatirozza, hogy a munka soran
milyen kutatasi célokat lehet kitlizni, és milyen modszereket lehet alkalmazni. A mésik
modszer az, amikor a célkitlizéseket allitjak eldszor 0ssze, €s azokhoz fogalmaznak
meg hipotéziseket, eléfeltevéseket. Ebben az esetben maguktdl a célkitlizésektol fiigg
azon moddszerek kore, mely eredményesen alkalmazhat6. Ezt a médszert alkalmazzak
példaul a kisérleteknél, vagy a kérddives modszerrel végzett kutatasoknal. A célok
meghatarozasa esetén azt is figyelembe kell venniink, hogy végrehajtasuknal milyen
eredményekre szamithatunk, s hogy azok vajon alkalmazhatoak-e a gyakorlatban vagy
sem. Vagyis at kell gondolnunk, hogy kik és milyen teriileten tudjak majd hasznositani
kutatasunk eredményét. Fontos, hogy a célmegfogalmazas térjen ki a kutatas targyara
¢s kutatashoz sziikséges tevékenységekre is.

e Harmadik 1épés a téma logikai tagoldsa, konceptualizalasa®,  valamint

operacionalizalasa’. Mivel a témak nagy része igen széles korli kutatast igényelne,
ezért mar az elején érdemes logikai egységekre bontani, és eldonteni mely egységeket
fogjuk elemezni, és melyeket nem.

o Negyedik 1épés a kutatasi stratégia, a modszerek, valamint az eszkdzok kivalasztasa. A

kutatasi stratégia annak meghatarozasa, hogy melyik fazisban, milyen stratégiat
alkalmazunk. A kutatédsi stratégia haromféle lehet: kvalitativ, korrelacids és kisérleti
stratégia. Egy-egy résztéma kutatasa esetén el6fordul, hogy tisztdn az egyik vagy
masik stratégiat alkalmazzuk, de az atfogd kutatasok soran altalaban keverten vannak
jelen.

o Otodik 1épés a kutatdsi modszerek meghatirozdsa, vagyis maga a végrehajtas
hogyanja.

e Hatodik 1€pés a kutatasi terv Osszeallitdsa, annak irdsba foglaldsa. Amikor a kutato
birtokaban van a tervezés minden adata, azaz megtortént a téma koriilhatarolasa, a
fogalmak tisztazéasa, felallitotta a hipotéziseket, kitlizte a célokat, akkor kdvetkezhet a
kutatési terv osszeallitasa.

A kutatédsi terv rendszerint harom nagyobb részbol all: A bevezetd rész, érdemi rész, és
befejezd rész. A kutatési terv bevezetd része magaba foglalja a kutatod nevét, a kutatds cimét, a
kutatas elméleti hatterét, valamint azokat a fobb pontokat, melyek az elékutatds soran mar
eldontésre keriiltek. Ez a rész tartalmazza a téma megnevezEsét, a probléma, a kutatasi kérdés
megfogalmazasat €s a témavalasztas indoklasat. Az érdemi részben egyrészt az eldzetes
kutatas soran megfogalmazasra keriilt gondolatokat, adatokat tartalmazza, masrészt a kutatés
hipotéziseit, célkitlizéseit, fObb logikai egységeit, a kivalasztott kutatdsi stratégiak leirasat,
indokléasat, valamint az azokhoz valasztott modszereket. A kutatds végrehajtasanak fobb
Iépései, a személyi illetve targyi feltételekre vonatkozo elgondolasok is rogzitésre keriilnek. A
folyamat tervezése fazisban mind az adatgyiijtés, mind pedig a feldolgozas, elemzés és

8 Konceptualizalas az a tevékenység melynek soran kivalasztasra keriilnek az adott téma legfobb fogalmai s ezek
rendszerezésére és értelmezésére is sor kertil.

9 Operacionalizalas az adott fogalmak, jelenségek mérhetévé tétele, azon kérdések megfogalmazasa, melyek
megvalaszolasa nyoman szamszeri képet kapunk az adott dologrol.
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értekelés mibenlétét kell elhatdrozni. Emellett szamba kell venni az eredmények értékelésének
idejét, modjat, helyét, eszkozeit, valamint kozzétételiik lehetdségeit. A befejezd rész a varhatd
eredményeket tartalmazza.

A kutatas lefolytatasa

Az elozetes tajékozodas és a tervezés utan a kovetkezd fazis a kutatds, vagy kutatdsok
lefolytatasa. Ez a fazis altaldban eldvizsgalattal indul, majd azt koveti az adatgylijtés,
adatelemzés, értékelés, végiil a folyamatot a kovetkeztetések levonasa zarja le. Az
eldvizsgalat sordn a megbizhatdsag, hasznalhatosdg ¢€s érvényesség szempontjabol
megtorténik a kivalasztott modszerek, eszk6zok kiprobalasa.

Miutan ugy tlinik, hogy minden mddszer €s eszkdz rendben van, vagyis az eldvizsgalat utan
kezdetét veszi az adatgyljtés. Ez olyan adatok gyiijtését jelenti, melyek biztositjak a kutatasi
eredmények aldtdmasztasat, valamint a kovetkeztetések alapjat. Ez a folyamat a kutatas
tipusatol fiiggden mas-mas modszert és megvalositasi format igényel. Beszélhetlink mindségi
(kvalitativ), illetve mennyiségi (kvantitativ) kutatasr6l. Az el6bbi adatgylijt6 moddszerre
jellemzd az interju, a megfigyelés, az esettanulmény, vagy a kisérlet, de alkalmazhat6 akar a
mennyiségi modszer is. Az utdbbi adatgylijtd moddszer jellemzdje a megkérdezés, a
megfigyelés, az elemzés, mérés vagy akar a tesztelés. A megkérdezés torténhet interju, azaz
szobeli kérdésfeltevés, és kérddiv, azaz irdsos kérdésfeltevés vagy véleménykutatas
forméjaban is.

A megfigyelésnél a kutatd a koriilményeket a maga valdjaban szemléli. Létezik altalanos és
iranyitott megfigyelés. Mivel minden esetben Osszevetést jelent a megfigyelt jelenséggel
kapcsolatosan kialakult nézetek és a megfigyelt dolog adott allapota kozott, ezért praktikus
alaposan megtervezni.

Az elemzés a tudomanyos kutatas és megismerés egyik kulcsfontossagu eleme. Modszerét
tekintve beszélhetiink tényfeltard, Osszehasonlitd és bizonyos ismérveket csoportositd
elemzésrol. A végrehajtas tekintetében beszélhetiink egyszeri vagy megismétlodo elemzésrol.
Ez utobbi a kutatas soran lehet véletlenszerti, vagy tervszer.

A méréssel szerzett informaciokbol egyrészt le lehet vonni kovetkeztetéseket, masrészt j
tudomanyos eredményeket is lehet alkotni.

A hipotézisek igazolasara vagy elvetésére a tesztelés az egyik legjobb eljaras, egyben a
legtobb szakértelmet igényld adatgyljtési forma. A tesztelésnek tobb formaja van,
iranyultsagatol fiiggden. Altaldban a szakemberek az adott kutatasi teriiletnek megfelel6
tesztet alkalmaznak. Mivel a tesztek készitése energiaigényes ¢€s iddigényes feladat, valamint
maga a folyamat sok hibalehetdséget rejt magaba, ezért a kutatok eldszeretettel hasznalnak
eredményeik tesztelésére masok altal mar koradbban kifejlesztett €s kiprobalt teszteket.

Az eredmények nyilvanossa tétele. Az adatgylijtést kovetd rendszerezd és feldolgozo
folyamat végén a tudoméanyos eredményeket kozz¢ kell tenni. Azt, hogy milyen mélységben,
kiknek a szdmara, és hogy mennyire részletesen az mar bizonyos értelemben a kutatasetikai
kérdés korébe tartozik.
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Az elébbiekben taglalt feladatok kapcsolodasait az alabbi dbra szemlélteti.

/ El6zetes tajékozodas \

Elmeletialapok
megismerése
Koényvtarazas

Fontosabb
forraslelhelyek
feltarasa

/

v

Kutatasi celok meghatarozasa
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Fébb problémak
meghatarozasa

!

/ Kutatasi koncepcio meghatarozasa

anyaggyljtés

Koényvtari és internetes

.

Y

Primer kutatasi modszer
kivalasztasa

'

feltarasa

Fontosabb forrasleléhelyek

Megfigyelés

v

Adatfeldolgozas

\ Elemzés, eredmények értékelése

/

}

Tudomanyos munka (dolgozat) elkeszitese

2.abra’’

10 MAJOROS Pal: A kutatasmodszertan alapjai. Budapest: Perfekt, 2004. p.14
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Ellen6rzd kérdések:

Sorolja fel a tudomanyos kutatas szakaszait!

Mik a témavalasztas legfobb alapszabalyai?

Mi keriil megfogalmazasra az eldzetes tajékozodas soran?

Sorolja fel a kutatés tervezésének Iépéseit s fejtse ki a Iényegiiket!

Ismertesse a kutatasi terv fobb részeit, majd roviden mutassa be, mit tartalmaznak az

Nk v =

egyes részek!
6. Mi jellemzi a kvalitativ, €s mi a kvantitativ adatgyljtési modszert?
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2.3 A dokumentumok, mint a masodlagos, kutatasi adatok forrasai és azok lelohelyei

Eddig az adatgytijtés azon lehetdségei keriiltek bemutatasra, melynek soran foként elsddleges,
azaz primer kutatisi adatokat nyer a kutats. Am a kutatds folyamatiban sziikség van
szekunder, azaz masok altal kozzétett eredményekre, adatokra is. Ezek koziil legfoképpen a
szakirodalomban taldlhat6 ismeretekre van sziiksége a kutatoknak. Vagyis a masodlagos, azaz
szekunder forrdsok az olyan dokumentumok, melyek primer forrasok feldolgozasa nyoman
nyert adatok feldolgozasaval késziilnek, értelmezik, magyardzzadk azokat, és tagabb
kontextusba is helyezik.

A dokumentumok a megjelenités szerint lehetnek irasos, képi, vagy hangrogzitéses, valamint
audiovizualis formatumuak. A megjelenés ¢és az eldallitds technologidja szerint a
dokumentumok lehetnek nyomtatottak vagy digitalisak. A megjelentetés kore szerint lehetnek
egyedi és sokszorositott dokumentumok, mig a megjelentetés idejét tekintve lehet egyszeri
vagy id6szakosan megjelend. Tartalmukat tekintve a dokumentumok sokfélék. A konyv
példaul lehet szépirodalmi mii, de lehet ismeretbdvité szakirodalom is. Ez utdbbiak
tanulméanyozéasa a tudomanyos munkat végzok szamara szinte kulcsfontossagu. A kutatonak
elészor a legmegfelelobb irodalmi forrdsokat kell megtalalnia, majd ezutan meg kell tudnia,
hogyan férhet ezekhez hozza. Végiil pedig el kell dontenie, hogy az adott irodalomnak csak
egyes részleteit vagy netan a mii egészét akarja-e attekinteni és hogy milyen mélységben.

Az irott dokumentumok koziil a kutatdk legféképpen a konyveket keresik. A konyvek koziil 1s
elsOsorban a szakirodalmi irdsokat, hiszen ezekben talaljak meg egy adott téma elméleti és
gyakorlati kérdéseire vonatkozé informaciokat, s emellett megismerik a réla sz616 irdsokat is.
A kutatds soran a megfeleld informacidk nem csak konyvekben, hanem folyoiratokban, vagy
egyéb idoszaki kiadvanyokban is megtalalhatok. Ez utdbbi kategoriaba tartoznak a napi- és
hetilapok, valamint az évkonyvek, adattarak is. Jelentdségiik foként abban all, hogy aktudlis
informaciokat tartalmazé irdsmiivek, s mara mar nem csak nyomtatott, hanem online
formaban is kiadasra keriilnek, igy szinte barki szdmdara hozzaférhetok.

A konyvek ¢és iddszaki kiadvanyok mellett egyéb irdsos dokumentumokat is érdemes
haszndlni a kutatds soran. Ilyenek példaul a szakdolgozatok, diplomamunkék, doktori
értekezések. Ezen dokumentumok tartalmi helyességét és hitelességét azonban mindig
kritikus szemmel kell nézni. Barmilyen dokumentumrdl legyen szo, az csak akkor valik
hasznossa a kutatd szdmara, ha az kutatdsa szempontjabol megfeleld, és ha az adott
dokumentumhoz hozzi is fér.

A dokumentumkeresés folyamatanak 1épései a kovetkezok:

Els6 1épésként fontos a keresési cél megfogalmazasa, s annak eldontése, hogy a kutatés
melyik részéhez van sziikség irodalomra, és hogy maga az irodalom milyen legyen.
El6fordulhat ugyanis, hogy masra van sziikség a téma koriilhatarolasahoz, a hipotézisek
megfogalmazasidhoz, az alaposszefliggések megértéséhez, masra az adatgylijtéshez vagy a
kutatasi eredmények kontrolljahoz.

Masodik 1épésként érdemes meghatarozni a keresési tartalmakat és szempontokat. Ehhez
vazolni kell a kutatdsi téma legfobb fogalmait, valamint azt, hogy milyen dokumentumot ¢€s
hol keressiink.
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Harmadik 1épésként azt kell tisztan latni, hogy milyen adatok allnak rendelkezésilinkre az
adott dokumentumrol. Példaul ismeriink-e szerzot, cimet, kiadasi adatokat stb.

Ezt kovetden végezziik el a keresést, melynek tudoményos kutatas esetében legkézenfekvébb
helyszinei elsésorban a konyvtarak, levéltarak, és a mulzeumok. Praktikus elGszor a
foldrajzilag kozeliinkbe esd, szamunkra konnyen elérhetd helyeket felkeresni, példaul a sajat
egyetemiink konyvtarat.

Ellen6rz6 kérdések:

1. Mit neveziink masodlagos, avagy szekunder forrasnak?

2. Megjelenités szerint milyen dokumentum tipusokrol beszélhetiink?

3. A megjelenés ¢és az eldallitdas technoldgidja szerint a dokumentumokat mely két
tipusba sorolhatjuk be?

4. Mely szempontok szerint soroljuk be a dokumentumokat egyedi vagy sokszorositott,
illetve egyszeri €s id6szakosan megjelend kategoridkba?

5. Milyen irott dokumentumokbdl nyerhet a kutaté megfeleld informacidkat a maga
szamara?

6. Mi az n. id6szaki kiadvanyok jelentdsége?

7. Sorolja fel a dokumentum keresés legfobb 1épéseit!
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2.4 A konyvtarak, mint az adatgyiijtés szinterei

Tobbféle tipust konyvtar l1étezik. Tulajdonostdl fiiggden lehetnek magan-és kozkonyvtarak,
ellatando tertilet szempontjabol lehetnek helyi, regionalis, vagy orszagos hataskoriiek. A tarolt
dokumentumok mennyiségét figyelembe véve lehetnek kicsi, kdzepes, vagy akar nagy
konyvtarak is. A cél-és feladatrendszeriik szerint lehetnek szakkonyvtarak, iskolai-és
felsdoktatasi konyvtarak, és rendelkezésre all a nemzeti kdnyvtarunk is.

Tudomanyos kutatds, szakdolgozat irds esetében célszerli eldszor az adott felsdoktatasi
intézmény, - egyetem - kdnyvtaraban kezdeni a kutatast, mert a dolgozat ir6ja jo eséllyel mar
ott rataldlhat a kutatdsi témdjaba vagd alapvetd szakirodalomra. Ezutan érdemes az adott
szakteriilet dokumentumait gyijté, igy nagyobb mennyiségii szakirodalommal rendelkez6
szakkonyvtarba mennie.

A legmegfelelobb kutatasi helyszin kivalasztdsdban nagy segitséget nydjt a konyvtari
dokumentumok lelohely-nyilvantartasat tartalmazé rendszer, az Magyar Orszagos Kozos
Katalogus nevili adatbazis, melyre az un. ODR'" vagyis Orszagos Dokumentumellatd
Rendszer épiil. Ennek segitségével a konyvtarak képesek megtalalni, hogy a kutaté 4ltal
keresett dokumentum mely konyvtarban van, és konyvtarkozi kolesonzés keretein beliil at
tudjék azt kérni szamara. Az ODR keretein beliil a MOKKA vagyis Magyar Orszdgos K6z0s
Katalogus segitségével ismerhetjiik meg a konyvtari dokumentumok leléhelyét, valamint
létezik az ODR Elektronikus Szolgaltatd Kozpont is."

Mindezek mellett a kutatok rendelkezésére all egy multimédia szolgaltatd kozpont és digitalis
konyvtar, a Neumann Janos Multimédia Kozpont és Digitalis Konyvtar, valamint a Nemzeti
Audiovizudlis Archivum is. Az in. HUMANUS adatbézis segit abban, hogy a kutatok a
forrdsokat ne csak intézmény, hanem mas tudoméanydgak szerint is keresni tudjak. A
konyvtarak és a benniik tarolt dokumentumok kozott valo eligazodast segiti a Konyvtorténeti
¢s Konyvtartudomanyi Szakkonyvtar altal évente két alkalommal is megjelend Gsszefoglald
milve, a félévi teljes magyar konyvtari szakirodalomrdl. A Magyar Elektronikus Konyvtar
(MEK) tobb mint tizennyolcezer” dokumentumot tartalmaz a természettudomanyok, a
miiszaki tudoményok, a gazdasagi-¢és tarsadalmi tudomanyok, a human teriiletek, az irodalom
¢s egyéb miifajok koré csoportositva. Ez utdbbi adatbazisnak kiilonosen nagy érdeme, hogy a
»Vilagkonyvtar” link alatt segitségével tobb olyan kilfoldi adatbézis, illetve kiado
elérhetdsége is fellelhetd, mely kivaloan alkalmazhat6é tudomanyos kutatashoz.

Keresés a konyvtarban
A legtobb konyvtarban az eligazodéast az Gn. Egyetemes Tizedes Osztalyozasi rendszer, az

ETO segiti. Ez a rendszer az emberi ismeretanyagokat Osszefoglaldé tudoményokat 10
foosztalyra osztja, majd azokat tovabbi osztalyokra, alosztalyra, szakcsoportokra, szakra
bontja le. Mivel az ETO hierarchidja szamokon alapszik, igy segitségével a dokumentumok
megtaldlasa egy kiilfoldi konyvtarban nem okoz nyelvi nehézséget. A konyvtarakban valo
otthonos t4jékozodast nagyban eldsegiti, ha kutatoként ismerjiikk a leggyakrabban hasznalt
katalogusrendszereket.

11 73/2003. (V. 28) Korm. rendelet az Orszagos Dokumentumellaté Rendszerrdl.
12 1997. évi CXI. torvény a muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmivelddésrol.
13 2018 juliuséban keriilt be a 18.000-dik dokumentum (http://www.oszk.hu/hirek/mek-18000)
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Katalogusok fajtai
,»A hagyomanyos katalogus nem mas, mint kiilonbdz6 szempontok szerint rendezett cédulak

Osszessége.”™ A céduldk megmutatjdk a konyvtari allomanyban 1évé kotetek megtalalasi
helyét, és fontosabb adatait, vagyis azokat az alapadatokat, melyekre mind az
irodalomgytijtéshez, mind pedig a dolgozat megirasahoz felhaszndlt irodalomjegyzékhez
sziikség van. Ezek a szerzo, vagy szerzok, a cim, a megjelenési adatok, vagyis a megjelenés
helye, a kiad6 neve és a kiadas éve, valamint a terjedelmi adatok, - oldalszam, esetleges
kotetszam, illusztracio, méret €s mellékletek — és ha van, akkor a sorozati adatok.

Tobbféle katalogus létezik. Az egyik leggyakoribb a leird, vagy mas néven betlirendes
katalogus, melyet szerz0 vagy cim szerint betlirendbe szedtek. A masik gyakori fajtdja a
folyoiratcikk katalogus, melyben a céduldk szak- illetve targyszo szerint vannak elrendezve.
Ezen felill gyakori még az Un. targyi/targysz6 katalogus, melyben téma szerint tud a kutato
tajékozddni. A targyi kataloguson beliil tobbféle csoportositds 1étezik. Legismertebb a
mechanikus targyi katalogus, ez esetben a targyszavak betiirendben szedve helyezkednek el.
Még mieldtt megkezdenénk a kutatast a kiszemelt konyvtarban érdemes tajékozodni egyrészt
arrol, hogy fogad-e kiils6 olvasot, és ha igen, akkor milyen napokon és milyen nyitva
tartassal. A mai technika felhasznaldsaval a konyvtarak on-line elérhetd nyilvanos konyvtari
katalogusokat (OPAC") tartanak fent, ami a korabbi cédulakatalogusok modern megfeleldje.

Ezek az adott konyvtarban hasznalt integralt konyvtari rendszerre épiilnek.
-

/ _

,_"ALEPH Bejelentkezés | Kijelentkezés | Olvas6jegyem 1 Bedllitisok 1 Adatbazisok 1 Vis
\ £ Bongész | Keres | Talilatok | Koribbi keresések | Sajit e-polc | Uj bx
Keresés | Tobb-mezds keresés | Keresés tobb adatbézisban |

Tobb-mezds keresés

Targyszo

Szerz4

Cim kezdete (& cfm elsd szavdval)
Cim szavak

Ev

Kiadé

Szavak egymas mellett? @ Nem ) Igen

Adatbézis Obudai Egyetem teljes adatbazisa -

Sziirés bedllitasai:

Nyelv: Gsszes v Ev-16l: Ev-ig:
Formatum: Gsszes - Elhelyezés: Gsszes -

3.4bra't

Tajékoztatast kapunk, hogy az altalunk keresett mii a konyvtar dllomanyaban megtalalhato-e,
illetve van-e szabad, kolcsonozhetd példany. Igy a keresés lényegesen egyszeriibb,
kényelmesebb és gyorsabb, hiszen akar otthonrol elvégezhetjiik azt.

14 MAJOROS Pal: Kutatdsmddszertan avagy: Hogyan irjunk konnyen, gyorsan j6 diplomamunkét? Budapest:
Nemzeti Tankdnyvkiado, 1997., 31.p.

15 On-line Public Access Catalog

16 Az Obudai Egyetem Konyvtaranak Katalogusa — tobb-mez3s keresés: http://konyvtar.uni-obuda.hu/ALEPH
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Ellen6rzé kérdések:

Sorolja fel, milyen tipust konyvtéarak 1éteznek?
Mi az ODR és mi a feladata?

Oldja fel a MOKKA ¢és a MEK mozaikszavakat!
Mi az ETO?

Mit neveziink katalégusnak?

Sorolja fel a katalégusok leggyakoribb fajtait!
Mi az OPAC?

Nk v =
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2.5 Keresés a levéltarban

Egy adott téma kutatdsakor sziikség lehet régi korok iratainak tanulmanyozasara is. Mivel a
levéltarak feladatai kozé tartozik a kiillonbozd tartalmu iratok 4tvétele, megdrzése ¢és
rendelkezésre bocsatasa, valamint az irathagyatékok felkutatdsa és beszerzése. Igy a kutatasi
témaval kapcsolatban ilyen jellegii adatokhoz a kutatok sok esetben csak a levéltarakban tarolt
anyagokbol juthatnak hozza. Léteznek altalanos levéltarak, és allami szaklevéltarak, ezen
feliil pedig miikddnek nyilvanos koztestiileti, egyhdzi, és maganlevéltarak is.

Elsé 1épés a levéltarban valo kutatas megkezdése elott, hogy tajékozodjunk az adatbazisokban
az adott téma iratainak korérdl €s a konkrét keresendd iratrdl. Ki kell deriteniink, hogy mely
levéltarban talalhatjuk meg.

Masodik 1épésként torténjen meg a levéltarral vald kapcsolatfelvétel, az idépontkérés,
valamint az iratok tanulméanyozasahoz elengedhetetlen engedélyek beszerzése. A levéltari
munkahoz a kutatd részérdl regisztraciora, illetve kutatasi kérelem kitdltésére van sziikség.
Harmadik [épésként keressiik fel a levéltarat. Miutdn a kutat6 alairt egy kutatoi nyilatkozatot a
szabalyok betartasardl kezdetét veheti a kutatdé munka, melyben a levéltdir munkatérsai
nyUjtanak segitséget. Mivel a levéltari anyagok a konyvtari dokumentumokhoz hasonléan
lajstromba vannak véve, kikérésiikhoz és hasznalatukhoz kérdlap, Orjegy, és Orlap kitoltése
sziikséges. Szigoran meghatirozott, hogy mely dokumentumtipusbdl maximum mennyit
lehet kikérni €s mennyi idére. A kutatd — mieldtt dtvenné a kért anyagot — be kell irja
érkezésének idopontjat, illetve a hasznalt anyag jelzetét.

Negyedik 1épés az irat feldolgozasa, elemzése. A kutatok altaldban masolatban kapjak meg a
kért anyagokat, melyek az azonositdsukhoz sziikséges jelzettel vannak ellatva. Amennyiben
az anyag masolhatd, és a kutatoban ilyen igény mertil fel, gy masolasi kérelem fejében teheti
azt meg. A feldolgozds utan mindségét megdrizve, azaz sértetleniil €s hidnytalanul kell

visszaadnia az anyagokat.

2.6. Keresés a mizeumokban

Bar a muzeumok elsésorban a miivészetek 6rzdi és kozvetitdi, emellett a tudomanyok
miiveldinek értékes leldhelyei is. Léteznek allami, alapitvanyi, dnkormanyzati, egyhazi, s6t
magankezelésben 1évé mizeumok is. Gylijtokor tekintetében beszélhetiink orszagos, megyei
regiondlis, és tematikus gylijteményekrdl. A gylijtés és a gylijtemény gondozasan kiviil a
muzeumok egyéb szolgaltatdsokat is nyujtanak. Ilyen a konyvtari- és adatszolgaltatds, a
tematikus adatbazisok, vagy a mitargykolcsonzés. Muzeumaink mostanra mar bekeriiltek a
Google virtualis mizeumaba, igy az egész vilagon barhonnan eredménnyel keresheték. A
kutato tobb internetes portdlon is taldlhat segitséget a miizeumokkal kapcsolatban. A kutatok
szdmara hasznos lehet a budapesti nagy mizeumok'’ gylijteményeinek attekintése, a
korlatozott gyijtokori szakmizeumok latogatasa, vagy akéar a vidéken talalhatd, nagyobb
varosi mizeumok'® felkeresése.

17 Ilyen példaul a Magyar Nemzeti Mizeum, a Magyar Miszaki és Kozlekedési Muzeum, a Magyar
Elektrotechnikai Muzeum, a Hadtorténeti Intézet és Muzeum, Magyar Természettudomanyi Muzeum, a
Szépmiivészeti Muzeum, Magyar Mezdgazdasagi Muzeum, stb.

18 Ilyen — tobbek kozott — a pécsi Janus Pannonius Muzeum, a gydri Xantus Janos Mizeum, a debreceni Déri
Miuzeum, vagy a szegedi Egyhazmegyei Muzeum és Kincstar.
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Ellen6rz6 kérdések:

1. Mi a levéltarak feladata?
Sorolja fel a levéltarban valo kutatas legfobb 1épéseit!
Hatarozza meg a miuzeum fogalmat!

Ismertesse a mizeumtipusokat!

ARl A

Soroljon fel hdrom budapesti nagy muzeumot, melynek megismerése hasznos lehet a
kutatok szamara!
6. Soroljon fel harom Budapesten kiviili nagyobb varosi miizeumot!
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3. Az irodalomkutatas modszerei

3.1 Rendszeres irodalomkutatas modszere

Ennek sordn a szakkonyvtdrak katalogusait — a kutatdsi téméaba vago, s az ahhoz kozeli
tartalmu — cimszavak megadésaval attekintjiik €s a relevans talalatok adatait feljegyezziik. Ezt
az on-line konyvtari katalogusok térhoditasdval mar nagy tdvolsagbol, akar otthonrol is
megtehetjiik. A szadmunkra elérhetd szinte valamennyi bibliografiat, segédkonyvet stb.
hézagtalanul atnéziink, altalaban a legfrissebb kozleményektdl haladva a régebbiek felé.

3.2 Irodalomkoévetés modszere

Ez a kutatasi modszer azon alapszik, hogy az ismert vagy korabbi kutatds soran egy
osszefoglald mii irodalomjegyzékének tételeit felkutatjuk és megvizsgaljuk, hogy dolgozatunk
témajahoz kapcsolodik-e vagy sem. Amennyiben van kapcsolat, akkor azt felhasznalhatjuk
munkankhoz. Egy ilyen mi attekintésekor — tegyiik fel — lelhetiink 6t-hat tovabbi irodalmat,
ami megfeleld szamunkra. Ennek az 6t-hatnak az irodalomjegyzékét atnézve ujabb talalatokra
tehetiink szert. A begy(jtott irodalom gy novekedhet ezzel a moddszerrel, mint a havas
hegytetordl leguritott hogolyo, mely lefelé haladva egyre tobb havat fogad magédba. Ezért a
moddszer masik elnevezése a holabda-mddszer. Akad azonban hatranya is. Az idében csak
visszafel¢ tudunk haladni a kutatdssal, hiszen a feltart hivatkozasok mindig egy korabban
megjelent alkotas felé mutatnak. A taldlatok kozott pedig tobb atfedés is lesz, hiszen egy
korabbi megjelenésli konyvre, mas szerzok, egymastol fiiggetleniil is hivatkozhatnak.

3.3 Szerzokovetéses modszer

Hasonlo6 egy kicsit az el6zbéleg ismertetett modszerhez. Itt is kell egy konyv, vagy cikk, ami
megfeleld a szamunkra, s annak szerzdje kelléen elmélyedt az adott témaban. Nos, e szerzo
munkdassaganak, koradbban megjelent publikdcidinak attekintése tovabbi relevans taldlatokat
hozhat. Az elektronikus katalégusok, adatbdzisok ebben nagy segitségiinkre lehetnek. Akad
azonban olyan eset, amikor meghdkkentd eredménnyel szembesiiliink. Két példan mutatom
be az ilyen esetet. Az egyik egy allitolagos torténet, amit kedvessége miatt citalok ide, mig a
masik az Obudai Egyetem egyik nagyra becsiilt oktatojanak nevéhez kapcsolhato.

- Viktéria kiralyndnek nagyon tetszett Lewis Carollnak a hires konyve, az Alice
Csodaorszagban. A kirdlynd megkérte a szerzot, hogy a kdvetkezé miivét neki dedikalja. A
meglepetés akkor érte az uralkodot, mikor az Oxfordban matematikat tanitdé Caroll eljutatta
hozza a differencidlegyenletekrdl szolo értekezését.

- Azok, akik az egyetemen gépelemekkel foglalkoznak, kikeriilhetetleniil talalkozniuk kell, a
Banki kar kordbbi ¢és nagyra becsiilt oktatdjanak, Didszegi Gyorgynek nevével ¢és
munkassagaval. A szerzd kdvetésének modszerével dhatatlanul bele fognak botlani a filozofiai
targyu ,,4 bolcselet szeretete”, illetve a sajtotorténeti témaj ,,Kossuth Lajos tlizenete” cimil
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konyveibe. Természetesen ezeket egy gépészeti témaju kutatdsban nem nevezhetjiik relevans
talalatnak.

3.4 , Torpedo” modszer

Ennek a modszernek 1ényege, hogy az adott témahoz kapcsolodo szaksajtot attekinti a kutato.
A legtijabb szamokkal kezdve a régebbiek fel¢ haladva attekinti, hogy akad-e a dolgozatdhoz
kapcsolhaté cikk. A nagy adatbazisokban Ilehetséges, hogy a legfrissebb szakcikkek
bibliografiai adatai még nem keriiltek be, vagy még nem olvashatoak teljes szoveggel. Ennek
a modszernek eredményessége esetleges. Innen is ered a neve. Szerencse kérdése a talalat,
mint a hajokonvoj kozelében lemertiilt tengeralattjarorol inditott torpedd-sortiiz. Vagy talal,
vagy nem. Fiiggetleniil azonban a kicsi esélytdl, mindenképpen érdemes megprobalni ezt is,
mert az adott tudomanyteriiletrél atfogdbb képet lehet alkotni, és azt — sziikség esetén —
beépiteni a dolgozatba.

Ellenorzo kérdések:

Melyek az irodalomkovetés modszerének elonyei?

Mik a szerzokovetés modszerének veszélyei?

Melyik modszer alkalmazéasanal tekintjiik at a szaksajtot?
Milyen hatranya van a kiilonféle kutatasi modszereknek?

b s
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4. Hivatkozasok kezelése

4.1 A plagium
A plagium fogalma az Idegen szavak szotara szerint: ,,Jdegen szellemi alkotas részbeni vagy
teljes eltulajdonitasa; idegen miinek (miirészletnek) sajat névvel valo kozlése.”' Mar régota
ismert, hogy el6fordult a multban, hogy egyes szerzok sajat munkaikban méasok tollaval
¢keskedtek, masok munkait atvették. Ezek azonban sok esetben nehezen kimutathatoak,
bizonyithatoak. Amikor még az irdsbeliség viszonylag kevesek szdmara €s kis mennyiségben
volt jelen, akkor konnyen kideriilt egy-egy plagium eset. Az irott vilag robbanasszerii
novekedése csokkentette a felfedezés esélyét. Az elsd ilyen robbanas a konyvnyomtatas volt,
a masodik pedig az internet szinte korlatlan informécioaramlasanak elterjedése. A szerzéi jog
védelme ald tartozo alkotdsok Osszevetése a vizsgalt alkotassal a jelenlegi technikai hattérrel
konnyebbé és egyre pontosabbd valt. Ennek eredményeként egyre tobbszor hallani a
kiilonb6z6é plagium-botranyokrol. A jogszeriitlen mésolds kimutatasa esetenként nehezen
bizonyithato. Ilyenek tobbek kozott a szépirodalmi alkotasok. Egy novelldban, regényben
akkor feltiing és egyértelmi a plagizalas, ha az nagymértékii szovegatvétellel parosul.
A plagiumoknak kiilonb6z6 szintjei vannak. Ezek Szab6 Katalin tipizalasdban a kdvetkezok:

e mas szerzOk alkotasanak teljes egésziikben valo lemasolasa és sajat név alatt kozlése —

a szerzore valo mindennemi hivatkozas nélkiil;
e mas szerzd alkotasainak részbeni eltulajdonitdsa, fontos gondolatsorok, részek,

alfejezetek atemelése hivatkozasok nélkiil;

e mas szerzO kutatdsi eredményeinek kozreadasa, hivatkozassal, de annak vilagossa
tétele nélkiil, hogy a szerzd csupan ismerteti az eredeti cikket, kdnyvet

e mas szerzO lényeges felfedezésének gondolatanak, eredményének, modelljének,
felmérésének, megallapitdsanak, gondolatkisérletének kozzététele az eredetire vald
hivatkozas nélkiil,

e mas szerzd lényeges felfedezésének gondolatanak, eredményének, modelljének,
felmérésének, megallapitdsanak, gondolatkisérletének kozzététele az eredetire vald
hivatkozéssal, de homalyban hagyva a szerz6 és az atvevl pontos szerepét az adott
modell, gondolat stb. kimunkalasaban.*

Az els0 magyar plagiumper emlitésre méltd, hiszen a szerepléi a magyar irodalom
legnagyobbjai voltak, Kolcsey Ferenc és Kazinczy Ferenc. A torténet az lliaszi pér-ként kertilt
be az irodalomtorténetbe.

Az Ilidszi por*: Az 1800-as évek elején Kolcsey Ferenc és vele egy idében Valyi Nagy
Ferenc sarospataki tanar is belekezd Homérosz Ilidszanak forditasaba. Kolcsey 1816-ban
elkiildi Szemere Pal koltének az flidsz addig leforditott részeit. Ezt Szemere tovabbitja
Kazinczy Ferencnek, aki atkiildi Valyi Nagy Ferencnek, hogy okuljon beldle. Valyi Nagy
néhany sort sz szerint, néhanyat pedig kiss¢ modositva beépit sajat forditasaba. 1820-ban
Valyi Nagy Ferenc meghal, igy a kész forditast Kazinczy rendezi kiadhaté formaba és az 6

19 Idegen szavak ¢és kifejezések szotara. Szerkesztette Bakos Ferenc. Budapest: Akadémiai kiado, 1973. p.656
20 Szab6 Katalin: Kommunikécié felséfokon. Budapest: Kossuth kiado, 1997. p.102
21 Kapusi Angéla: Valyi Nagy Ferenc és az [liasz-por In: Zempléni Muzsa. 2015. 15 évf. 4. sz. p.20-24
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gondozéasaban, s eldszavaval jelenik meg 1821-ben magyarul az elsd {lidsz forditas. Arrol nem
maradt feljegyzés, hogy Valyi Nagy jelezte-e az atvett részek eredeti szerzdjét, azonban
Kazinczy kiadasaban nincs utalas a Kolcsey-féle részekre. Kolcsey ezen felhaborodott, mert
jogosan tartott attol, hogy ha az 6 forditdsa is megjelenik, akkor az olvasok tgy fogjak
gondolni, hogy 6 vett at sorokat a kordbban megjelent Valyi Nagy-féle kiadasbol. Szemere
Palhoz fordult igazanak bizonyitasat kérve. Egyuttal hangstlyozta, hogy ha feltlintetik nevét
az atvett részeknél, akkor egy szava sem lenne. Szemere igazolta Kolcsey-t. Kazinczy
probalta enyhiteni Kolcsey haragjat és felhaborodasat azzal, hogy Vélyinak bizonyara annyira
tetszettek Kolcsey sorai, hogy egy az egyben atvette azokat €s amugy is az a fontos, hogy a
mii szerz6je Homérosz. A levelezés a nyilvanossag szamara is elérhetd volt az Elet és
Literatura cimi folyodirat 1826-0s évfolyaméaban. Kolcsey végiil — miutan igaza megnyugtato
modon bebizonyosodott — békejobbot nyujtott Kazinczy felé: ,,Kezemet nyujtom az
engesztelésre s literatori palyank elsd bajnokaért kevesebbet tennem nem lehet.”* Kolcsey
nemes gesztusat Kazinczy elfogadja, azonban ez a perlekedés életiik végéig Oszinte
baratsaguk kozé furakodott.

Egyes megitélések szerint mar az is plagium, ha egy szoban elhangzott Otletet hasznal fel
valaki. Ennek jogorvoslata — még akkor is, ha az igaz — akkor nagyon nehéz feladat. A
tudomanyos publikdciokat illetden azonban konnyebb az egyezés bizonyitdsa. A vilaghalon
szamtalan munka talalhat6, amelyik sok esetben kész dolgozatként is leadhato lenne. Azonban
az a kiilonds és furcsa helyzet allt eld, hogy az internetr6l masolt vagy 0Osszeollozott
dolgozatokat pontosan az internet segitségével lehet legkonnyebben leleplezni. Tobb kisebb-
nagyobb plagium ellendrz és felderitd szolgaltatas létezik. Ilyen a SZTAKI KOPI* keresdje.
A vilag szdznegyven orszaganak tobb mint tizendtezer felsdoktatasi intézményének — koztiik
az Obudai Egyetem — didksaganak munkajat ellenérzi a TURNITIN?. A technika altal
megkonnyitett csaldsokat lényegében ugyanazzal a technikaval lehet kiszlirni. Egyetemiink
minden tudomanyos didkkdori dolgozata, diplomamunkaja, doktori disszertacidja atvizsgalasra
kertiil a plagiumsziirén, ezzel folyamatosan novelve ¢és gazdagitva annak keresdbazisat.

4.2 Jogszabaly, szabvany
A szerzdi jogrol szol6 1999. évi LXXVI. torvény®

1. § (1) Ez a térvény védi az irodalmi, tudomdnyos és miivészeti alkotdsokat.
(2) Szerzoi jogi védelem ala tartozik - fiiggetleniil attol, hogy e torvény megnevezi-e - az
irodalom, a tudomany és a miivészet minden alkotasa.

4. § (1) A szerzoi jog azt illeti, aki a miivet megalkotta (szerzo).

22 Vértesi Jend: Kolcsey Ferenc In: MEK http:/mek.oszk.hu/05600/05657/html/ (2018.03.19.)
23 https://kopi.sztaki.hu/ (let6ltés: 2018. majus 24.)
24 http://turnitin.com/en_us/ (letdltés: 2018. majus 24.)

25 https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99900076.TV (letdltés: 2018. junius 12.)
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9. § (1) A szerzot a mii létrejottétol kezdve megilleti a szerzoi jogok - a személyhez filizodo és a
vagyoni jogok — 0sszessége.

34. § (1) A mii részletét - az atvevo mii jellege és célja altal indokolt terjedelemben és az
eredetihez hiven - a forrds, valamint az ott megjelolt szerz6 megnevezésével barki idézheti.

A torvény egyértelmiien rendelkezik az idézésrdl. Tehat a szerzdi jogot akkor nem sérti meg
az atvevd, amennyiben az eredeti forrast feltlinteti. A hivatkozas moédjarol és formajarol a
kiadok, intézmények, szervezetek sajat hataskorben donthetnek. Azonban egységes
rendelkezés hidnyaban rendelkezésre all és iranymutatast ad az MSZ ISO 690:1990
Bibliogrdfiai Hivatkozdsok szabvany™. Ennek a szabvanynak hasznalatat késébb részletesen
taglalom.

4.3 Az idézés

Az 1dézés fogalma egy masik szerzd gondolatainak felhasznéalasa sajat alkotasban. Kétféle
modja van. A sz6 szerinti idézés betithiven atemeli a gondolatot az eredeti miibol. A tartalmi
idézés (mas szoval parafrazis) a kivalasztott részt nem sz6 szerint idézi, hanem a gondolatot
az atvevO a sajat szavaival foglalja Ossze. Ebben az esetben kiilondsen iigyelnie kell az
Osszefoglalasnal, hogy az eredeti gondolati tartalom ne valtozzon meg, ne legyen eltorzitva az
eredeti szerzé gondolatmenete. A szovegkdrnyezetbdl kiragadott részletnek szd szerinti
idézésénél is fenn 4all a torzitds/torzulds veszélye. Jo példa erre a keresztények szent
konyvében, az Ujszovetségben az a rész ahol arrol van szo, hogy ,Ha szemed
megbotrankoztat téged, vajd ki azt” >’ (Mark 9.47). Ennek alapjan azt kijelenteni, hogy itt az
oncsonkitasra buzditanak, az idézet szovegkornyezetébdl torténd kiragadasa miatt, mar erds
félremagyarazéas. Ugyanilyen veszélyesek az Onkényesen kihagyott részek, melyek szintén
mas értelmet adhatnak az eredeti, teljes szoveggel szemben. Egy példan mutatom be, hogy
mennyire megvaltozhat az értelme a szovegnek. ,,4 feleség elmondja reggel a férj feladatait:
Dragam, menj a haloszobdba, vesd be az dagyat, mert nem a pihenés ideje van mar. Utdna
menj le a boltba, mert ez is a te feladatod. Vidd a gyerekeket a suliba, majd vegyél ki par
videot és nézd meg, hogy megszaradtak-e a ruhak.” Nos, ha ebbdl kihagyunk par részt sajat
elképzelésiink szerint, akkor maradhat beldle példaul ennyi: ,,Drdagam ... a pihenés ... a te
feladatod ... vegyél ki par videot és nézd meg ...” * Nos, ugye milyen mas értelme van igy?

4.4 A dolgozat jegyzékei

Sokszor tévesztik 0ssze a hivatkozasok jegyzékét az irodalomjegyzékével. Ezek azonban
egymasnak nem szinonimai. Més és mas funkcidjuk van.

Az elkésziilt alkotashoz a hivatkozasi jegyzékben szerepld miivekbdl atvesz szovegrészeket a
szerzO. Az atvett rész eredeti forrasat tiinteti fel, oldalszam szerint pontosan. Itt csak az atvett
részekrdl kap tajékoztatast az olvaso.

26 Ennek elézménye volt az MSZ 3497:1957 Bibliogrdfiai hivatkozds szabvany.
27 O- és Ujszovetségi Szentiras. Budapest: Szt. Jeromos Katolikus Bibliatarsulat, 2007. p.1149.
28 Mark Gungor parkapcsolati eléadasabol, 2005
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Az irodalomjegyzékben szerepld tételeket egy részét a szerzO csak attekinti, tdjékozodik
beldliik, de nem vesz at szovegrészeket beldliik. Mas résziikbdl vesz at szovegrészt — ezek
pontos helyét tartalmazza a korabban emlitett hivatkozasi jegyzék — azonban itt a felhasznalt
irodalom bibliografiai adatai vannak feltlintetve.

4.4 Az irodalomjegyzék (Felhasznalt irodalom)

Egy mii irdsakor ténylegesen attekintett és felhasznélt irodalmak felsorolasat és azok
bibliografiai adatainak feltlintetését értjiik irodalomjegyzéken. Ez tobbnyire a mi végén
helyezkedik el. Az adott téma irant érdekléddket tijabb olvasméanyokhoz iranyitja. Tovabbi
tajékozodasra nyujt lehetoséget. A pontosan és kdvetkezetesen szerkesztett irodalomjegyzék,
tulajdonképpen olyan, mint egy kicsi €s ,rejtett” bibliografia. Gyakori, hogy ,,Felhasznalt
irodalom” az elnevezése, ami épp ugy elfogadott, mint az ,,Irodalomjegyzék™.

4.5 Az irodalomjegyzék formai
Az irodalomjegyzék Osszedllitdsakor, elkészitésekor hirom nagyon fontos dologra kell
odafigyelni:

e ajegyzetek és a hivatkozasok forméjatol ne térjen el, alkalmazkodjon azokhoz,

e igazodjon a feldolgozott anyaghoz

e lehetdség szerint egyszerlien €s attekinthetd formaban kézolje az adatokat.

Kronologikus: Akkor hasznaljuk, ha a megjelenés évének kiemelt fontossagot tulajdonitunk.
Olyan esetben, mikor irok, koltdk életmiivét részletezziik, miiveiket soroljuk fel.

Evszamkiemel6: Ha a f6 szovegben szovegkézi, zarojeles hivatkozasokat alkalmaztunk, akkor
célszerli ezt a format haszndlni. Elénye, hogy megmarad a szerzdk alfabetikus sorrendje.
Ilyenkor az évszamot kdzvetleniil a név utan tessziik.

Alfabetikus: A szerzOk nevének betlirendjében (dbécé szerint) sorakoznak a tételek. Azok a
mivek, melyek szerzd nélkiiliek, cim szerint keriilnek besorolasra. Ez a leginkabb hasznalt és
egyben a legkedveltebb bibliografiai forma.

Sokszor gondot jelent a helyes betlirendbe allitds. A magyar helyesirds szabalyai pontosan
meghatarozzak a helyes sorrendet:

., Az abécé a betiik meghatarozott allomanya és felsorolasi rendje. A magyar maganhangzokat
és massalhangzokat jelolo 40 kisbetii (a magyar abécé): a, a, b, ¢, cs, d, dz, dzs, e, é, f, g, gy,
hii,j k1l lymn nyo o00p,rs,sztt,uu,tl,lb)V,z zs.

A magyar nagybetiik sorrendje ugyanez.

Az irasgyakorlatban gyakran elofordulo g-t, w-t, x-et és y-t igy soroljuk be a magyar abécébe:
D QT e W, X, Y, Z, ZS; ...

A régies irasu magyar csaladnevekben levo kétjegyii betiiket elemeikre bontva soroljuk be (ew
= et+w, ch = c+th, cz = c+z sth.). Az idegen abécékben hasznalt kapcsolatokat szintén kiilon
betiik egymasutanjanak tekintjiik (...oe = o+e, sch = s+c+h stb.). Az idegen betiik koziil azok,
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amelyek valamelyik magyar betiitol csak mellékjeliikben kiilonboznek, a betiirendbe

sorolaskor nem tekintendbk onadllé betiiknek.

4.6 A hivatkozasok jegyzéke

A tudoményos mil elkészitése kozben felhasznalt forrasokat kotelezd ellendrizhetden és
pontosan feltliintetni. Ez azért 1ényeges, hogy a szerzd vildgosan €s egyértelmiien elkiilonitse a
sajat szOvegétdl a mashonnan atvett szovegeket €s megkonnyitse a felhasznalt forrasok
azonositasat és visszakeresését. A hivatkozasi technikanak kovetkezetesnek attekinthetonek és
pontosnak kell lennie, ugyanis ez is noveli a szellemi alkotas hitelességét. A bibliografiai és a
hivatkozasi adatokat az eléirasnak megfeleld sorrendben és forméaban kell megadni. Ebben — a
késObbiekben bemutatasra kertil6 — MSZ ISO 690:1990 szabvany eldirdsai az irdnymutatok.
Ahogyan az irodalomjegyzéknek, Gigy a hivatkozésjegyzek Osszedllitdsanak és kozlésének is
megvannak a kiilonb6z6 maddjai.

4.7 A hivatkozas moédjai

A tudoményos miivekben torténd hivatkozasokat tobbféle moddon tehetjiik meg. Ennek
kivalasztasa a szerzOre van bizva és a célszerliség, konnyebb érthetdség segit annak
eldontésében, hogy éppen melyiket célszerti alkalmazni.

Szovegkozi hivatkozds: A hivatkozés a szovegbe dgyazva, kozvetleniil az idézet lezdrasa utan
torténik. Ebben az esetben a forras megjeldlése zarojelbe kertil.
Ennek a médszernek egyszerisitett valtozata a Harvard-modszer, mikor a forrasnak csak a
szerzOjének vezetéknevét, a kiadasi évet és esetenként az idézet helyének oldalszamat. Ha
ugyanattdl a szerzotdl tobb, ugyanazon évben megjelent mii szerepel, akkor az évszam utan
betiiket tesziink. Ezért nevezik ezt a hivatkozasfajtat név-év modszernek. A felhasznalt
forrasnak pontos bibliografiai adatai ilyenkor az irodalomjegyzékben jelennek meg.

Elénye, hogy azonnal lathato a hivatkozas hely. Hatranya, hogy megtéri a szdveg
folytonossagat.

Lapaljan térténd hivatkozas (1abjegyzet): Ebben az esetben az idézet lezarasa utdn egy szdm
keriil a szoveg fels6 indexébe €s a lap aljan, a labjegyzetben ehhez a szdmhoz kapcsolodik az
idézet forrasa.

Eldnye, hogy az idézet és a hivatkozas egymastol nem szakadnak el. Konnyen attekinthetd
marad, de a szoveget nem tori szét. Hatranya, hogy a hivatkozasok beleolvadnak az egyéb
jegyzetekbe, megjegyzésekbe.

Fejezetvégi hivatkozds: Nagyobb terjedelmii miivekre jellemz6é hivatkozasi forma. Itt a
szovegben eléforduld hivatkozasok forrasait Gsszegylijtve, a minden fejezet végén kiilon-

kiilon tiintetjiik fel. Minden fejezetnek igy 6nalld hivatkozésjegyzéke lesz.

29 A magyar helyesiras szabdlyai. 11. kiadas 12. bdvitett lenyomat. Budapest: Akadémiai k., 2000. p.11-15.
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Elénye, hogy igy a hivatkozott irodalom fejezetenként egy helyen, konnyen attekinthetd
lesz; valamint, hogy nem vonja el a figyelmet a szovegrdl. Hatranya, hogy akit a szoveg
olvasasa kozben érdekel a hivatkozas, annak folyamatosan a fejezet végére kell lapoznia.

A konyv, illetve a dolgozat végén torténd hivatkozas: Hasonld az el6z0hodz, azonban itt az
Osszes hivatkozds a mil végére keriil. A tudomanyos munkak legjellemzobb hivatkozasi
forméaja ez.

Elénye és hatranya megegyezik a fejezetvégi hivatkozasnal ismertetettel.

Ellenorzo kérdések:

1. Mit neveziink plagiumnak?

Mi az a plagiumsziiré?

Mit neveziink idézésnek?

Mi a kiilonbség a szo6 szerinti idézés €s a parafrazis kozott?

Mi a kiilonbség a felhasznalt irodalom ¢€s a hivatkozasjegyzek kozott?
Ismertesse a Harvard-modszert?

Milyen hivatkozasi mddokat ismer?

Nk wbd
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5. A bibliografiai hivatkozasok - az MSZ ISO 690:1990

5.1 Az MSZ ISO 690:1990 szabvanyrol

A szabvany 1991 novemberétdl 1épett hatdlyba és pontosan huszonharom évig volt hatalyos.
Mivel a 2014. novemberi érvénytelenitését kovetden nincs jelenleg érvényes ilyen jellegli
szabvany, igy iranyelvként jelenleg is hasznalhato és hivatkozhatd. Azonban fontos, hogy
pontosan jelezziik a szabvanyt, mert az jelzés, hogy a *690-es szabvany’ félreértelmezéshez
vezethet.

Az MSZ 690:1993 A morfintartalom az étkezési makban, mig az

MSZ EN 690:2014 Mezbgazdasagi gépek. Szervestragya-szorok. Biztonsag, az

MSZ ISO 690:1990 Bibliogrdfiai hivatkozasok.

Mindharom °’690-es szabvany’-nak nevezhetd, azonban jol lathatban mas témaban
rendelkeznek, s nem szerencsés ezek Osszetévesztése.

5.2 Az atiras
Azokndl a dokumentumoknal, amelyek nem a latin betiikészletet hasznaljak, ott sziikség van
az atirasra. Ezt romanizacidonak vagy transzliteralasnak nevezziik. Ennek soran valamely
irasrendszer betliit egy masik rendszer szerint kozvetitjiikk kotott szabalyok szerint, sok
esetben a hangzasra tekintet nélkiil. A forrads adatait a megfeleld — tobbnyire angol nyelven
megjelent — szabvanyok utmutatasa alapjan kell atirni.
Ezek a kovetkezok:

e Ciril betiik: MSZ ISO 9:1997 Informacio és dokumentacio. A cirill karakterek

transzliteracioja latin karakterekre. Szlav és nem szlav nyelvek

e Arab betiik: [SO 233:1984 Documentation.  Transliteration  of  Arabic
characters into Latin characters (Angol nyelvii szabvany)

o Héber betiik: ISO 259: 1984 Documentation.  Transliteration of Hebrew
characters into Latin characters (Angol nyelvii szabvainy)

o Gorog betiik: ISO 843:1997 Information and documentation. Conversion of
Greek characters into Latin characters (Angol nyelvii szabvainy)

e Japan betiik: [SO 3602:1989 Documentation. Romanization of Japanese (kana
script) (Angol nyelvii szabvainy)

e Kinai betiik: ISO 7098:2015 Information and documentation. Romanization of
Chinese (Angol nyelvii szabvany)

e Gruz betitk: ISO 9984:1996 Information and documentation. Transliteration

of Georgian characters into Latin characters (Angol nyelvii szabvany)
e Ormény betiik: ISO 9985:1996  Information and documentation. Transliteration

of Armenian characters into Latin characters (Angol nyelvii szabvany)
e Thai betiik: SO 11940:1998 Information and documentation. Transliteration

of Thai (Angol nyelvii szabvany)
e Koreai betiik: ISO/TR 11941:1996 Information and documentation. Transliteration

of Korean script into Latin characters (Angol nyelvii szabvany) [Jelenleg hatalytalan]
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e Indiai betiik: ISO 15919:2001 Information and documentation. Transliteration
of Devanagari and related Indic scripts into Latin characters (Angol nyelvii

szabvany)”’

A transzliteralast neheziti, hogy tobbnyire csak angol szabvany all rendelkezésiinkre. A
korabbi kisérletek és iranyelvek tovabbi zavart okozhatnak. Erre jo példa a japan iras, mely
harom kiilonbozd betlikészletet hasznal egyszerre (kanji, hiragana, katakana), s ezeknek az
atirdsara az alabbi hdrom rendszert alkalmazzak: a Hepburn-féle, a Kunrei-shiki és a Nihon-
shiki (avagy Nippon-siki). Ez utobbi adja az alapjat ISO 3602:1989 szabvanynak. Tehat,
mikor egy dokumentum karaktereit latinra atirjuk, akkor kiilondsen figyelmesen kell eljarni.

5.3 A bibliografia hivatkozasok adatelemei
A bibliografiai hivatkozasok adatelemeinek feltintetése is szigoru szabalyok szerint és kotott
sorrendben torténik. Az adatelemek sorrendje a kovetkezo:

SZERZOSEGI KOZLES

cim

MASODLAGOS SZERZOSEG

KIADAS

IDOSZAKI KIADVANYOK

MEGJELENES

TERJEDELMI ADATOK

SOROZAT

SZABVANYOS AZONOSITO SZAM

Ezen adatelemek egy részét kotelezo feltlintetni — amennyiben elérhetdk és értelmezhetok —
mig masokat elhagyhatok, s vannak olyanok is, melyek feltlintetése egyedi szabalyhoz kotott.
Az adatok forrasa konyvek esetén a cimoldal vagy cimlap el6- és hatoldala (recto és verso). A
cimoldal nem tévesztendd dssze a kdnyv boritdjaval vagy kotéstablajaval.

@ 1= védbborilé
— @ 2= kdtéstablak > kilsd rész
@ 3= gerinc

4= védolap

gf igszglap a kdnyv teste
7= szamozott aldalak (belsG resz)
8= mellékletek, tabtak

3. abra*

5.4 Szerzoségi kozlés (Kotelezo adatelem)

30 Az angol nyelvii szabvanyok adatai az International Organization for Standardization honlapjarol
szarmaznak https://www.iso.org/ics/01.140.10/x/ (letdltés: 2018.06.25.)
31 Forrés: http://www.aldasuai.sulinet.hu/konyvtar/konyvtari ism 5.htm (letdltés: 2018.04.11.)
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http://www.aldasuai.sulinet.hu/konyvtar/konyvtari_ism_5.htm
https://www.iso.org/ics/01.140.10/x/

Szerzének nevezziik a dokumentum tartalmaért felelds személyt vagy testiiletet (testiileti
szerz0). Mindenki beletartozik ebbe a csoportba, aki a mii 1étrejottében részt vallalt. Aki/akik
irta/irtak a miivet, azt/azokat elsédleges szerzé(k)nek nevezziik. A masodlagos szerzok azok a
személyek, akik hozzajarultak a mi létrejottéhez, de csak kisebb mértékben. Ide tartoznak a
forditok, illusztratorok, szerkesztok, Osszeallitok, atdolgozok. Azonban a szerzdségi kozlés
alatt kizarolag az els6dleges szerzdket kell és lehet feltlintetni.

A nevek kozlésmodja ugy torténjen, ahogyan az a forrasban szerepel, azonban a csaladi nevet
kell elére venni, mig a keresztnév hatra keriil. Azon nyelvek, melyek igy hasznaljak és
tintetik fel a neveket (ide tartoznak a magyar szerzok) gond nélkiil leirhatéak. Azok a
nyelvek, melyekben a keresztnév megel6zi a csalddi nevet (az kiilfoldi szerzok tobbsége
ilyen) inverziora szorulnak és vesszOvel kell a két nevet ez esetben elvéalasztani. Az dsszetett
csaladi nevek egyben maradnak.
Példa: GARDONYI Géza
SHAKESPEARE, William
MOHOLY-NAGY Istvan

Két vagy harom szerzo esetén a forrasban feltiintetett sorrendet kell kovetni.
Példa: GATI Jézsef, KOVACS Mihaly
PAHL, Gerhard, BEITZ, Wolfgang

Haromnal tobb szerz6 esetén az elsét, az elsd kettdt, vagy az elsé harmat tiintetjiik fel és utdna
az ,, és masok”, vagy az ,,et al. " jelzéssel utalunk a tobbi szerzore.
Példa: GATI Jézsef és masok

DAVIS, JR., et al.

Testlileti szerzdségnek nevezziik azokat az eseteket, mikor az elsOdleges szerzdség nem
személyhez kotott, hanem valamely testiilet miikodését tiikrozi. Ilyenek lehetnek tobbek
kozott a kongresszusi €s egyéb beszamolok, vallalati katalogusok, valamint a miikodési
kézikonyvek. Amennyiben a megadott testiilet egy nagyobb szervezet része, Ugy a
folérendeltet is fel kell tlintetni.
Példa: Obudai Egyetem. Alba Regia Miiszaki Kar:
International Organization for Standardization

Rendkiviil ritkan eléfordul — leginkabb régebbi alkotasoknal —, hogy a szerz6 nem tiintette fel
nevét az alkotason, s az id6k folyaman kiléte feledésbe mertilt, s ma mar nincs olyan forras
ami felfedné valddi kilétét. Ezek olyan esetek lehetnek, mikor a szerzé vallasi, vagy torténeti
munkdjanak témajat fontosabbnak tartja, mint a sajat személyének megnevezését. Ilyenre
kivald példa a Gesta Hungarorum. Ennek szerzdje magat csak P. Mesternek, Béla kirdly

32 A latin et alii kifejezés roviditésébol.
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jegyz6jének nevezi® és a valodi neve ismeretlen mér elttink. Ot Anonymusnak®
(Névtelennek) nevezziik.

Régebben lehetdség volt a szerzOségnél az , ismeretlen”, vagy az ,,anonym” Kkifejezést
hasznalni. Most mar az ilyen esetekben a szerz6 megnevezésétdl el kell tekinteni és a cimet
kell a hivatkozéasban els6ként kozdlni.

5.5 Cim (Kotelez6 adatelem)

Cimnek nevezziik dokumentumon feltintetett szot vagy mondatot, amely alkalmas a
dokumentumra hivatkozasra és azonositasra, valamint egyértelmiien (illetve tobbnyire
egyértelmiien) megkiilonbozteti minden mas dokumentumtol. A szerzé(k) mellett a
legfontosabb azonosito.

A mii cimét minden esetben ugy kell leirni, ahogyan az a dokumentumon szerepel.

Tobb cim esetén, a kiadvanyon szerepld sorrendet kell kovetni, illetve a tipografiailag
kiemeltet kell elére venni. Ilyenek ritkan fordulnak eld, tobbnyire tobbnyelvii kiadvanyok
jellemzdje az ilyen elrendezés.
Példa: Poe, E.A.: The black cat, A fekete macska
Shakespeare, W.: Hamlet, prince of Denmark, Hamlet, dan kiralyfi*

Az alcim a fécimet egésziti ki, vagy magyarazza. A jobb érthetdség kedvéért feltiintethetd, de
nem kotelezd.
Példa: The Porsche Book™
The Porsche Book : the complete history of types and models®
The Porsche Book : a definitive illustrated history™

A cimet, alcimet sziikség esetén, a jobb érthetdség kedvéért le lehet forditani. Ilyenkor az
eredeti cim utdn szogletes zarojelben kell feltlintetni a forditast. A forditdsoknal azonban
figyelni kell arra, hogy a marka és tipusneveket nehogy szolgai alazattal szintén leforditsuk.

Példa: Ford Model T: The Car That Put the World on Wheels [Az auto amelyik
kerekekre helyezte a vilagot]

Abban az esetben mikor a cim, vagy az alcim hosszu, akkor lehetdség van szovegelhagyasra.
Ezt minden esetben harom ponttal ,,...” kell jelolni. Ugyelni kell arra, hogy az eredeti cim
tovabbra is felismerhetd és azonosithatd legyen. Eppen ezért a cim kezdete semmilyen
koriilmények kozott sem hagyhat6 el. A példaban szerepld mi szerzdjét az 1500-as évek els6

33 ,,P dictus Magister ac quondam bonce memorice gloriusissimi Bele, Regis Hungarice” azaz ,Mesternek
mondott P, a néhai jo emlékil, dicsdséges Bélanak, Magyarorszag kirdlyanak jegyzdje...” a Gesta Hungarorum
latin nyelvii kezd6 sora ¢és annak forditdsa (Pais Dezsé) In: Magyar Elektronikus Koényvtar
http://mek.oszk.hu/02200/02245/02245 .htm#1 (2018.07.16.)

34 Ligeti Miklos rola mintazott szobra disziti Budapesten a varosligeti Vajdahunyad varat.

35 Mindkét konyvet a Corvina kiad6 jelentette meg, nyelvtanuldk szamara 1999-ben, illetve 2000-ben a
Kétnyelvii olvasmanyok sorozatban

36 Library of Congress kataldgusban: https://lccn.loc.gov/2016935265

37 Library of Congress katalégusban: https://lccn.loc.gov/2009928187

38 Library of Congress katalogusban: https://lccn.loc.gov/83009257
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felében ¢€lt Georgius Agricolat a banyészati és a kohdszati tudomanyok megalapozdjanak
tartjak. A kor szokdsanak megfelelden terjengds cimet adott munkdjanak.

Példa: Tizenkét konyv a banydszatrol és kohdszatrol, amelyekben a bdnydszat és
kohaszat korébe tartozo hivatalokat, eszkézoket, gépeket és minden egyéb dolgokat nemcsak a
legérthetobben leirja, hanem azokat még a kello helyen beillesztett képekkel és a latin és
német megnevezesek feltiintetésével a leheto legvilagosabban szemlélteti

Roviden: Tizenkét konyv a banyaszatrol és kohaszatrol ...

5.6 Masodlagos szerzoségi kozlés (Nem kotelezo adatelem)
Azok a személyek, illetve testiiletek tartoznak ide, akik hozzajarultak a dokumentum
1étrejottéhez, de nem tartoznak az elsddleges szerzok koze.

e Fordité: az a személy, aki valamely idegen nyelvrél magyarra, illetve magyarrol
idegen nyelvre forditja az adott miivet.

o llusztrator: az a személy, aki a dokumentumok szdvegébe illesztett, vagy kiilon
illusztracidtablan abrazolt kép, rajz, fénykép vagy grafika megalkotasaért felelds. Ezek
az illusztraciok altaldban tartalmi, vagy miivészi kapcsolatban allnak a szoveggel.

e Szerkesztd: az a személy, aki a gylijteményes — tobbnyire sok szerzdjii — miiveket
osszedllitja és sajté ala rendezi. Ujsagok, folyéiratok esetén, azok szellemi irdnyitoja,
az egyes szamok tartalmanak  Osszedllitoja. Amennyiben a folydiratot
szerkesztobizottsadg szerkeszti, akkor legtobbszor foszerkesztd a megnevezése.

o Osszedllitd: az a személy, aki szovegrészeket gylijt Ossze és a kiadvanyokat
elokésziti a kiadasra.

e Atdolgozd: az a személy, aki egy méar megjelent alkotasnak az eredetit] részben
eltérd tartalommal, 0j adatokkal kiegészitett, ) szempontok szerint moédositott
kiadasat elkésziti. Mas értelmezésben valamely mi (alapmil) felhasznalasaval egy 1j
alkotast hoz l1étre. Ilyenek a regények, versgylijtemények szinpadra torténd
atdolgozasai. (JO példa erre T.S. Eliot verseskotetének, a Macskak konyvének Andrew
Lloyd Webber féle atdolgozasa, mely a jol ismert €s nagy sikerti Macskak (Cat’s) cimi
musical.)

A masodlagos szerzok feltlintetése sok esetben egyértelmiisiti a miivet. Legyen példank
Shakespeare egyik legismertebb miive a Hamlet. A szerzdség egyértelmii, ha angol nyelven
van a keziinkben a szdveg. Azonban, ha magyar forditast vesziink kézbe, bar a szerzd
tovabbra is Shakespeare, azonban a drama szovege jelentdsen eltérd lehet, mivel ezt a miivet
Arany Janos, Mészoly Dezs6, Eorsi Istvan, Janoshazy Gyorgy és Nadasdy Adam is forditotta.
Tehat nem mindegy melyik fordit6 munkajat tartjuk a keziinkben. Ilyen esetben nagyon is
ajanlott a forditd feltlintetése. Az atdolgozasoknal is hasznos, ha jelezziikk a masodlagos
szerz6t, ha az cimbdl nem deriil ki, hogy az adott mii nem az eredeti.

5.7 Kiadas (Kotelez6 adatelem)

Kiadasnak nevezzilk az egyazon szedés, vagy egyazon nyomoforma alapjan késziilt
dokumentum példanyainak egyiittesét, amely magéban foglalhat tobb utdnnyomast is. Az els6
kiadast nem szoktdk jelezni, tehat ebben az esetben — bar kotelezd adatelem a kiadas — nem
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jelenitjik meg. A tovéabbiakat viszont igen. Formai megkdtés fliggetleniil attol, hogy a
dokumentumban milyen formaban jelenitik meg a kiadas (szovegesen, vagy romai szammal),
a leirasban minden esetben arab szamokkal irjuk le azt.
Példa: 5. kiadas
8. atdolg. jav. kiadas
3. bov. kiadas

A kiilonb6zd kiadasoknak a feltiintetése azért is sziikséges, mert valtozhat a kiadvany
tartalma. Boviilhet Gjabb ismeretek feldolgozasaval. A kovetkezd példan jol lathato, hogy az
adott idézet a kiilonboz6 kiaddsokban mas és mas oldalakon talalhato.

Erre a szovegre szeretnék hivatkozni sajat munkamban:
wA gyartando darabszam a késziilek és a célszerszam koltségei miatt
korlatozhatja a gyartdsi technologia kivalasztasat.”

A hivatkozas igy nézne ki kiilonb6z6 kiadasoknal:

Komdcsin Mihaly: Gépipari anyagismeret. Miskolc: COKOM Kft., 1997.
p.266. ISBN 963 04 8287 5

Komdcsin Mihaly: Gépipari anyagismeret. 4. valtozatlan kiadads. Miskolc:
COKOM Kft., 2005. p.294. ISBN 963 218 773 3

Komocsin Mihaly: Gépipari anyagismeret. 5. atdolgozott kiaddas. Miskolc:
COKOM Kft., 2008. p.356. ISBN 978 963 06 4687 1

Itt az elsd kiadas nincs kiilon jelezve, hiszen a kiadésjelzés elhagyésa jelzi, hogy ez az elsd. A
kiadasok sordn az idézet helye az 6todik kiadasban az els6hoz képest kilencven oldallal odébb
keriilt. A negyedik kiadasnal feltiintetett ,,valtozatlan” jelz6 a harmadik, ,atdolgozott”
kiadashoz képest valtozatlan.

Ha nem jelezziik, hogy melyik kiadasbol szarmazik az idézet, akkor bizony nehéz meglelni a
forrasnak a pontos helyét. A jelenlegi példaban szerepld eredeti szoveg az ,,Anyagok
karosodasa, anyagvalasztas” fejezetben szerepel. Ha a negyedik kiadasban a 266. oldalra
lapozunk, akkor ott a ,,Polimerek™ fejezet taldlhatdo, mig az o6todik kiadasban ezen az
oldalszdmon a ,Fémek és Gtvozeteik™” szerepel. Ezek a kiadasok kiils6 megjelenésiikben
nagyon  hasonlitanak  egymadsra.  Gerincmagassagukat,  betiméretiiket ¢és a
szovegelrendezésiiket tekintve teljesen megegyeznek.

Van olyan eset mikor mas formatumban, méretben keriil kiadasra egy konyv, azonos tartalom
mellett. Igy, egy-egy idézet a kiilonbozé kiadasokban mas és mas oldalra keriil. A mar
kordbban emlitésre keriilt Didszegi Gyorgy egyik gyakran hasznalt, gépészeti témaju
munk4jabol vegylink egy példat.

Erre a szovegre szeretnék hivatkozni sajat munkamban:

»A géptengelyek azok a szerkezeti alkatrészek, amelyek valamilyen forgo
gépelemet hordoznak.”
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A hivatkozas igy nézne ki kiilonb6z6 kiadasoknal:

Dioszegi Gyorgy: Gépszerkezetek: Példatar. Budapest: Miiszaki Konyvkiado,
1983. p.77. ISBN 963 10 5032 7

Dioszegi Gyorgy: Gépszerkezetek: Példatar. 2. kiadas. Budapest: Miiszaki
Konyvkiado, 1988. p.75. ISBN 963 10 7218 5

Dioszegi Gyorgy: Gépszerkezetek: Példatar. 3. javitott kiadas. Budapest:
Miiszaki Konyvkiado, 1996. p.67. ISBN 963 16 0994 4

Ebben az esetben az elsé kiadashoz képest az idézett szoveg egyre eldrébb és eldrébb
vandorol. Ennek az oka nem az, hogy a kiadasok soran szovegrészek keriiltek ki — bar
léteznek ugynevezett roviditett kiadasok is, de itt nem ez a helyzet. A masodik kiadast
masként tordelték, ezért van a kétoldalnyi eltérés. A harmadik kiadas azonban az el6z6
kett6tol eltéréen mdas formatumban késziilt. Az elsé két kiadds gerincmagassaga 19 cm, a
harmadiké pedig 25 cm. Ezek a méretbeli és szovegtordelési kiilonbségei okozzak a harmadik
kiadas tiz oldalas eltérését, hiszen a nagyobb lapon tobb szoveg fér el.

5.8 Idészaki kiadvanyok (Kotelezo adatelem)

Az Orszagos Széchényi Konyvtar megfogalmazasaban az idészaki kiadvany — a folytatodo
dokumentumok™® egyik fajtdja — olyan, a befejezettség igénye nélkiil megjelend, elére meg
nem hatirozott iddtartamra tervezett kiadvany, amely egymast kovetd, kiilonallo
részegységekbdl (szdmokbol, évfolyamokbol, fiizetekbdl, kotetekbdl stb.) all. Ezeket
rendszerint szamozasuk, idérendi vagy egyéb megjelolésiik kiilonbozteti meg egymastol.

Az idOszaki kiadvany legfontosabb fajtai: hirlapok, folydiratok, magazinok, évkonyvek,
idészakosan megjelend jelentések, kozlemények, adat- és cimtarak stb., iddszakosan
megrendezett konferenciak kiadvanyai, szamozott és szamozatlan sorozatok. Ez utébbi tipust
a konyvtari és dokumentécios gyakorlat két szempontbdl dolgozza fel:

e a sorozatot, 0sszefoglald sorozati cimet az ISSN azonositja,

e mig a sorozat keretében megjelend, egyedi cimmel is rendelkezd koteteket konyvként

tartjak nyilvan, és ISBN-nel is ellatjak.

Ha a sorozat keretén beliil nem kdnyv, hanem egyéb periodikum jelenik meg, ez utobbit
szintén ISSN azonositja.

Az integralé dokumentum - a folytatdodd dokumentumok masik fajtaja — olyan, a
befejezettség igénye nélkiil megjelend, elére meg nem hatarozott idétartamra tervezett
kiadvany, amely egy alapmiib6l és annak frissitéseibdl all. A frissitéseket rendszerint
sorszamozasuk és/vagy idorendi megjeldlésiik kiillonbdzteti meg az alapmitdl és egymastol.
Az alapdokumentum a frissitések magéba olvasztasaval, integralasaval folyamatosan boviil.

39 A folytatédé dokumentum olyan bibliografiai forras, mely a kozzététel szandéka szerint (ellentétben a
befejezett forrassal), elére meg nem hatarozott idétartamra tervezett. A kdzzététel modjat tekintve megvalosulhat
egymast kovetd részegységekben: idészaki kiadvanyként, vagy frissitéssel, az 4j informacié beolvasztasaval:
integrald dokumentumként.
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Hagyomanyos megjelenési forméban nyomtatott, cserelapos kiadvany, amely potlap-
csomagokkal frissiil és boviil.*

A tobbkotetes miiveket nem tekintjiik id6szaki kiadvanynak, mivel azok megjelenését véges
szamu részegységekben tervezik, akkor is, ha a gylijtemény részei nem egy idében keriilnek
kiadasra.

Az id6szaki kiadvanyoknal a részegységek szdmozasanak feltiintetése kotelezd és lehetdség
szerint a legteljesebben kell megadni. Ez a napilapok esetén a pontos megjelenési datummal
kiegészitve torténik. Amikor egy, konkrét kiadvanyra hivatkozunk, akkor csak annak a
szamnak az adatait kell megjeleniteni.

Példa: 1998. 9.5z
2002. aprilis 27. 14.évf. 87.sz.

Amennyiben a hivatkozdsunk az adott idészaki kiadvany azonos cimen és folytatdlagosan
megjelend egészére vonatkozik, akkor elegendd csak az els6ként felhasznalt részegységet
feltiintetni, amit kotdjel kovet, jelezve a folytatdlagossagot. Ez a dolgozatokban,
hivatkozéasokban ritka megoldas.
Példa: 2014. november-
2007. 01-

Amikor az adott idészaki kiadvany egészének, vagy egy meghatarozott részének megjelolését
szeretnénk jelezni, akkor az els6ként és az utolsoként felhasznalt részegység szamozasat kell
megadni idérendi sorrendben.
Példa: 1988-2009. 1-86. kot.
2011. 14-23.szam

Technikailag ide tartozik, de csak az érdekesség szintjén emlitem meg, hogy némelyik
folyoirat (els6sorban napilap) egy adott szdma is eltéréseket tartalmazhatott. Ilyenek voltak az
orszagos napilapok, melyeknek voltak budapesti és megyei kiadasai. Ezekben a f6 hirek
megegyeztek, de a helyi kozleményeket és hirdetéseket tekintve eltéréek voltak. Masfajta
eltérései voltak azoknak a napilapoknak, melyek reggeli és délutani kiadast is megjelentettek.
Ezek tartalmaban is lehetett kiilonbség, hiszen a délutani kiadasba a legfrissebb, napkdzben a
szerkesztOségbe érkezett informacidk is bekeriiltek. Ezek ma mar ritkak, ugyanis a
leggyorsabb tajékozodasi lehetéség mérlegének nyelve a vilaghalo iranyaba billent.

5.9 Megjelenés (Kotelez6 adatelem — nem kotelezoé adatelem)

A bibliografiai adatelemek koziil a megjelenés, vagy mas néven az impresszum harom részre
bonthat6. Ezek a ,,Megjelenés helye”, a ,,Kiad6” és a ,,Kiadds éve”. Az elsé és masodik
feltiintetése nem kotelezd, mig a harmadiknak, a kiaddsi évnek ezekkel szemben kételezd
adatelem.

40 http://www.oszk.hu/sites/default/files/ISSN%20utmutato-2012.pdf (letdltés: 2018.05.24.)
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e Megjelenés helye (Nem kotelezé adatelem)
Annak a telepiilésnek a neve ahol a dokumentumot kiadtak. Eredeti nyelven kell feltlintetni,
ahogyan a forrasban szerepel, mégpedig alanyesetben. Tehat a reformkorban nyomtatott
konyvon szerepld ,, Nyomatott Pozsonynak varosaban” megjelolés esetén csak a ,, Pozsony”
hely megjelolés a megfeleld. Akkor is igy tesziink, ha azota mar a telepiilés hivatalos neve
megvaltozott. Jelen példanknal maradva, Bratislava kiadasi helyként nem hasznalhaté ebben
az esetben.
Amikor t6bb azonos nevii telepiilés is 1étezik a vilagban, akkor egyértelmiisiteni kell, hogy
pontosan melyik a kérdéses hely, amelyet emlitiink. Magyarorszdgon viszonylag egyszerl a
helyzet, mert nincs olyan eset, hogy két 6nall6 telepiilésnek azonos legyen a neve. Nagyobb
tertiletli allamok esetén azonban lehet ismétlédés.
Vegyiink egy példat: Parizsrol az Amerikai Egyesiilt Allamokban és Kanadaban kozel husz
telepiilést neveztek el. Ilyenkor az orszagot és az allamot is jelezni kell. Van olyan allam
ahova kettd is jutott. Itt az allam neve el6tt még a megye nevét is fel kell tiintetni.
Példa: Paris [ebben a formdban egyértelmiien Franciaorszag fovarosa]

Paris (Arkansas, USA)"

Paris (Texas, USA)

Paris (Grant County, Wisconsin, USA)

Paris (Kenosha County, Wisconsin, USA)

Paris (Ontario, Canada)

Amennyiben a kiadvany nem csak egy, hanem tobb kiadasi helyet is feltlintet, akkor a
tipografiailag kiemeltet kell megadni. Ha nincs ilyen megkiilonboztetés, akkor a sorrendben
elsét kell jelezni. Lehet6ség van a tovabbi helyek megadéasara: Ekkor a telepiilések
elnevezései koz¢é pontosvesszOt tesziink. Sorrendjiikk legyen ugyanolyan, mint ahogyan a
forrasban szerepelnek.
Példa: London, Berlin;Paris
Cambridge; Eton

e Kiado (Nem kotelezo adatelem)
Egy adott konyv, folyoirat, egyéb nyomtatvany sokszorositdsaért ¢és forgalomba hozasaért
felelds vallalat, vallalkozds, hatosag, testiilet, vagy maganszemély. A kiaddé nevét a
dokumentumon szereplé forméaban kell feltiintetni. Lehet roviditeni, de csak és kizarolag
akkor, ha igy is egyértelmiien azonosithatdé marad. Keresztneveket, vagy azok roviditéseit
csak akkor kell megadni, ha elhagyasuk kétségessé¢ tenné az adatot. Az ,,és tarsasaga”, ,.€s
fiai”, ,,Rt.” és hasonlo kifejezéseket el kell hagyni. Ha a kiado nevében szerepel a ,,Nyomda”
kifejezés, akkor azt viszont le kell irni, nem hagyhato el.
Példa: Miiszaki Kiado vagy Miiszaki K.

Akadémiai Kiado vagy Akad. K.

Wiley (nem a kiado megnevezésében szereplo John Wiley & Sons)

Cambridge University Press

41 Elfogadott az ISO 3166-2 szabvany szerinti jelolés is, amivel megegyeznek az amerikai postaszolgalat
(USPS) kétbetiis kodjai. Arkansas AK, Texas TX, Wisconsin WI lehetne esetiinkben.
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El6fordul, hogy egy kiadvany létrejotte tobb kiadd kozremiikddésével késziil el. Ilyen esetben
a tipografiailag kiemeltet kell megadni. Kiemelés hianyaban az elsdt. Lehetéség van tobb
kiado és székhelyiik feltiintetésére.

Példa: Budapest: Mora, Bukarest: Krierion

e Kiadasi év (Kotelez6 adatelem)
A forrasban szerepld megjelenési évet kell feltlintetni, de minden esetben arab szamokkal.
Amennyiben a megjelenés egy évnél hosszabb, akkor kezdd és a befejezd datumot kotdjellel
elvalasztva kell megadni. Ha a kiadds még nem zarult le, akkor csak a kezdddatum és egy
kotojel kell.
Példa: 2012 (akkor is, ha a forrdsban igy szerepel: ,, MMXII”)
1966-1985
2007-

Szabadalmi dokumentumok leirdsakor a teljes datumot kotelezd hasznalni. Ennek formai
szabalyar6l a jelenleg hatdlyon kiviili MSZ ISO 8601:2003 Adatelemek és adatcsere-
formatumok. Informdciocsere. A datumok és az idopontok dabrdzolasa szabvany adhat
irAnymutatast.

5.10 Terjedelmi adatok (Nem kotelezé adatelem)
Nyomtatott konyvek esetén terjedelemként az oldalszamozast, az ivszamozast vagy a
hasdbszamozast kell megadni. Tobbkotetes miivek esetén a kotetek szadmat, kiillondsen
odafigyelve, hogy a szdm utan semmi esetre se keriiljon pont, mert akkor sorszamnak lehet
nézni és igy példaul a hétkotetes mi helyett hetedik kotetet értelmezhet az olvaso.
Példa: XXIV, 468p.
7 kotet

5.11 Sorozat (Nem kotelez6 adatelem)

Amennyiben a dokumentumon szerepel, hogy egy nagyobb csoport — esetenként szdmozott —
részét képezi, akkor ennek a nagyobb egységnek, sorozatnak a cimét és szdmozasat ugy kell
megadni, ahogyan az a dokumentumon szerepel.

Az 1ddszaki kiadvanyoknak, folyoiratoknak, sorozatoknak o©nallé szabvanyos azonositd
szamuk van. Ez az ISSN (International Standard Serial Number), ami nem a konkrét
dokumentumot, hanem a periodikumot azonositja. Ennek formai szabalyar6l — a jelenleg
hatalyon kiviili — MSZ ISO 3297:2000 Informdacio és dokumentacio. ldészaki kiadvanyok
nemzetkozi azonosito szama (ISSN) szabvany rendelkezik. Ezt a szamot konyvek esetében a
kiadvany egyedi — a kovetkezd részben taglalt — ISBN azonositoja egésziti ki.

Az ISSN nyolc szdmjegybdl all6 numerikus kéd, melynek elemei — a konyveket azonosito
ISBN-tdl eltéréen — semmiféle jelentést nem hordoznak, csupan azonositd funkcidt toltenek
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be. Az ISSN feltiintetése szabvanyos formaban két, egyenként négy szamjegyet tartalmazo
adatcsoportban torténik, melyeket kotdjel kapcsol dssze, és az ISSN betiikod el6z meg.
Példa: Ipari szakkonyvtar, ISSN 0324-217X
Nemzeti Konyvtar 45, ISSN 2063-8345

5.12 Szabvanyos azonositéo szam (Nem kotelezo adatelem)

Az Orszagos Széchényi Konyvtar megfogalmazasaban az ISBN (International Standard Book
Number, azaz Nemzetkozi Szabvanyos Kdnyvazonositd) egy numerikus kod, mely kdnyvek,
hangoskonyvek, elektronikus konyvek, monografikus CD-ROM-ok, térképek egyértelmii
azonositasara szolgdl. Alkalmazasat az MSZ ISO 2108:2005 Informdacio és dokumentacio.
Nemzetkozi szabvanyos kényvazonosito szam (ISBN) szabvany irja elo.

1966 novemberében Berlinben, egy konyvkereskedelmi konferencian meriilt fel eldszor egy
nemzetkdzi konyvszamozasi rendszer sziikségessége és lehetdsége. 1970-ben jovahagytak az
ISBN-nel foglalkoz6 ISO 2108 szabvanyt. Magyarorszag 1974 o6ta tagja az ISBN-
rendszernek. A helyi nyilvantartd tigynokség az Orszagos Széchényi Konyvtarban, a
Kotelespéldany és Kiadvanyazonositd-kezeld Osztaly részeként miikodé Magyar ISBN és
ISMN Iroda. 2001-ben Iétrejott egy, a nemzeti szabvanyositdsi szervezetek, ISBN
tigynokségek, kiadok, konyvkereskedok, konyvtarak és rendszerfejlesztok képviseldibdl allo
munkacsoport, amely 2005-ben elkészitette a szabvany 4. kiadasat. Ez a kiadas tartalmazza
talan a legtobb atalakitast az ISBN eddigi torténetében.

Az ISBN bevezetése ota ekkor valtozott eldszor az ISBN szam szerkezete és hosszusaga, 10
szdmjegyrdl 13-ra ndtt. A 13 jegyli kddnak kdszonhetéen megnétt a rendszer szamkapacitasa,
valamint igy az ISBN szdm konnyen vonalkodda alakithatova valt.

Az ISBN-t tobb mint 160 orszdgban ismerik, mint révid, egyértelmii, géppel olvashato
azonositot. A gyartas elsd pillanatatdl kezdve egyértelmilen jeldli az adott monografikus
kiadvanyt.

2007. januar 1-jét6l az ISBN tigynokségek csak 13 jegyli ISBN-eket utalhatnak ki. Az ISBN a
kovetkezd elemekbdl all:
1. elétagelem (prefix element; a korabbi, 10 jegyli ISBN-ben nem szerepelt);
2. nyilvantartasicsoport-elem_(registration group element; kordbban ,,csoportazonositd™
vagy,,0rszagazonositd”);
3. kérelmezdelem (registrant element; kordbban ,,kiaddi azonosit6”);
4. kiadvanyelem (title element; korabban ,,konyvazonosito™);
5. ellen6rzoé szamjegy (check digit).
A szamot minden esetben az ISBN betiik elézik meg.*
Példa: ISBN 978-963-449-088-3

(megjegyzés: A példaban szerepld ,,449”-es kérelmezéelem az Obudai Egyetemre utal.)

42 http://www.oszk.hu/isbn_ismn (let6ltés: 2018.05.24.)
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Olyan kiadvanyoknal, mikor terjedelme miatt tobb kotetben jelenik meg a mii*’, akkor tobb
ISBN is lehet. Egy az Osszkiadasra és kiilon-kiilon minden fizikai egységre is. Ilyenkor
tobbnyire kotetekben a k6zds €és az adott kotetre vonatkozd ISBN van feltiintetve. A szam
elott felsorolasként, vagy szam mogott zardjelben tajékoztatdsként szerepel, hogy mire
vonatkozik az adott ISBN.
Jelen példank a Budapest lexikon két kotetének ISBN kozlését mutatja be. Mivel a kiadas
1993-as, igy az ISBN csak 10 szamjegybdl all.
Példa: ISBN 963-05-6409-2 (Osszkiadds)
ISBN 963-05-6410-6 (1. kotet)
ISBN 963-05-6411-4 (1. kotet)

Sokszor a korabbi kiadasok ISBN-jét is kozlik egy kés6bbi megjelenéskor. Ezek azonban csak
tajékoztatasul szolgalnak. Csak az altalunk hasznalt kiadésra vonatkozd szamokat tiintetjiik
fel.

5.13 Részdokumentumok
Koényvek vagy iddszaki kiadvanyok olyan részei (fejezetek, fiiggelékek stb.), melyek a
hivatkozéasban 6nalléan azonosithatok. A mii egészére vonatkozo jelolés utan a kivant részre
vonatkoz6 cimet, szdmozast és egyéb részleteket kell megadni. Leggyakrabban az ilyen
jellegli hivatkozdsok konyvek vagy iddszaki kiadvanyok cikkeire vonatkoznak. Meg kell
kiilonbdztetni harom részt a hivatkozasban. Magara a cikkre vonatkoz6 adatokat és a lel6hely,
mas néven a gazdadokumentum adatait.

1. A cikknek van szerzdje, cime, alcime és esetenként sorszdma is, amennyiben egy

cikksorozat része. Ezeket — ebben a sorrendben — tiintetjiik fel el6szor.
2. Ezutan jelezziik, hogy a gazdadokumentum adatai kovetkeznek az ,In:” jel6léssel

elvalasztva. A gazdadokumentum adatait a kordbban ismertetett modon tessziikk meg

(5.4-5.12 fejezetek).
3. A gazdadokumentumon beliill a cikk elhelyezkedésének oldalszdmat adjuk meg,

mégpedig Gigy, hogy az oldalt jelol6 ,,p.”* a szamok elé keriiljon.
Példa: Zsig Zoltan: Nem haladlos fegyverek. In: Haditechnika. 2010. 5.szam. p.48-51.

A vilaghalon fellelhet6 cikkek hivatkozéasa a kdvetkez6 modon torténik:

1. A cikk és a gazdadokumentum adatait a fent emlitett modon irjuk le.
2. Az elérési utat pontosan megadjuk.
3. Aletoltés datumat lejegyezziik.

Példa: Gyarmati Gabor: Hagyomanyos lofegyverek és nem halalos fegyverek
kombinalt alkalmazasa, elonyei, hatranyai In: Hadmérnok [online]. 5.evf. 1.sz. 2010.
marcius. http://hadmernok.hu/2010_1_gvarmati.pdf (letoltve: 2018.04.22.)

43 Tobb kiadd esetén is lehet tobb ISBN. Ekkor mindegyik kiad6 kap szdmot és zardjelben a szdm mogott
jelezziik, hogy az melyikre vonatkozik.

44 A latin ,,pagina”, azaz oldal kifejezésb6l. Manapsag inkabb a gyakrabban hasznalt angol nyelvi ,,page”
kifejezést vélik felfedezni a rovidités forrasaul, elfeledve, hogy ha kdnyvtaros szaknyelv alapjat a latin képezi.
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Zaro gondolat

Zarasként az egyik kedves szerzOm, Rath-Végh Istvan gondolatat szeretném megosztani, amit
a konyvekrol és azok részeirdl irt. Amikor kézbe veszek egy konyvet, akkor gyakran eszembe
jutnak alabbi sorai.

,,A KONYV PIPEREJE

Hogy a konyv a kézonség elé léphessen, annyi piperére van sziiksége, akar egy nagyvilagi
holgynek, mikor balba késziil.

Toalettje az eloszoval kezdodik, ez rendszerint nem egyéb, mint a szerzo mosakodasa: mi
inditotta arra, hogy a kényvet elkovesse.

Ruhdja a kotés; ez mar messzirdl figyelmezteti a venni szandekozot, hogy olcso vagy draga
példannyal van dolga.

Ekszerei az illusztraciok; a meg nem fizetheté remekmiivektél le a talmi bazdrdruig.
Kellemetlen kozmetikai miivelet a porsenések és kiiitések eltiintetése, ezekkel a sajtohibdk
orddoge rutitja el a friss nyomads tideséget.

Régen okvetleniil sziikség volt egy elokelo személyiségre is, aki felajanlja karjat a bevezetés
tinnepélyes alkalmara; ezt az elokeléséget a dedikacio nevezte meg.

S hogy tovabb erdltessem a hasonlatot: a balba belépdjegy is kell. Ez volt a cenzori engedély.
Nem sikeriilt a hasonlat keretébe beillesztenem az indexet, pedig komoly konyvnél ez van
olyan fontos kellék, mint a fiizo vagy az 6v, amely atfogja és dsszetartja a derekat.”
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Ellen6rzd kérdések:

1. Az aldbbiak koziil melyik szabvany téméaja a bibliografiai hivatkozasok: MSZ 690,
MSZ ISO 690, vagy az MSZ EN 6907
Mit neveziink transzliteralasnak?
Melyik adatokat kotelezd feltiintetni a hivatkozasokban?
Konyvek esetén mi a bibliografiai adatok forrasa?
Legkevesebb mennyi szerzd esetén hasznalhatjuk az ,.et al” kifejezést?
Mit neveziink testiileti szerzének?
Mi az alcim?
Melyik kozremiitkodok tartoznak a masodlagos szerzok koze?
A kiadasok koziil melyiket nem kell feltlintetni?
. Melyek az iddszaki kiadvanyok legfontosabb fajtai?
. Melyek a Megjelenés adatcsoport elemei?

A N Al

—_— —
—_ O

p—
[\

. A Megjelenés adatcsoport melyik elemét kotelezé megadni?
. Mi az ISSN?
. Ismertesse az ISBN elemeit?

—_—
whn W

. Mit neveziink gazdadokumentumnak? Hogyan jelezziik?

p—
N

. Internetes forrasra hivatkozdsnal milyen, mashol nem hasznalt, adatelemet tiintet fel?
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Példagyiijtemény

Ugy gondolom, hogy hasznos segitséget adhatok, ha a hivatkozasokhoz a mar kordbban
kiemelt példak mellé egész dokumentumok leirasat is mellékelem.

A konnyebb azonosithatosag kedvéért legyen mindegyik idézetiink — forrastol fiiggetleniil — a
dokumentumok 48-51. oldalan.

A ,nem kotelez6” adatelemek kozil a Megjelenés helyét, a Kiadot és a Szabvanyos
azonositokat (ISBN, ISSN) feltiintetem a leirasokban. A Mdsodlagos szerzoséget csak akkor,
ha az indokolt.

e Egyszerzd
OBADOVICS Jézsef Gyula: Matematika. 19. bévitett kiadas. Budapest: Scolar, 2012. ISBN
978-963-244-330-0. p.48-51

e Kettd vagy harom szerzd
AMBRUSNE ALADY Marta, ARVA Janos, NAGY P. Sandor: Forgicsolo eljarasok. 14.
kiadas. Budapest: Miszaki Kiado, 2017. ISBN 978-963-16-1548-7. p.48-51.

e Négy vagy tobb szerzd
ARTINGER Istvan et.al.: Fémek és keramidk technologidja. Budapest: Milegyetemi K., 1997.
p.48-51.

e Szerzd nélkiili kdnyv, cim szerinti besorolassal
Acélok, ontdttvasak. dsszedllitotta Szabadits Odon. Budapest: MSZT Szabvanykiadd, 2005.
ISBN 963-7087-43-5. p.48-51.

e Folyodirat cikk
Zsig Zoltan: Nem haldlos fegyverek. In: Haditechnika. 2010. 5.szam. ISSN 0865-6932. p.48-
51.

e Internetes forrast cikk
Antal Ferenc: Iron Cat 2018. In: Honvédelem.hu [On-line]

https://honvedelem.hu/cikk/111442 iron cat 2018- komplex feladatokat hajtottak vegre
(letoltés 2018.07.25.)
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Felhasznalt irodalom

AGRICOLA, Georgius: Tizenkét kdnyv a banyaszatrol és kohaszatrol... Budapest: Miiszaki Kvk., 1985.
ANONYMUS: Gesta Hungarorum. Forditotta Pais Dezs6. Budapest: Szent Istvan Tarsulat, 2003.

DIOSZEGI Gyorgy: Gépszerkezetek: Példatar. Budapest: Miiszaki Konyvkiado, 1983.

DIOSZEGI Gyorgy: Gépszerkezetek: Példatar. 2. kiadas. Budapest: Miiszaki Konyvkiadé, 1988.

DIOSZEGI Gyorgy: Gépszerkezetek: Példatar. 3. javitott kiadas. Budapest: Miiszaki Konyvkiado, 1996.
HORNYACSEK Julia: A tudoményos kutatds elmélete és modszertana, Budapest: Nemzeti Kozszolgalati
Egyetem, 2014

Idegen szavak és kifejezések szotara. Szerkesztette Bakos Ferenc. Budapest: Akadémiai K., 1973

ISBN utmutat6. 5. atdolgozott kiadas. Budapest: OSZK Magyar ISBN és ISMN Iroda, 2012.

ISSN utmutatd. Budapest: OSZK Magyar ISSN Nemzeti Kozpont, 2012.

KAPUSI Angéla: Valyi Nagy Ferenc és az [lidsz-por In: Zempléni Muzsa. 2015. 15 évf. 4. sz.

KOMOCSIN Mihaly: Gépipari anyagismeret. Miskolc: COKOM Kft., 1997.

KOMOCSIN Mihély: Gépipari anyagismeret. 4. valtozatlan kiadas. Miskolc: COKOM Kft., 2005.

KOMOCSIN Mihély: Gépipari anyagismeret. 5. atdolgozott kiadas. Miskolc: COKOM Kft., 2008.

KOVACS Kéarmen: Kutatasi és publikalasi kézikonyv. Budapest: Akadémiai K., 2013.

A magyar helyesiras szabalyai. 11.kiadas, 12 bdvitett lenyomat. Budapest: Akadémiai K., 2000.

MAJOROS Pal: A kutatdsmddszertan alapjai. Budapest: Perfekt, 2004.

MAJOROS Pal: A kutatdsmddszertan avagy: Hogyan irjunk kdnnyen, gyorsan jo diplomamunkat? Budapest:
Nemzeti Tankdnyvkiado, 1997

MOLNAR Daniel: Empirikus kutatasi modszerek a szervezetfejlesztésben. In: Humén Innovéciés Szemle,
2010/1-2.

O- és Ujszovetségi Szentiras. Budapest: Szent Jeromos Katolikus Bibliatarsulat, 2007.

RATH-VEGH Istvan: A kényv komédija. Budapest: Gondolat K., 1959.

SZABO Katalin: Kommunikacio felséfokon. Budapest, Kossuth K., 1997.

VERTESI Jené: Kélesey Ferenc In: MEK http://mek.oszk.hu/05600/05657/html/ (2018.03.19.)

VERTESY Miklés: Konyvtarosok kislexikona. Budapest: Muzsak; Budapest: OSZK KMK, 1987

Torvények:

1997. évi CXI. torvény a muzedalis intézményekrodl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrol
1999. évi LXXVLI. térvény a szerzoi jogrol

2004. évi CXXXIV. torvény a kutatasfejlesztésrol €s a technoldgiai innovaciorol

73/2003. (V. 28) Korm. rendelet az Orszagos Dokumentumellatdo Rendszerr6é

Szabvanyok:
MSZ ISO 690:1990 Bibliografiai hivatkozasok. Budapest: Magyar Szabvanyiigyi Hivatal, 1990

MSZ ISO 2108:2005 Informacié és dokumentacié. Nemzetkozi szabvanyos konyvazonositd szam (ISBN).
Budapest: Magyar Szabvanyliigyi Testiilet, 2005
MSZ 1SO 3297:2000 Informacid és dokumentaci6. Iddszaki kiadvanyok nemzetkodzi azonosité szama (ISSN).
Budapest: Magyar Szabvanyiigyi Testiilet, 2000

Honlapok:
International Organization for Standardization: https://www.iso.org/home.html

Magyar Elektronikus Konyvtar: http://mek.oszk.hu/
Magyar Szabvanyliigyi Testiilet: http://www.mszt.hu/
Orszagos Széchényi Konyvtar: http://www.oszk.hu/
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